Zarzadzenie
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w S¢pélnie Kraj.
z dnia 16 kwietnia 2014r.

w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sepolnie Kraj.
regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie §10 ust.1 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego zarzadzam co nastgpuje:

§1

W Powiatowym Urzedzie Pracy w Sepolnie Kraj. wprowadza si¢ Regulamin udzielania
zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Regulamin ma zastosowanie do postgpowan o udzielenie zaméwienia wszczgtych
od dnia 16 kwietnia 2014r.

§3

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Sgpélnie Kraj. z dnia 29
marca 2013r.w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sepdlnie Kraj.
regulaminu udzielania zamo6wien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

DYREKTOR
Pomatowego Urz¢d\{ Pracy
W\S¢pélmq Kra}

Artur\Z;éhskJ



Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Sep6lnie Kraj.
z dnia 16 kwietnia 2014r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

§ 1

1. Niniejszy regulamin ma zastosowanie do zamdéwien publicznych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Sepdlnie Krajenskim, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
zZtotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro bez podatku od towaréw i ustug.

2. Do zaméwieni i konkurséw, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwien publicznych, zwanej dalej ustawy Pzp.

3. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia obowiazku stosowania przepisow ustawy Pzp.

§2

1. Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w nastgpujacym
ukladzie, obejmujacym zaméwienia bez podatku od towaréw i ustug, o wartos$ci:

1) do 6 000 euro,
2) od 6 001 do 30 000 euro.

§3

Do zaméwien, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 6 000 euro nie stosuje si¢
postanowien niniejszego regulaminu.

§ 4

1. Dla zaméwieri publicznych o wartosci przekraczajacej 6 000 do 30 000 euro przeprowadza
sie rozeznanie cenowe, zapraszajac (telefonicznie, pisemnie) do sktadania ofert takg liczbe
wykonawcéw, ktora zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co
najmniej 2 wykonawcéw). Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ na innym formularzu (druku)
pod warunkiem, ze oferta zawiera informacje okreslone w tym formularzu.

Wzér formularza stanowi zalqcznik nr 1 do regulaminu.



§9

Zaméwienia, objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestrow zamowien
prowadzonych przez wyznaczonego pracownika.

Wzor formularza stanowi zalqcznik nr 3 do regulaminu.
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zalacznik nr 1 do regulaminu

ZNAK SPIAWY ...veueniirierercireriensissesisnsnseesinsss st
(miejscowos¢ 1 data)

ZAPYTANIE CENOWE

1. Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w Sg¢polnie Krajenskim
zaprasza do ztozenia ofert na:

2. Przedmiot ZAMOWIENIA ......c.veevveeereerreerieenreesiteseeseeeseeesaessaeesstseaeeeseesssassaesssssasesaseenanesanssnnes
3. Tetmin tealizacii ZAMOWIBHIA v vsosssisminnssumssmsmssissurmnntrovss vorsusevinssusesssm axdosia sansmessrss 515N 36855

Z, OKEES GWATATICL.cneswonwennomossnsos s 6545 5550w 43054 5105 $ 545 £43 5385454 3H NS S G eS gR PSsm e a wms e mnmemeeins
5. Migjsce i termin ZI0ZEmia OFCItY ... ... uumsmmsnmessmnsnssmnsrsassassessnssssonsmspsasesrs vonvusemmuasesvovseass
6. WarDKL PRATIOSCL. ... ovemaosnce cmvanacssenssnnnronsass fass 355550 55555 smsmsnssbans s’ 5484157853545 u888 g s e popTovers s es
7. Osoba upowazniona do kontaktu Z WyKONaWCAIMI .......cceveereeieninenrestsnenientienennetenesnsssssaeienees

8. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.

9. Tres¢ oferty:

9.1 Nazwa i adres wykonawcy

.................................................................................................................

................................................................................................................
..................................................................................................................

9.3 Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

1 | R — zt
(stownie ztotych..................... )
Podatek VAT .....cccvvirieiieene zt
(stownie ztotych.........cccceeveennnnne. )
Ceng brutto .....ccceceveeeeecieeeeecieeeenns 7k
(Yommiie ZROIYEN...cvwrsssmsemsmsssnasusonss )

10. Oswiadczam, ze zapoznalem/ am si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnoszg do
niego zastrzezen.

11. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym

podpis i pieczatka wykonawcy



zatacznik nr 2 do regulaminu

Protokét
rozeznania cenowego
zaméwienia, o wartoSci przekraczajacej 6 000 do 30 000 euro

1. W celu udzielenia ZAMOWIEIIA ......cecvereerverueriiiiiiirnineiietesie sttt
przeprowadzono rozeznanie cEnowe.

2. Wdnil...ooooeeeeeeeeeeeeecnneene zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcéw poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza lub telefoniczne zapytania
cenowego, ktory stanowi integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia................. 200....r. do godziny ............... przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy |Adres wykonawcy|Cena netto  |Cena brutto Uwagi

4 Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j:

5. Wartos$¢ zamoOwienia Wynosi «......eo.eeueeneineiinennns Zht. o euro

Miejscowos¢, data
(podpis wyznaczonego pracownika)
Zatwierdzam/nie zatwierdzam

Data i podpis



ztacznik nr 3 do regulaminu

Rejestr zaméwien publicznych ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro

L.p.

Data
dokumentu
ksiegowego

Numer

ksiggowy
dokumentu

Przedmiot
zamoOwienia

Wartos¢
zamowienia

Wartosé
zamoOwienia
narastajaco

Aplikacja




