OGL.OSZENIE NR 1/2024 z dnia 15 stycznia 2024 r.
Powiatowy Urzad Pracy w Sepélnie Krajenskim oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:

Inspektor powiatowy
Liczba, wymiar etatu: 1, pelny wymiar czasu pracy na podstawie umowy o prace.

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie lub inne ze znajomoscig jezyka polskiego potwierdzong dokumentem
okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej. Wymogu potwierdzenia znajomosci jezyka
polskiego dokumentem, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje si¢ do obywateli Ukrainy
przebywajacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktérych pobyt na terytorium RP jest
uznawany za legalny lub przebywajacych legalnie na terytorium RP,

2. Posiadanie pelnej zdolnosdci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3. Wyksztalcenie wyzsze.

4. Niekaralnos¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ zasad zarzadzania bezpieczenstwem informacji i wymagan normy ISO 27001.

2. Znajomo$¢ ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22023 r. poz. 735 z pdzn. zm.) i aktow wykonawczych do niej.

3. Ukonczone szkolenie z zakresu zarzadzania bezpieczenstwem informacji i ochrony informacji
niejawnych.

4. Umiejgtnos¢ obshugi komputera (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, poczta elektroniczna)
i urzadzen biurowych.

5. Umiejgtnosé pracy w zespole.

Zakres zadan wykonywanych:

1. Wykonywanie zadan z zakresu zarzadzania bezpieczenstwem informacji w Urzedzie.
2. Obstuga kancelaryjna Urzedu.
3. Wykonywanie zadan z zakresu powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom.

Informacija o warunkach pracy:

Praca w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400 Sepolno Krajenskie
—1II pigtro budynku.

Praca biurowa z obshuga interesantow, 8 godzin na dobe, przecigtnie 40 godzin w przecigtnie
pigciodniowym tygodniu pracy, przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobe.

Oswietlenie naturalne i sztuczne. Na stanowisku pracy brak specjalistycznych urzgdzen
umozliwiajgcych pracg osobom niewidomym.

Budynek jest czgsciowo dostosowany dla potrzeb osdb niepetnosprawnych — brak windy na II pigtro.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. Zyciorys i podanie.
2. Oswiadczenie kandydata o:
1) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,
2) posiadaniu obywatelstwa polskiego,
3) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
4) korzystaniu z petni praw publicznych,



3.

4.

5) niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umyslnie scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

Kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie, ukonczone szkolenia
i umiejetnosei.

Kopia dokumentu potwierdzajagcego znajomos¢ jezyka polskiego, w przypadku oséb
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 23 kwietnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomosé jezyka
polskiego przez osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego, ubiegajace si¢ o zatrudnienie
w stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 64 poz. 539) tj. certyfikat znajomoséci jezyka polskiego
poswiadczajacy zdany egzamin z jezyka polskiego, dokument potwierdzajacy ukonczenie studiow
wyzszych prowadzonych w jezyku polskim, swiadectwo dojrzalosci uzyskane w polskim systemie
oswiaty lub $wiadectwo nabycia uprawnien do wykonywania zawodu tlumacza przysiegltego.
Wymogu potwierdzenia znajomosci jezyka polskiego dokumentem, o ktérym mowa powyzej, nie
stosuje si¢ do obywateli Ukrainy przebywajacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorych
pobyt na terytorium RP jest uznawany za legalny lub przebywajacych legalnie na terytorium RP.

Dokumenty nalezy sklada¢ do 25 stycznia 2024 r. do godziny 15:00 w sekretariacie Powiatowego

Urzedu Pracy—1I pietro budynku przy ul. Tadeusza Kosciuszki 11 w Sepdlnie Krajenskim - pok. 52

Inne informacje:

1.

2.

Kandydaci spelniajagcy wymagania niezbedne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
roZmowy wstepne;j.

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia tj. w grudniu 2023 r. wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sepolnie Krajefiskim,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 52 388-13-58.
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