Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora Powiatowego Urzgdu
Pracy w S¢polnie Krajenskim z dnia 30 marca 2021 r.

Plan dzialania Powiatowego Urzedu Pracy w Sepolnie Krajenskim na rzecz

poprawy zapewniania dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami
na lata 2021 — 2025

Marzec 2021 r.



Na podstawie art. 14 ust. 2 pkt. 2, w zwiazku z art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062) ustala si¢
plan dziatania na rzecz poprawy zapewniania dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Celem planu jest wskazanie kierunkow niezbgdnych zmian i wdrazanie rozwigzan stuzacych
usprawnieniu funkcjonowania Urzedu, uczynienia go bardziej dostepnym oraz przyjaznym osobom ze
szczegO6lnymi potrzebami.

W okresie od 16 stycznia 2017 r. do 14 sierpnia 2018 r. odbyt si¢ Monitoring dziatan Powiatu
Sepolenskiego pod katem realizacji praw osOb z niepelnosprawno$ciami w ramach projektu
,Konwencja ONZ o prawach osob niepelnosprawnych w wojewodztwie kujawsko-pomorskim”
zrealizowany przez Zespot Monitoringowy Fundacji Arkadia w sktadzie: Anna Gwizdata, Karolina
Kowalkowska, Witold Jankowiak. W ramach tego monitoringu zbadano Powiatowy Urzad Pracy w
Sepolnie Krajenskim pod katem dostgpnosci architektonicznej oraz dostepnosci do informacji o
ushugach urzedoéw pracy oraz wspotpracy lokalnej na rzecz aktywizacji zawodowe;.

Powiatowy Urzad Pracy w Sepélnie Krajenskim wynajmuje pomieszczenia biurowe na Il
pietrze budynku przy ulicy Tadeusza Kosciuszki 11 w S¢polnie Krajenskim. W zwigzku z tym
zapewnienie dostepnosci architektonicznej uzaleznione jest od wspélpracy z zarzadca budynku t;.
Gming S¢podlno Krajenskie. W tym celu w dniu 2 lutego 2021 r. odbyto si¢ spotkanie dotyczace
uzgodnienia planu dzialania na rzecz poprawy zapewniania dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami. W wyniku czego powstat niniejszy Plan.



W planie na rzecz poprawy zapewniania dostgpnos$ci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami
Powiatowego Urzedu Pracy w S¢podlnie Krajenskim zostaty zaproponowane kierunki dziatan w trzech
obszarach: architektonicznym, cyfrowym oraz informacyjno-komunikacyjnym, o ktorych jest mowa
w art. 6 Ustawy.

Przedstawione kierunki uwzgledniaja potrzebe kontynuacji dziatan wskazanych w rekomendacjach
z przeprowadzonego audytu oraz zapisow Ustawy.

. Dostepnos¢ architektoniczna, budynek przy ul. Tadeusza Kosciuszki 11 w Sepoélnie
Krajenskim (na podstawie przeprowadzonego monitoringu i ustalen spotkania

z zarzadca budynku)
Proponowane dziatania Zalecenie lub zalecenia do wdrozenia
1.0znakowanie wejs$cia do budynku za pomocg | Wejscie do budynku powinno by¢
kafelek lub mat z wypustkami - oznaczenie zasygnalizowane pasem ostrzegawczym
wejscia do budynku (dojscia do drzwi szerokos$ci 50 cm utozonym w odlegtosci 50 cm
wejsciowych) za pomocg zmiany faktury przed drzwiami i za drzwiami. Aby unikng¢
podtoza. skuwania kafelek, mozna wykorzysta¢ maty z

wypustkami.

2. Oznakowanie w widoczny sposob skrzydet Nalezy oznaczy¢ drzwi wykonane z
drzwiowych wykonanych z przezroczystych przezroczystych tafli za pomocg kolorowych,
tafli. kontrastowych elementéw umieszczonych na

wysokosci wzroku.

3. Budowa windy dostosowanej do potrzeb oséb
ze szczegOlnymi potrzebami. Winda (zewngtrzna lub wewngtrzna, w
zalezno$ci od projektu i mozliwosci
architektonicznych) powinna obstugiwac
wszystkie trzy instytucje znajdujace si¢ w
budynku. (Gmina, Starostwo i PUP)

4.Dostosowanie sposobu ekspozycji informaciji Informacje umieszczane m.in. w gablotach,

do potrzeb 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami. panelach elektronicznych czy na tabliczkach,
powinny spelnia¢ nastepujace standardy:

1) duza i bezszeryfowa czcionka,

2) widoczne zarowno w pozycji stojacej jak i
siedzacej,

3) nie moga by¢ wysunigte poza ptaszczyzne
$ciany zewngtrznej budynku o wigcej niz 0,5 m
4) miejsce umieszczenia informacji jest tak
zorientowane, aby unika¢ odbicia swiatta
dziennego jak i sztucznego.

5. Dostosowanie drogi ewakuacyjnej do potrzeb | Informacja dotykowa o kierunkach ewakuacji w
0s0b z niepetnosprawnosciami wzroku. postaci piktogramow dotykowych powinna by¢
montowana w tatwo dost¢pnych miejscach (na
poreczach lub naroznikach $cian). Istotnym
elementem ewakuacji 0sob z
niepelnosprawnosciami jest Swietlny i
dzwigkowy system powiadamiania alarmowego.
W obiektach wielokondygnacyjnych

warto opracowac procedury ewakuacyjne
dotyczgce 0sOb z niepetnosprawnosciami.




6. Dostosowanie recepcji/punktu
informacyjnego na parterze do potrzeb oséb ze
szczegOllnymi potrzebami.

Recepcja/punkt informacyjny powinien spetniacé
nastepujace standardy:

1) Recepcja/punkt informacyjny jest wyr6zniona
przez elementy architektury, rozne materialy i
wizualny kontrast.

2) Dojscie do recepcji/punktu informacyjnego
jest oznaczone zmienng faktura w podlodze.

3) Lada recepcji/punktu informacyjnego na
odcinku przynajmniej 0,9 m jest obnizona do
wysokosci max. 0,8 m.

4) Recepcja/punkt informacyjny jest
wyposazony w stanowiskowg petle indukcyjna.
5) Zapewniono przestrzen umozliwiajaca
podjechanie przodem wdzka pod blat stuzagcym
do wypetniania dokumentow.

7. Wyrbznienie poczatku i konca biegu schodow
przy pomocy kontrastowego koloru.

Nalezy oznaczy¢ pierwszy i ostatni stopien
schodow np. za pomoca przyklejanej tasmy w
kontrastowych kolorach, zmiennej fakturze oraz
wlasciwosciach antyposlizgowych, tak aby
oznaczenie byto widoczne zaréwno dla 0osob
schodzacych jak wchodzacych. Rekomendacja
dotyczy wszystkich schoddéw w budynku.
Kazdy stopien schodow w budynku powinien
mie¢ wlasciwosci antyposlizgowe, tak aby osoba
z niepetnosprawnoscia ruchu, ale takze osoba
starsza czy dzieci, nie poslizgnely si¢ na
schodach korzystajac z nich w obuwiu o mokrej
lub twardszej powierzchni. Rekomendacje
nalezy zrealizowac poprzez naklejenie tasmy o
wlasciwosciach antyposlizgowych.

Dziatanie dotyczy wszystkich schodow w
budynku.

8. Oznaczenie dojscia do schodow za pomoca
zmiennej faktury.

W odlegtosci 30-50 cm przed krawedzia
pierwszego stopnia schodéw w dot nalezy
utozy¢ fakture ostrzegawcza o szerokosci
minimum 60-90 cm w zaleznosci od uzytego
formatu plyt fakturowych (na calej szerokosci
schodow). W odlegtosci 30-50 cm przed
krawedzig pierwszego stopnia w gore nalezy
zastosowac fakturg uwagi o szerokosci 90-120
cm. Mozna wykorzysta¢ maty z wypustkami.
Dziatanie dotyczy wszystkich schodow w
budynku.

9. Dostosowanie istniejacych toalet do
najnowszych standardéw dostepnosci dla osdb
ze szczeg6lnymi potrzebami.

Zgodnie z najnowszymi standardami: toaleta
powinna posiadac:

1) pochwyty po obu stronach toalety i umywalki
2) instalacj¢ alarmowa,

3) powierzchni¢ manewrowa 0 minimalnych
wymiarach 1,5 m x 1,5 m oraz 0,9 m wolnej
przestrzeni przynajmniej z jednej strony miski
ustgpowej; wolnej przestrzeni przynajmniej z
jednej strony miski ustepowej,

4. umieszczony na drzwiach piktogram
informujacy o funkcji pomieszczenia.




10. Umieszczenie informacji obrazkowych
utatwiajacych osobom ze szczegdlnymi
potrzebami poruszanie si¢ po budynku.

W przestrzeni budynku zastosowac¢ piktogramy
z podstawowymi funkcjami obiektu i
kierunkami dotarcia do najwazniejszych
pomieszczen.

1. Dostepnos¢ cyfrowa

Proponowane dzialania

Zalecenie lub zalecenia do wdrozenia

1.Dostosowanie dokumentdw elektronicznych
do wymagan ustawy o dostepnosci cyfrowe;j
(WCAG 2.1)

Stron: sepolnokrajenskie.praca.pl oraz
bip.pup.sepolno.pl

Opracowywanie dokumentow do wymagan
ustawowych.

2.Zamieszczenie i aktualizowanie deklaracji
dostepnosci na stronach internetowych.

Opracowywanie dokumentéw do wymagan
ustawowych.

1. Dostepnos¢ informacyjno-komunikacyjna

Proponowane dziatania

Zalecenie lub zalecenia do wdrozenia

1.Zapewnienie obstugi z wykorzystaniem
srodkdéw wspierajacych komunikowanie si¢ lub
zapewnienie zdalnego dostgpu online do ustugi
thumacza przez strony internetowe.

W sytuacji zgtoszenia potrzeby ttumacza Urzad
zapewni go w terminie 3 dni roboczych.

2. Instalacja urzgdzen lub innych srodkow
technicznych do obstlugi 0s6b stabostyszacych.

Dziatanie zapewniajace obstuge w ramach
posiadanych srodkow i wymogow Ustawy.

3. Zapewnienie na stronie internetowej Urzedu
informacji o zakresie jego dziatalno$ci w postaci
elektronicznego pliku zawierajgcego tekst
odczytywalny maszynowo, nagrania tresci w
polskim jezyku migowym oraz informacji w
tekscie tatwym do odczytu.

Wykonawca strony jest firma SOFTIQ sp. z 0.0.
na zlecenie Ministerstwa Rozwoju, Pracy i
Technologii.

4. Zapewnienie, na wniosek osoby ze
szczego6lnymi potrzebami, komunikacji z
Urzgdem w formie okreslonej w tym wniosku.

Dziatanie zapewniajace obstuge w ramach
posiadanych §rodkéw komunikacji.



http://www.powiat-sepolno.pl/
http://www.bip.powiat-sepolno.pl/

Harmonogram realizacji Planu

Harmonogram realizacji Planu, ujmuje szacunkowy koszt wdrozenia zmian oraz wyznacza
0soby odpowiedzialne za ich realizacje.

Punkty wyszczegdlnione w kolumnie ,,Propozycje dziatan” znajdujg swoje odzwierciedlenie
w kolumnie ,,Element planu”.

Element planu Czas Niezbedne Osoba/ Koszt
realizacji | dzialania/kroki
milowe/punkty kontroli
postepéw prac

jednostka
odpowiedzialna

| Dostepnos$¢
architektoniczna w
budynku przy ulicy
Tadeusza Kosciuszki 11
w Sepolnie Krajenskim

1. Wejscie do budynku - | Do konca | Ztozenie stosownego Koordynator ds. | ok. 500 zt —
Oznakowanie wejscia do | 2021 wniosku do Zarzadcy dostepnosci we | koszt maty
budynku za pomoca budynku (Gmina wspotpracy z
kafelek lub mat z Sepolno Krajenskie) Koordynatorami
wypustkami - oznaczenie nalezy oznaczy¢ wejsécie | ze strony
wejscia do budynku do budynku (dojsciado | Powiatu/Gminy—
(dojscia do drzwi drzwi wejsciowych) za | zarzadca
wejsciowych) za pomocg pomocg zmiany faktury | budynku
zmiany faktury podtoza. podtoza.
2. Oznakowanie w Do konca | Ztozenie stosownego Koordynator ds. | ok. 500 zt
widoczny sposob skrzydet | 2021 wniosku do Zarzadcy dostepnosci we
drzwiowych wykonanych budynku (Gmina wspolpracy z
z przezroczystych tafli. Sepolno Krajenskie) Koordynatorami
ze strony
Powiatu/Gminy —
zarzadca
budynku
3. Budowa windy Budowa | Winda (zewngetrzna lub | 1)Ujecie kosztu | Kosztdo
dostosowanej do potrzeb windy wewnetrzna, w windy 0szacowania
0s0b ze szczegblnymi uzaleznio |zaleznosci od projektui |\ budzecie
potrzebami. na od ’ moi@iwoéci_ powiatu, gminy,
mozliwos arch!tektonlcznych)’ oup — skarbnicy,
ci powinna obstugiwac i
uzyskania | wszystkie trzy instytucije G19wny
wsparcia |znajdujace sie w ksiggowy
ze bu.d}./nk_u. (Urzad ' 2)Przetarg na
srodkow | Miejski, Starostwo i .
opracowanie
zewnetrzn | PUP) .
ych — Ujecie w budzecie roku Fjokumentac.jl
docelowo | 2025 kosztu I budowe windy -
do 2025 | wspotfinansowania dziat realizacji
roku budowy windy,




Element planu Czas Niezbedne Osoba/ Koszt
realizacji |dzialania/kroki .
milowe/punkty kontroli Jednos'Fka .
- odpowiedzialna
postepow prac
(dofinans | Dziatania po stronie inwestycji urzedu
owanie z | powiatu/ PUP — ztozenie | gminy
programé | wniosku do zarzadcy
w PFRON | budynku;
lub Dziatania po stronie
,Dostepn | zarzgdcy budynku:
08¢+) 1) Przegotowanie
postepowania na
opracowanie
dokumentacji
budowlanej 60 dni,
2)Odbidr dokumentacji
do konca 2024,
3) Przygotowanie
przetargu na budowe
windy do konca
pierwszego kwartatu
2025,
4)Odbior robot — do
konca 2025.
4.Dostosowanie sposobu Do konca | Zmiana wielkosci i stylu | Wszyscy Dziatanie
ekspozycji informacji do | 2021 roku | czcionek w Pracownicy bezkosztowe
potrzeb oséb ze najwazniejszych ktorzy
szczegO6lnymi potrzebami. informacjach Wywieszaja
wywieszanych w informacje w
gablotach gablotach
5. Dostosowanie drogi Do konca | Ztozenie stosownego Koordynator ds. | Koszt do
ewakuacyjnej do potrzeb 2024 wniosku do Zarzadcy dostepnosci we | 0szacowania
0s6b z budynku (Gmina wspolpracy z
niepetnosprawnos$ciami Sepolno Krajenskie) Koordynatorami
wzroku. Inwestycj¢ wdrozy¢ przy | ze strony
. planowaniu kolejnego z | Powiatu/Gminy—
w budynl_<u za,stosowac . remontow. zarzadca
oznaczenia d.rog ewak.uacn budynku
za pomocg pisma Braille’a
lub systemu wypuktych
znakow.
6. Dostosowanie Do konca | Ztozenie stosownego Koordynator ds. | Koszt do
recepcji/punktu 2024 wniosku do Zarzadcy dostepnosci we | 0szacowania

informacyjnego na
parterze do potrzeb 0séb
ze szczegOlnymi
potrzebami.

budynku (Gmina
Sepolno Krajenskie)

wspotpracy z
Koordynatorami
ze strony
Powiatu/Gminy—




Element planu Czas Niezbedne Osoba/ Koszt
realizacji |dzialania/kroki .
milowe/punkty kontroli jednos'Fka ;
- odpowiedzialna
postepow prac
Recepcja znajduje si¢ na zarzadca
parterze budynku i nie budynku
nalezy do Powiatowego
Urzedu Pracy,
ulokowanego na II pigtrze
budynku. Jednak w
zasiegu osoby ze
szczeg6lnymi potrzebami
ruchu dostepny jest tylko
parter budynku.
Dodatkowo, do recepciji
udadza si¢ 0soby
szukajgce np. mozliwosci
obstugi na parterze lub
poszukujgce informacji.
7. Wyrdznienie poczatkui | Do konca | Zlozenie stosownego Koordynator ds. | Koszt ok.
konca biegu schodow przy | 2022 wniosku do Zarzadcy dostepnosci we | 500 zt
pomocy kontrastowego budynku (Gmina wspolpracy z
koloru. Sepolno Krajenskie) Koordynatorami
ze strony
Powiatu/Gminy—
zarzadca
budynku
8. Oznaczenie dojscia do Do konca | Ztozenie stosownego Koordynator ds. | Ok. 1000 zt
schodéw za pomoca 2022 wniosku do Zarzadcy dostepnosci we
zmiennej faktury. budynku (Gmina wspotpracy z
Sepodlno Krajenskie) Koordynatorami
ze strony
Powiatu/Gminy—
zarzadca
budynku
9. Dostosowanie Do konica |Realizacja jest odtozona | Koordynator ds. | Koszt do
istniejgcych toalet do 2025 do czasu najblizszych dostepno$ci we | 0szacowania
najnowszych standardéw Remontu | prac remontowych. wspolpracy z
dostepnosci dla 0s6b ze jac toalety, Koordynatorami
szczeg6lnymi potrzebami. |uwzgledni ze strony
any bedzie Powiatu/Gminy-
udziat zarzadca
dofinanso budynku
wania
inwestycji
ze

srodkoéw




Element planu Czas Niezbedne Osoba/ Koszt
realizacji |dzialania/kroki .
milowe/punkty kontroli jednos'Fka ;
- odpowiedzialna
postepow prac
np.
PFRON
lub
Programu
,,Dostepno
§¢H”.
10. Umieszczenie Do konca | Planujemy umieszczenie | Koordynator ds. | Koszt do
informacji obrazkowych 2023 W przestrzeni budynku dostepno$ci we | 0Szacowania
utatwiajgcych osobom ze informacji utatwiajacych | wspotpracy z
szczegblnymi potrzebami osobom poruszajgcym Koordynatorami
poruszanie si¢ po si¢ po budynku ze strony
budynku. znajdowanie doj$cia Powiatu/Gminy-
m.in. do toalety, miejsca |zarzadca
do przewijania dzieci, budynku
biura obstugi
interesantéw, miejsca
obstugi na parterze,
recepcji i wyjscia.
Informacje zostang
umieszczone w formie
piktogramow.
Dokonanie analizy
potrzeby umieszczenia
piktogramow z
podstawowymi
funkcjami budynku i
ewentualne
przedstawienie
propozycji ich
rozmieszczenia.
I1. Dostepnosé cyfrowa
1.Dostosowanie Dziatanie | Szkolenie pracownikéw, | Informatycy Ok. 2 tys
dokumentow i i
elektronicznych do clagle gg;zxm T;j Koordynator ds.
, dostepnosci
wymagan ustawy o wymagan ustawowych
dostepnosci cyfrowej Osoby do
(WCAG 2.1) przeszkolenia:
Stron: wszyscy
sepolnokrajenskie.praca.pl reda}(torzy )
zamieszczajacy

oraz bip.pup.sepolno.pl

informacje na
stronach

internetowych



http://www.powiat-sepolno.pl/
http://www.bip.powiat-sepolno.pl/

Element planu Czas Niezbedne Osoba/ Koszt
realizacji |dzialania/kroki .
milowe/punkty kontroli jednos'Fka ;
- odpowiedzialna
postepow prac
2.Zamieszczenie i Dziatanie | Opracowanie Koordynator ds. | Dziatanie
aktualizowanie deklaracji | ciagle dokumentéw do dostepnosci bezkosztowe
dostepnosci na stronach wymagan ustawowych
internetowych.
III Dostepnosé
informacyjno-
komunikacyjna
1.Zapewnienie obstugi z Dziatanie | W sytuacji zgtoszenia Koordynator ds. | Dziatanie do
wykorzystaniem $rodkow | ciagle potrzeby thumacza Urzad | dostgpnosci 0szacowania
wspierajacych zapewni go w terminie 3 —zgodnie z
komunikowanie si¢ lub dni roboczych cennikami
zdalnego dostgpu online ustug/
do ustugi thumacza przez umowa
strony internetowe.
2. Instalacja urzadzen lub | Do konca |Zakup i instalacja Koordynator ds. | Koszt do
innych $rodkow 2025 urzadzen dostepnosci 0szacowania
technicznych do obstugi wspomagajacych osoby
0s0b stabostyszacych. stabostyszace — do
uwzglednienia w planie
finansowym
3. Zapewnienie na stronie | Dziatanie | Wykonawcg strony jest | Koordynator ds. | Koszt do
internetowej Urzgdu ciagle firma SOFTIQ sp. z 0.0. dostepnosci 0szacowania
Informacji o zakresie jego na zlecenie Ministerstwa. | p.,. vcootoracy
dziatalnosci w postaci Rozwoju, Pracy i » Ministerstwern
elektronicznego pliku Technologii
. gii.
zawierajagcego tekst
odczytywalny maszynowo,
nagrania tresci w polskim
jezyku migowym oraz
informacji w tekscie
tatwym do odczytu.
4. Zapewnienie, na Dziatanie |Dziatanie zapewniajace | Koordynator ds. |Koszt do
whniosek osoby ze ciggte obstuge w ramach dostepnosci 0szacowania

szczeg6lnymi potrzebami,
komunikacji z Urzedem w
formie okreslonej w tym
whniosku.

posiadanych srodkow
komunikacji




