Zarzadzenie
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w S¢pdlnie Krajenskim
z dnia 2 listopada 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.z2018 1. poz. 395 z p6zn. zm.) oraz rozdziatu V §11i § 7 Instrukeji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym, inwentaryzacji, odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Sepolnie Krajenskim zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Przeprowadzenie pelej inwentaryzacji skiadnikow majgtkowych i likwidacji
niezdatnych do dalszego uzytkowania rzeczowych sktadnikéw majatkowych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Sepélnie Krajeniskim przez komisjg¢ w skladzie osobowym:

1) Tarnowski Marian — Przewodniczacy komisji,
2) Bruski Wojciech — Cztonek komisji,
3) Pokrzykowska Wiestawa — Cztonek komisji.

w terminie od dnia 13 listopada 2018 r. do 14 stycznia 2019 r. wedlug harmonogramu
inwentaryzacji stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce skiadniki aktywow i pasywow:

1) Srodki trwate,
2) Pozostate srodki trwate,
3) Wartos$ci niematerialne 1 prawne,
4) Srodki pieniezne i czeki w kasie,
5) Druki $cistego zarachowania,
6) Rozrachunki z pracownikami,
7) Rozrachunki publiczno - prawne,
8) Naleznosci i zobowigzania,
9) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
10) Naleznosci i zobowiazania z osobami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych,
11) Pozostate naleznosci i zobowigzania,
12) Kapitaty, fundusze,
okreslona technika (spis z natury, uzgodnienie sald, poréwnanie stanéw ewidencji ksiegowej
z dokumentacjg) wedlug zatagczonego harmonogramu.

§3.1. Powotuje si¢ dwa zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisow z natury.

2. Pierwszy zesp6t spisowy (I) w sktadzie osobowym:
1) Piszczek Jarostaw — Przewodniczacy zespotu (I),
2) Cwiek Stawomir -Cztonek zespotu (1),
3) Gerth Beata - Czlonek zespotu (I),
4) Lorbiecka Bernadeta — Cztonek zespotu (I).

3. Drugi zesp6t spisowy (II) w sktadzie osobowym:
1) Paprocka Anna - Przewodniczacy zespotu (II),
2) Minor Grzegorz - Czlonek zespotu (II),



3) Skubek Paulina - Czlonek zespotu (II),
4) Olek Joanna — Cztonek zespotu (II).

4, Inwentaryzacje metoda spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2018 r.

§4. Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne,
zgodne z obowigzujacymi przepisami i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji.

§5. Inwentaryzacja sktadnikow aktywéw i pasywow inwentaryzowanych inng technikg niz
spis z natury przeprowadzana jest przez Dziat Finansowo — Ksiggowy zgodnie z Instrukcjg w
sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacja, odpowiedzialnoscig za powierzone
mienie w Powiatowym Urzedzie Pracy w S¢pdlnie Krajenskim .

§6. Traci moc zarzadzenie Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Sepolnie Kraj. z dnia
2 listopada 2017 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacj.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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