Zarzadzenie
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w S¢pélnie Krajenskim
z dnia 29 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 8 i 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu
Pracy w Sepdlnie Krajeniskim bedacego zalacznikiem do Uchwaty Zarzadu Powiatu w S¢polnie
Krajenskim Nr 75/187/2017 z dnia 4 pazdziernika 2017 r., art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdézn. zm.) oraz rozdzialu V §11 § 7
Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji, odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sepodlnie Krajenskim zarzadzam,
co nastepuje:

§1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych 1 likwidacji
niezdatnych do dalszego uzytkowania rzeczowych sktadnikéw majatkowych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Sepolnie Krajenskim przez komisje w sktadzie osobowym:

1) BruskiWojciech — Przewodniczacy komisji,
2) Heyser-Kotowska Bozena — Cztonek komisj,
3) Cwiek Stawomir — Cztonek komisji.

w terminie od dnia 01 grudnia 2021 r. do 14 stycznia 2022 r. wedlug harmonogramu
inwentaryzacji stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki aktywow i pasywow:

1) Srodki trwate,
2) Pozostate srodki trwate,
3) Wartosci niematerialne i prawne,
4) Srodki pieniezne i czeki w kasie,
5) Druki $cistego zarachowania,
6) Rozrachunki z pracownikami,
7) Rozrachunki publiczno - prawne,
8) Naleznosci i zobowigzania,
9) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
10) Naleznosci i zobowigzania z osobami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych,
11) Pozostate naleznosci i zobowigzania,
12) Kapitaty, fundusze,
okreslong technikg (spis z natury, uzgodnienie sald, poréwnanie stanéw ewidencji ksiggowej
z dokumentacjg) wedtug zataczonego harmonogramu.

§3.1. Powotuje sie jeden zespot spisowy dla przeprowadzenia spiséw z natury, w sktadzie
osobowym:
1) Minor Grzegorz — Przewodniczacy zespotu,
2) Majtczak Paulina — Cztonek zespotu,
3) Heyser-Kotowska Bozena - Cztonek zespotu,
4) Cwiek Stawomir — Cztonek zespotu,
5) Szychulski f.ukasz - Cztonek zespotu,



2. Inwentaryzacje metoda spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2021 r.

§4. Cztonkow komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za whasciwe, doktadne,
zgodne z obowigzujgcymi przepisami i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji.

§5. Inwentaryzacja sktadnikow aktywow i pasywow inwentaryzowanych inna technikg niz
spis z natury przeprowadzana jest przez Dzial Finansowo — Ksiegowy zgodnie z Instrukcja
w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacja, odpowiedzialno$cia za powierzone
mienie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sepdlnie Krajenskim

§6. Traci moc zarzadzenie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Sepdlnie Kraj. z dnia
30 listopada 2020 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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