Zarzadzenie
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w S¢polnie Krajenskim
z dnia 2 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.), rozdziatu V §1 i §7 Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji, odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Sepdlnie Krajefiskim oraz § 10 ust. 1 pkt 1, 8 i 9 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Sepdlnie Krajenskim bedacego zalgcznikiem
do Uchwaly Zarzadu Powiatu w Sep6lnie Krajefiskim Nr 75/187/2017 z dnia 4 pazdziernika
2017 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Sep6lnie Krajenskim zmienionego uchwatami Zarzadu Powiatu w Se¢pdlnie Krajefiskim nr
91/223/2018 z dnia 17 maja 2018 r. i nr 37/115/2020 z dnia 14 pazdziemika 2020 r.
zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych i likwidacji
niezdatnych do dalszego uzytkowania rzeczowych sktadnikéw majatkowych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Sepélnie Krajefiskim przez komisj¢ w sktadzie osobowym:

1) Sawicka Milena — Przewodniczacy komisji,
2) Paprocka Anna — Czlonek komisji,
3) Cwiek Stawomir — Czionek komisji.

w terminie od dnia 03 listopada 2022 r. do 13 stycznia 2023 r. wedlug harmonogramu
inwentaryzacji stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki aktywow i pasywow:

1) érodki trwate,

2) pozostale srodki trwate,

3) warto$ci niematerialne i prawne,

4) $rodki pieniezne i czeki w kasie,

5) druki $cistego zarachowania,

6) rozrachunki z pracownikami,

7) rozrachunki publiczno - prawne,

8) naleznosci i zobowigzania,

9) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
10) naleznosci i zobowigzania z osobami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych,
11) pozostate naleznosci i zobowigzania,

12) kapitaly, fundusze.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ okreslona technika (spis z natury, uzgodnienie
sald, poréwnanie stanéw ewidencji ksiggowej z dokumentacjg) wedlug zatgczonego
harmonogramu.

§3.1. Powoluje si¢ jeden zesp6t spisowy dla przeprowadzenia spiséw z natury, w skladzie
osobowym:
1) Minor Grzegorz — Przewodniczacy zespotu,



2) Dragzkowska Paulina — Czlonek zespotu,
3) Harasiuk Agnieszka - Cztonek zespotu,
4) Paprocka Anna - Czlonek zespotu,

5) Cwiek Stawomir — Cztonek zespotu.

2. Inwentaryzacje metodg spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2022 r. :

§4. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne,
zgodne z obowigzujgcymi przepisami i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji.

§5. Inwentaryzacja sktadnikow aktywow i pasywow inwentaryzowanych inng technika niz
spis z natury przeprowadzana jest przez Dziat Finansowo — Ksiggowy zgodnie z Instrukcja
w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacja, odpowiedzialno$cig za powierzone
mienie w Powiatowym Urzedzie Pracy w S¢pdlnie Krajenskim.

§6. Traci moc zarzadzenie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Sepélnie Kraj. z dnia
29 listopada 2021 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




