SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(STWZ)

ZAMAWIAJACY: POWIATOWY URZAD PRACY
89-400 S¢pélno Krajenskie, ul. Tadeusza Kosciuszki 11

zwany dalej Zamawiajgcym zaprasza do zlozenia ofert w postgpowaniu o udziclenie
zamdwienia publicznego prowadzonym w trybic przetargu nicograniczonego na zasadach
okreslonych w ustawic Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. z 2013, poz. 907 z zm.) zwangj dalcj ustawg o wartodci szacunkowe] nizszej niz
wyrazona w zlotych réwnowarto$¢ kwoty, okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art, 11 ust. 8 ustawy na

SWIADCZENIE USEUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA 1 DORECZANIA
PRZESYLEK POCZTOWYCH O WADZE DO 2.000 g.

KOD WEDLUG CPV: 64110000 - 0 Uslugi pocztowe

Sepdino Krajenskie, 10 grudnia 2014 r.



I. Nazwa ornz adres Zamawiajgcego

Powintowy Urzyd Pracy

ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400 Sepdlno Krajefiskic
NIP 561-14-08-566

Tel. 52 388 15 50

Fax, 52 388 53 67

adres e-mail: tose@praca.gov.pl

adres strony internetowej: www.bip.pup.sepolno.pl

IL. Tryb udziclenin znméwicnia

Postgpowanic nini¢jsze prowadzone jest w trybie przetargu nicograniczonego z zachowaniem zasad okreslonych
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z zm.) o wartodci
szacunkowej nie przekraczajaca kwotg okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust, 8 ustawy
Prawo zamdwien publicznych,

IIL. Opis przedmiotu zamdbwlenin

Przedmiotem zaméwienin jest Swiadezenie uslug pocztowych w obrocic krajowym w zakresie
przyjmowanin, przemieszezanin i dorgezania przesylek pocztowyeh o wadze do 2.000 g w obrocic
krajowym oraz ich ewentualnych zwrotdw.

Szczegdlowy opis przedmiotu zambwicnia okredla zalacznik nr 1 do SIWZ,

Pozostale uregulowania dotyczace przedmiotu zaméwienia zostaly wskazane w istotnych postanowieniach
umowy w zalqezniku nr 5 do SIWZ,

Dodatkowo Zumawiajaey informuje, 2e:

1) Zamawiajgey nic dopuszeza mozliwodei skladania ofert wariantowych,

2) Zamawiajacy nic dopuszeza mozliwodei skiadania ofert czgéciowych.

3) Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania zaméwiet uzupehiajacych.

4) Rozliczenin migdzy Zamawiajqcym a Wykonawey prowadzone bedq w PLN.

5) Zumawiajacy nie przewiduje aukgji elektronicznej.

6) Zamawiajycy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w niniejszym postepowaniu,

7) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

8) Zamawiajucy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

9) Zamawinjacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania si¢ o zamdwicnie publiczne tylko dla Wykonawcow,
u ktéryeh ponad 50% pracownikéw stanowiy osoby niepelnosprawne,

10) Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim,

IV. Termin wykonania zaméwicnia
Wymagany termin wykonania zamoéwienia — przewidywany termin od dnia 01.01.2015 r, do dnia 31.12.2015 .

V. Warunki udzinlu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych

warunkéw

l. Zgodnie z art, 22 ust. | ustawy Prawo zaméwien publicznych o udziclenie zaméwienia mogq ubicgad sig
wykonawey, ktérzy spelniajg warunki dotyczqce:

1) posiadunin uprawniei do wykonania okreflonej dzinlalnosci lub czynnofel — warunek ten zostanie
spehiony, jezeli Wykonawea posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych, dokonany przez Prezesa Urzedu
Komunikagji Elektronicznej, zgodnie z rozdzialem I, art. 6 ust. | ustawy z dnia 23 listopada 2012 r, Prawo
Pocztowe (Dz. U., poz. 1529).

2) posindanin wiedzy i dofwiadezenia - Zamawiajacy nie wyznacza szezegolowego warunku w tym zakresie.
Ocena spelnicnia wyZej wskazanego warunku nastapi na podstawie przcdstawioncpo przecz Wykonawee
oSwiadczenia, o ktérym mowa w rozdz, V1 ust,] pkt | (wzér ofwindczenia stanowi zalacznik nr 2 do SIWZ)

3) dysponowania odpowicdnim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywanin
zamébwienia - Zamawiajiey nie wyznacza szezegblowego warunku w tym zakresie,

Ocena spelnienia wyzej wskazanego warunku nastapi na podstawie przedstawionego przez Wykonaweg
ofwiadczenia, o ktérym mowa w rozdz, VI ust,1 pkt 1 (wzdr o$windezenia stanowi zalncznik nr 2 do SIWZ)

4) sytuacji ckonomicznej i finansowej - Zamawiajacy nie wyznacza szezepOlowego warunku w tym

zakresie,

Ocena spelnicnia wyze) wskuzanego warunku nastypi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcee
oswindczenin, o ktérym mowa w rozdz, VI ust.1 pkt 1 (wzor ofwiadezenia stanowi zalyeznik nr 2 do SIWZ)

2. W prowadzonym postepowaniu mogy uczestniczyé Wykonawey, ktorzy wykazali bruk podstaw do
wykluczenia z powodu niespelnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

W celu potwierdzenia wykazania spelniania opisanych wyiej warunkow udziatlu w postgpowaniu Wykonawea
musi zalgezyé do oferty dokumenty i oswiadezenia okreslone w SIWZ, Zamawiajgey dokona oceny wykazania



spelnienin powyzszych warunkéw na podstawie zlozonych przez Wykonawceg, a wymaganych w SIWZ
dokumentdow i odwindezen na zasadzie: spetnia = nie spelnia,

VL. Wykaz ofwindczefi lub dokumentdw, jakic majg dostarczyé Wykonawey w celu potwicrdzenia
wykazania spelnicnia warunkéw udzialu w postgpowaniu.

. W celu wykazania spelniania przez Wykonaweg warunkéw, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 1,
Zamawiajqey 2ada nastepujaeych dokumentow:

1) owindczenia Wykonawey o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych (wzér oswiadezenia stanowi zalaeznik nr 2 do SIWZ)

2) potwicrdzenic posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakludajy obowigzek ich posiadania, w szezegdlnosei koncesje, zezwolenia lub licencje.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z ninigjszego postgpowania o udziclenic zaméwichia
wykonawey w okolicznosciach, o ktérych mowu w art. 24 ust. 1 ustawy Zamawinjacy #uda nastgpujacych
dokumentow:

1) o$wiadczenic o braku podstaw do wykluczenia (wzdr formularza ofwiadezenia stanowi zalyeznik nr 3 do
SIWZ),

2) aktualnego odpisu z wladciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenin w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
wyslawionego nie wezesniej niz 6 miesicey przed uplywem terminu skladania ofert, w przypadku oséb
fizycznych prowadzacych dzintalnosé gospodarczg nalezy zlozyé oswindezenie,

3) informacje Wykonawey o grupic kapitalowej zgodne z art. 26 ust. 2d ustawy Pzp (zawartg na Zalaczniku nr 6
do SWIZ).W przypadku gdy Wykonawea nalezy do grupy kapitalowej do oferty nalezy dolgezyé listg
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej.

3. Udzial w postgpowaniu wykonawecow wspdlnic ubicgajacych sig o udzielenie zamowicnia:

1) Wykonawey wspélnie ubiegajucy si¢ o udziclenie zamdwienia ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania
ich w niniejszym postgpowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie ninigjszego
zamawicnia publicznego,

2) Kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajucych sig o udziclenie zaméwienin musi zlozy¢ dokumenty, o
ktdrych mowa w niniejszym rozdzinle w ust, 2 pkt 1-2,

3) Wykonawcy wspélnie ubiegajucy si¢ o udziclenic zamdwienin zlozy tcznie Formularz olerly wraz z
formularzem cenowym oraz jeden komplet dokumentdw, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale ust. 1 pkt 1-2,

4, Jezeli Wykonawea ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskicj, zamiast
dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 — sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwicrdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nic ogloszono
upadlosci.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust, 4 powinny byé wystawione nie wezednicj niz 6 micsigey przed uplywem
terminu skladania ofert;

6. Jeseli w migjscu zamieszkania osoby lub w kraju, w kiérym Wykonawea ma siedzibg lub migjsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, zastepuje sig je dokumentem zawierajgeym
oswiadezenic zlozone przed notariuszem, wiasciwym organcm sqdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowicdnio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonaweca ma siedzibe lub micjsce zamieszkania. Do aktualnodci tego dokumentu majy odpowicdnic
zastosowanie zapisy ust, 5.

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obeym muszq byé skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadezonym przez Wykonawce,

8. Zgodnic z art, 26 ust. 2b ustawy Prawo zaméwien publicznych Wykonawea moze polegaé na wiedzy i
dogwiadezeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezalesnic od charakteru prawnego laczacych go i nimi stosunkéw.
Wykonawea w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwicnia, w szezegolnodei przedstawinjac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozyeji niezbgdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowicnia,

9, Brak jakiegokolwiek z dokumentéw wymaganych w SIWZ, lub zlozenie dokumentu w niewlasciwej formic
spowoduje wykluczenic Wykonawey z poslgpowania oraz uznanie jego oferty za odrzucony, z zastrzezeniem
ust. 10 ninigjszego rozdziatu,

10, Zamawiajgcy wezwic Wykonawedw, ktérzy w okreslonym terminic nic zlozyli wymaganych przez
Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw potwicrdzajace spelnienie:

a) warunkéw udzialu w postgpowaniu

b) wymagan okreslonych precz Zamawiajacepo

lub ktérzy nic ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego oéwiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w pkt a) 1 b), zawicrajgee blgdy lub ktérzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich
zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba %e¢ mimo ich zloZenia oferta wykonawey podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienic postgpowania,

11. Dokumenty nalezy skladaé¢ w oryginale lub kopii po$windczonej za zgodnosé z oryginalem przcz
Wykonawee.



VIL Informacje o sposobic porozumicwania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz przckazywania
ofwiadezefi | dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumicwania si¢ z wykonawcami.
I. Oswiadezeniy, wnioski, zawindomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawey przckazujy pisemnie,
faksem (nr fuksu Zamawinjyeego 52 388 53 67) lub drogq elektroniczng (e-mail Zamawiajacego:

tose(@praca. gov.pl),

2. Jezeli Zamawinjacy lub Wykonawea przekazujq oéwiadezenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
fuksem lub e-mail, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwicerdza (akt ich otrzymania.

3. Wykonawea moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnicnic tresei SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany
udzicli¢ wyjasnicn niczwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert — pod
warunkiem zc wniosck o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do Zamawiajgcego nic pdzniej niz do koiica dnia, w
ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

4, Jezeli wniosek o wyjasnienie tresei SIWZ wplynat po uplywie terminu skladania wniosku, o ktorym mowa w
ust, 3, Tub ldoryr:zy udzielonych wyjadnien, Zumawiajycy moze udzielié wyjasnien albo pozostawié wniosck bez
roZpoznania,

5. Przedluzenic terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o kiérym mowa w ust, 3,
6. Zamawiajacy jednoczesnic przckozuje tre$é zapytan wraz z wyjadnieniami, odpowiedziami wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia, bez ujawniania #rédia
zapytania oraz zamieszeza na stronic internetowej www.bip.pup.sepolno.pl

7. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skiadania ofert, Zamawiajgcy moze zmicnié tresé
SIWZ, Dokonany zmiang SIWZ Zamawiasjacy przckaze niczwlocznie wszystkim Wykonawcom, Kklorym
dorg¢ezono SIWZ,

8. Zamawiajycy moze przedluzyé termin skladania ofert, w przypadkach zaistnienia przeslanek okreslonych w
art, 38 ust, 6 ustawy Pap,

9. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawey sa; Marzena Ostrowska, Wojciech Bruski,
tel. 52 388 13 58, od poniedzialku do piatku w godzinach od 8" do 14",

10. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim,

VIII. Wymagania dotyezgee wadium.
Zamawiajycy w ninigjszym postgpowaniu nie wymaga wnicsienia wadium,

IX. Termin zwigzanin oferty

1) Termin zwigzania Wykonawcy zlozong ofertq wynosi 30 dni,

2) Wykonaweu sumaodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzyé termin zwigzania oferty, 7 tym #c
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmnicj na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania ofertq, zwrdcié sig do
Wykonawedw o wyraZenie zgody na przedluzenic tego terminu o oznuczony okres, nie dluzszy jednak niz
60 dni.

3) Bieg terminu zwiazania z oferty rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert,

X. Opis sposobu przygotowania ofert

1, Wykonaweu moze zlozyé tylko jednq ofertg.

2. Ofertg, pod rygorem niewasnosei, nalezy zlozyé w formie pisemnej. Zamawiajgey nic wyraza zgody na
zloenie oferty w postaci elektronicznej.

3. Tresé oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

4. Olerta winna byé napisana na maszynie do pisania, lub recznie dlugopisem albo nicgeicralnym atramentem -
oferta moze micd tukie postaé wydruku komputerowego.

5. Zaleca sig, aby oferta byla zszyta lub spigta (np. zbindowana).

6. Zaleca sig, uby oferta byla ponumerowana,

7. Oferta (wypelniony Formularz oferty, formulurz cenowy wraz z wymaganymi przez SIWZ dokumentami)
musi by¢ podpisana przez osobg/osoby upowazniong/e do reprezentowania Wykonawey,

8. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dolgczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentow
zalqczonych do oferty. Pelnomocnictwo powinno byé zlozone w oryginale lub kserokopii poswiadczone)
notarialnic,

9. Podpisy, zlozone przez Wykonawee w Formularzu olerty oraz innych formularzach zawartych w SIWZ,
powinny byé czytelne, badz opatrzone picezqtka imienng.

10, Wszystkic migjsca, w ktoryeh Wykonawea nanidsl zmiany winny by¢ parafowane przez osobg /osoby/
podpisujaeq ofertg.

1 1.Wszystkie formularze zawarte w niniejszej SIWZ, a w szezegdlnosei formularz oferty, Wykonawea wypelni
dcifle wedtug wskazdwek zawartych w SIWZ,

12. Wykonawea moze zlozy¢ ofert¢ na wlasnych formularzach, ktdrych tresé musi byé zgodna z formularzami
zalaczonymi do SIWZ.

13. Wykonawea umiesci oferte w kopercie, ktdre bedzie zaadresowana: /nazwa i adres Zamawiajqeego/ oraz
bedzie posiadaé nastepujace oznuczenice:

»Oferta na Swiadczenic uslug pocztowych.
Nie otwieraé przed dniem 18.12.2014 r. do godz. 11.%°.”

14, Wykonawea umieici na kopercie takze swojq nazwe (firme) oraz adres,



|5. Koperta winna byé szczelnie zamknigta w sposb uniemozliwiajacy zapoznanie sig z tredciq oferty, przed jej
otwarciem.

16. Wykonawea mo#e, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmienié lub wycofaé oferte.

17. W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawea zlozy Zamawiajacemu kolejng zamknigta
koperte, oznaczong jak w ust. 13 i 14, z dodaniem slowa: "Zmiana" lub "Wycofanie".

18, Wykonaweca nic moze wycolué oferty ani wprowadzié jakichkolwick zmian w tredei oferty po uplywie
terminu skladania ofert.

19. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowincych tajemnicg przedsigbiorstwa w
rozumicniu przepisoéw o zwalczaniu nicuczeiwej konkurencji, jezeli wykonawea nie péZniej niz w terminie
skhadunin oferl zastrzepl, 2¢ nic mogg one byé udostepniane. Wykonawea nie moze zastrzec informacji, o
ktorych mowa w art, 86 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

20. Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nie ujawnione do wiadomosei publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace  wartosé
gospodarcza, co do ktdrych przedsighiorea podjal niczbedne dzialania w celu zachowania ich poufnoéei.

XI. Migjsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Migjsce skladania ofert:

Powiatowy Urzgd Pracy, ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400 SQADNHD Krajenskie pigtro 11, sekretariat (czynny w
dni robocze: od poniedzialku do piatku od godz. 7 do godz.15™)

2. Termin skladania ofert:

Do dnia 18.12, 2014 r. do godz. 11."%

3. Otwarcic ofert nastapi w dniu 18.12.2014 r, w siedzibie Zamawiajacego, tj. przy ul. Tadeusza Kodciuszki 11
pigtro 11, pokdj 55 o godz. 11.%°.

4, Bezpodrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwaote, jaky zamicrza pracznaczyé na sfinansowanie
zamowienia,

5. Podczas otwarcin ofert Zamawinjucy poda nazwy (lirmy) oraz adresy Wykonawedéw, a takze informacje
dotyczace ceny ofert. Termin wykonania zamdwicenia | warunki platnodei zostaly okreslone w SIWZ,

6. Zamawiajacy, na wniosck Wykonawcow, Klorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, przekaZe im
niezwlocznie informagje o kiérych mowa wust, 4 i 5.

XII . Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena przedmiotu zamdéwienia powinna uwzgledniad wszystkic elementy zwigzane z prawidlowq realizacja
niniejszego zamowienia,

2. Cena musi uwzgledniaé wymagania SIWZ oraz obejmowaé wszystkie koszty, jakie ponicsic Wykonawea
7 tytulu, nalezytej oraz zgodnej = obowigzujacymi przepisami, realizacji przedmiotu zaméwicnia,

3. Ceng naley podaé w PLN i wyliczyé na podstawie indywidualnej kalkulacji wykonawey, uwzgledniajye
dodwiadezenic i wiedzg zawodowny Wykonawey, jak i wszelkie koszty niczbedne do wykonania przedmiotu
zamoOwicnia, podatki oraz rabaty, upusty itp., ktérych Wykonawen zamierza udzielic,

4, Nie przewiduje si¢ zadnych przedplat ani zaliczek na poczet realizac)i przedmiotu umowy, a platnosé nastapi
zpoduie z zapisenm umowy, ktarej istotne postanowienia zalaczono do SIWZ (zalacznik nr 5 do STWZ),

5. Cena oferty winna by¢ podana do dwach migjse po przecinku,

6. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich.

7. Nic dopuszezalne sy zadne negocjacje cenowe.

8. Cenn podana w ofercie powinna byé wyliczona na podstawic opisu przedmiotu zamdwienia wraz z
uwzglednieniem wszystkich kosztow.

9, Cena oferty winna zawieraé: ceng netto, podatek VAT i ceng brutto,

10. Jezeli zlozono ofertg, ktdre] wybdr prowadzilby do powstania obowinzku podatkowego Zumawizjyeego,
zgodnie z przepisami o podatku od towardw [ uslug w zakresie dotyczacym wewnuytrz wspélnotowego nabycia
towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstuwionej w nicj ceny podatek od towardw i
uslug, ktéry mialby obowinzek wplacié zgodnie z obowigzujicymi pracpisami,

11. Cena podana w ofercie powinna byé ceny kompletny, jednoznaczny i ostateczng,

12. Rozliczenic migdzy Zumawiajyeym a Wykonaweq prowadzone beda w PLN.

XIIL Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajjey bedzie sig kiecrownl przy wyborze oferty, wraz

z podanicm znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

I. Wszystkic olerty nic podlegajace odrzuceniu oceniane bgda na podstawic jedynego krylerium oceny olert:
Cena = 100 %,

2. Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta z najnizszy ceng brutto, ktdra automatycznie otrzyma 100
punktéw, Pozostale oferty bgdy oceniane wedlug nastepujicego wzoru:

CK= [CN / CR] x 100 punktéw

CK - ilogé punktow dla krylerium cena

CN - najnizsza oferowana cena,

CR - cena oferty rozpatrywanej

3. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty
o takicj samej cenic Zamawiajacy wezwie Wykonaweow, ktorzy zlozyli te oferty, do zloZenia w okreslonym
terminic olert dodatkowych, Wykonawey skiladajne oferty dodatkowe nie moga zaoferowné cen wyzszych niz w
zlozonych ofertach,



4. W toku budania i oceny ofert Zamawiajacy moze 2qdaé od Wykonawedw wyjadnien dotyczacych tredci
zlozonych ofert.

5. Zamawiajacy poprawi oczywiste i inne omylki zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 87 ust. 2 ustawy
Prawo zamdwien publicznych. O poprawieniu omylek Zamawiajacy powiadomi Wykonawee, ktdrego oferta
zostaln poprawionn. Zumawinjycy odrzuei ofert¢ Wykonawey, ktory w terminie 3 dni od dnin dorgezenia
zawiadomienia nie zgodzi sig na poprawienie omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo
zaméwien publicznych.

6. Zamawinjiaey udzicli zamowienia Wykonawey, ktérego oferta: bedzie odpowiadaé wszystkim wymaganiom
wskazanym w SIWZ oraz uzyska najwigkszy sumg punktow w kryterium oceny oferty,

XIV. Informacje o formalnoscinch, jakic powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty,

w celu zawarcin umowy w sprawic zamdéwicnin publicznego.

1. Osoby reprezentujace Wykonaweg przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soby dokumenty
potwicrdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé z dokumentéw
zalgezonych do olerty.

2. Umowa (tresé istotnych postanowicii umowy stanowi zatycznik nr 5 do SIWZ) zostunie podpisana w terminic
wskuzanym w art. 94 ustawy Prawo zamoéwieti publicznych.

3. W przypadku wyboru oferty Wykonawedw ubiegnjacych sie o udzielenie zamdwienia wspélnie nalezy
dostarczy¢ przed podpisaniem umowy o udziclenie zamdwienia umowe spélki cywilnej lub umowe konsorcjum
okreslajaca co najmniej strong umowy, cel ich wspdlnego dzinlania, okres waznodci umowy, zakres prac
przewidzianych do wykonania przez kazdego z czlonkéw konsorcjum, sposéb odpowiedzialnosei (za wykonanie
umowy wymaga si¢ solidarnej odpowiedzialnodei wykonawcodw wystepujacych wspdlnic).

XV. Wymagania dotyczyce zabezpicczenia naletytego wykonanin umowy.
Zamawiajacy nie zada w niniejszym postgpowaniu wnicsicnia zabezpicezenia nalezytego wykonania umowy.,

XVL Istotne dln stron postanowicnia, ktére zostang wprowadzone do trefel zawieranej umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy.

[. Istotne dla stron postanowienia umowne zawarlo w zatyczniku nr 5 do SIWZ,

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewiznosdei,

3. Do umowy majq zastosowanie przepisy kodeksu eywilnego, jezeli przepisy ustawy PZP nie stanowin inaczej.
Umowa jest jawna i podlega udostgpnicniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpic do informacji
publiczncj.

4, Zakres Swiadezenin Wykonawey wynikajacy z umowy musi byé tozsamy z opisem przedmiotu zamdbwienia
zawartym w SIWZ i ze zobowiyzuniem Wykonawcey zawartym w ofercie.

5. Jexeli Wykonawea, ktorego oferta zostaln wyloniona w ninigjszym postepowaniu bedzie uchylal sig
od zawarcia umowy, Zamawinjucy moze wybraé oferte najkorzystniejszn spoérdd pozostalych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzy przestanki uniewaznienia postepowania;

6. Wszelkie istotne zmiany zawartej umowy bedy wymagaly pisemnego ancksu pod rygorem niewaznosei,

7. Istotne zmiany postanowieft Umowy w stosunku do tresei olerty, na podstawie ktérej dokonano

wyboru Wykonawey mogq dotyczyé:

1) zmiany warunkdéw i terminéw plamosci,

2) zmiuny sposobu realizacji zamowienia, je$li rozwinzania zaproponowane przez Zamawiajacego lub
Wykonawee przyceyni sig do uzyskania wyzszej jakodei konicowe] zamdwicnia, pray czyn zmiana ta nie bedzie
miala wplywu na wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcey,

8. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 7 mogq nastapi¢ w przypadku:

a) wystgpienia sily wyzszej. Pod pojeciem sily wyzszej Zamawiajaey rozumic okolicznoscei, ktdre pomimo
zachowania nalezytej starannosei sq nieprzewidywalne oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawic sig
skutecznie,

b) gdy zmiany tc s korzystne dla Zamawiajgeego,

9. Ceny jednostkowe podana przez Wykonawee nie bedg podlegaly zmianom przez okres realizacji zaméwienia,
z lrzema wyjgtkami;

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na uslugi pocztowe moze nastapié zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jedli koniccznosé wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwicrdzania cen za uslugi pocztowe w rozumicniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku,
kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznosei powodujyeych, iz zmiana ww, cen lezy w interesie publicznym,
c) ceny okreslone przez Wykonawee w ofercic ulegng obnizeniu w toku realizacji zamdwienia w przypadku, gdy
oplaty pocziowe wynikajgee ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawey bedn niZzsze od cen
wynikajacych w przedlozonej ofercie. Wykonawea ma obowinzek wdwezas stosowaé wrzgledem Zamawiajycego
obnizone oplaty pocztowe dla ustug, wynikajuce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

XVII. Pouczenic o Srodkach ochrony prawnej przyslugujgeych Wykonawey w toku postgpowania
o udziclenic znmdbwienia. o

1, Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamowieniu oraz
poniosl lub moze ponieéé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustuwy Prawo
zaméwien publicznych, przyslugujy srodki ochrony prawnej okreslone w dzinle VI ustawy Prawo zambwien
publicznych,



2. Odwolanie przysluguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnodci Zamawiajqcego podjgtej w
postepowaniu o udzicleniec zamdwienia, lub zaniechania czynnodei, do ktérej Zamawinjucy jest zobowigzany na
podstawic ustawy Prawo zamdwiets publicznych.

3. Odwolanie powinno wskazywaé czynno$é¢ Zamawiajgeego, ktorej zarzuca sig¢ niezgodno$é z przepisumi
ustawy, zawicraé zwigzle przedstawienie zarzutow, okreslaé sqdanic oraz wskazywaé okolicznoéei faktyczne
prawne uzasadniajace wniesienie odwolania,

4. Odwolanie przysluguje wylqeznic wobee czynnodei:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkdw udzialu w postgpowaniu,

2) wykluczenia odwolujacepo z postepowania o udzielenie zamdowicnia,

3) odrzucenia oferty odwolujacego.

5. Odwolunie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej 1zby Odwolawezej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiceznym kodem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certylikatu,

6. Odwolujaey przesyla kopie odwolania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wnicsicnia odwolania
w taki sposob, aby mogl on zapoznaé sig z jepo tredeiq przed uplywem tego terminu.

7. Domnicmywa sig, i2 Zamawiajgey mog! zapoznad si¢ z tredciq odwolania przed uplywem terminu do jego
wniesicnin, jezeli przestanic jego kopii nastapilo przed uplywem terminu do jego wniesienia za pomocy jednego
ze sposobow okreslonych w rozdziale VII SIWZ,

8. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wnicsicnia odwolania poinformowaé Zamawiajacepo
o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przysluguje odwolanie na podstawic art, 180 ust.2 ustawy Pzp,
9. W przypadku uznania zasadnodci przekazanej informacji Zamawiajycy powltarza czynnosé albo dokonuje
czynnosei zanicchangj, informujge o tym Wykonawedw w sposéb przewidziany w ustawie dla tej czynnofci.

10, Nu czynnofei, o ktérych mowa w pkt 8, nie przysluguje odwolanie, # zastrzezeniem czynnosci
wymicnionych w art, 180 ust, 2 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

11, Zgodnie z art. 182 ust. | pkt 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych odwolanic wnosi sig do Prezesa [zby
w terminie 5 dni od dnia przeslania informacji o czynnosei zamawiajgecgo stanowiace] podstawe jego
wniesienia — jezeli zostaly przeslane w sposob okreslony w art, 27 ust, 2 u Pzp (tj. faksem lub dropy
clektroniczny), albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly przeslane w inny sposdb.

12, Pozostate postanowicnia dotyczice $rodkow ochrony prawnej regulujq przepisy Dziatu VI ustawy Prawo
zamowien publicznych,
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