Znak sprawy 1/2016 Sepdlno Krajenskie 14.01.2016r.

ZAPYTANIE CENOWE

L Zamawiajgey:

Powintowy Urznd Pracy

ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400 Sepdlno Krajenskie
NIP 561-14-08-566

Tel. 52 388 15 50

Fax. 52 388 53 67

adres e-mail: tose@praca.gov.pl

adres strony internetowej: www.bip.pup.sepolno.pl

II. Tryb udziclenia zaméwicnin

Postgpowanie niniejsze prowadzone jest z wylgezeniem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z zm.) — art, 4 pkt 8 (warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartasci kwoty 30 000 euro).

III. Opis przedmiotu zaméwienin

Przedmiotem zaméwicnia jest dwiadezenie uslug pocztowych w obroecle krajowym w znkresic
przyjmowania, przemieszezanin i dorgezania przesylek pocztowych o wadze do 2.000 g w obrocic
krajowym oraz ich ewentualnych zwrotéw.

Szczepblowy opis przedmiotu zamdwienia okresla zalgeznik nr 1,

Pozostale urcgulowania dotyczice przedmiotu zaméwicnia zostaty wskazane w istotnych postanowieniach
umowy w zalgczniku nr 5,

IV. Termin wykonania zaméwicnia
Wymagany termin wykonania zamdwicnia — przewidywany termin od dniz 01.02.2016 r. do dnia 31.01,2017 r,

V. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywanin oceny spelnicnia tych
warunkéw
1. O udzielenic zamdwienin mogq ubiegad si¢ wykonawey, ktérzy:

1) posiadajg uprawnicnin do wykonania okreflonej dzialalnofel lub czynnodci — warunck ten zostanic
spehniony, jezeli Wykonawea posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych, dokonany przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elcktronicznej, zgodnie z rozdzialem II, art. 6 ust. | ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U., poz. 1529).

2) posiadajy wicdzg i dodwindczenie
Ocena spelnicnia wyzgj wskazanego warunku nastapi na podstawic przedstawionego przez Wykonawee
oswiadczenia, o ktérym mowa w rozdz, VI ust.1 pkt I (wz6r ofwiadczenia stanowi zalycznik nr 2)

3)dysponujy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zaméwicnia
Ocena spelnienia wyz2ej wskazanego warunku nastapi na podstawic przedstawionego przez Wykonawee
oswiadezenia, o ktérym mowa w rozdz. VI ust,1 pkt | (wzér ofwindczenia stanowi zakieznik nr 2)

2. W celu potwierdzenia wykazania speiniania opisanych wyzej warunkéw udzialu w postgpowaniu Wykonawea
musi zalaczy¢ do oferty dokumenty i o$wiadczenia okreslone zapytaniu cenowym. Zamawiajacy dokona oceny
wykazania spelnienia powyzszych warunkéw na podstawie zlozonych przez Wykonaweg, a wymaganych
dokumentéw i ofwiadezen na zasadzie: spelnia — nie spelnia,

VL Wykaz ofwiadczefi lub dokumentéw, jakic majy dostarczyé Wykonawey w celu potwierdzenia
wykazania spetnicnia warunkéw udzintu w postgpowaniu.

l. W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 1,
Zamawiajacy znda nast¢pujgcych dokumentow:

I) potwierdzenie posiadania uprawnicii do wykonywania okreglonej dziatalnosci lub czynnoéei, jezeli przepisy
prawa nakladajq obowinzek ich posiadania, w szczepdlnodci koncesje, zezwolenia lub licencje.

2) aktualnego odpisu z wladciwego rejestru,

2. Dokumenty nalezy skiadaé w oryginale lub kopii podwiadczonej za zgodnodé z oryginalem przez
Wykonawee,



VIL Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonaweq sq: Marzena Ostrowska, Wojciech Bruski,
tel, 52 388 13 58, od poniedzialku do pigtku w godzinach od 8" do 14%,

VIIL Opis sposobu przygotowania oferty

1. Ofert¢, pod rygorem niewaznosci, nalezy zlozyé w formic pisemnej, Zamawiajycy nic wyraza zgody na
zlozenic oferty w postaci elektronicznej.

2. Zaleca sig, aby oferta byla zszyta lub spicta (np. zbindowana),

3. Zaleca sig, aby oferta byla ponumerowana.

4. Oferta (wypelniony Formularz oferty, formularz cenowy wraz z wymaganymi dokumentami) musi byé
podpisana przez osobg/osoby upowazniong/e do reprezentowania Wykonawey.,

5. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno byé dolaczone do oferty, o ile nic wynika z innych dokumentow
zalgezonych do oferty, Pelnomocnictwo powinno byé zlokone w oryginale lub kserokopii podwiadczonej
notarialnie.

6. Podpisy, zlozone przez Wykonawce w Formularzu oferty oraz innych formularzach zawartych zapytaniu
cenowym, powinny by¢ czytelne, bad? opatrzone pieczatkq imienna.

7. Wszystkie migjsca, w ktérych Wykonawen naniosl zmiany winny byé parafowanc przez osobe /osoby/
podpisujacy oferte.

8. Wykonawea umicsci ofert¢ w kopercie, ktére bedzie zaadresowana: /nazwa i adres Zamawiajacego/ oraz
bedzic posiadaé nastepujace oznaczenie:

»Oferta na Swiadczenic uslug pocztowych.”

9. Wykonawea umiedci na kopercie tak#e swoja nazwe (firmge) oraz adres.
10. Koperta winna by¢ szezelnic zamknigta w sposéb uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z tredcin oferty, przed jej
olwarciem,

IX. Micjsce oraz termin skladania ofert

1. Migjsce skladunia ofert:

Powiatowy Urzad Pracy, ul. Tadeusza Kodciuszki 11, 89-400 qudlno Krajeniskie pietro 11, sekretariat (czynny w
dni robocze: od ponicdzialku do piatku od godz. 7% do godz.15").

2. Termin skladania ofert:

Do dnia 21.01. 2016 r. do godz. 10.%

X . Opis sposobu obliczania ccny

1. Cena przedmiotu zaméwienia powinna uwzgledniaé wszystkie elementy zwigzane z prawidlowq realizacjy
niniejszego zaméwicnia,

2. Cena musi uwzgledniad wszystkie koszty, jakie poniesic Wykonawea z tytulu, nalezytej oraz zgodne;
z obowinzujacymi przepisami, realizacji przedmiotu zambwicnia,

3. Ceng nalezy wyliczyé na podstawic indywidualnej kalkulacji wykonawey, uwzgledniajae doswiadczenie i
wiedze zawodowy Wykonawcy, jak i wszelkic koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia, podatki
oraz rabaty, upusty itp,, ktérych Wykonawea zamicrza udziclié,

4. Nie przewiduje si¢ 2adnych przedplat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a platnosé nastapi
zgodnic z zapisem umowy, ktérej istotne postanowienia stanowiy zalacznik nr 5.

5. Cena oferty winna byé podana do dwéch miejsc po przecinku,

6. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich,

8. Cena podana w ofercie powinna byé wyliczona na podstawic opisu przedmiotu zamowienia wraz
z uwzglednieniem wszystkich kosztow,

9. Cena oferty winna zawieraé: ceng netto, podatek VAT i ceng brutto.

10. Jezeli zloZono ofertg, ktérej wybér prowadzilby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajacego,
zgodnic z przepisami o podatku od towaréw i uslug w zakresic dotyczicym wewnatrz wspolnotowego nabycia
towaréw, Zamawiujycy w celu oceny takicj oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatck od towaréw
i ustug, ktéry mialby obowinzek wplacié zpodnic z obowigzujacymi przepisami,

11. Cena podana w ofercie powinna by¢ cenq kompletna, jednoznaczng i ostateczny,

12. Rozliczenic migdzy Zamawiajacym a Wykonawen prowadzone bedg w PLN.

XI. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzic sig kicrowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Wszystkie oferty oceniane beda na podstawie jedynego kryterium oceny ofert: Cena — 100 %.

2. Za najkorzystnicjszy zostanie uznana oferta z najnizszq ceng brutto,

3. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystnicjszej ze wzgledu na to, e zostaly zlozone oferty
o takicj samej cenie Zamawigjucy wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenin w okreslonym
terminie ofert dodatkowych., Wykonawey skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz w
zlozonych ofertach.

4. Zamawiajacy udzicli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim - wymaganiom
wskazanym w zapytaniu cenowym i zawiera najnizsz; cene.



XII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do trefci zawieranej umowy, ogélne
warunki umowy.

1. Istotne dla stron postanowicnia umowne zawarto w zalgezniku nr 5.

2. Umowa zostanic zawarta w formie pisemnej pod rygorem nicwaznosci,

3. Do umowy mujy zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na
zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

6. Wszelkie istotne zmiany zawartej umowy bedg wymagaly pisemnego aneksu pod rygorem nicwaznosei.

7. Istotne zmiany postanowiefi Umowy w stosunku do tresei oferty, na podstawie ktérej dokonano

wyboru Wykonawcy moga dotyczy¢:

1) zmiany warunkéw i termindw platnosci,

2) zmiany sposobu realizacji zamdwicnia, jesli rozwigzania zaproponowane przez Zamawinjacego lub
Wykonawee przyczyni si¢ do uzyskania wyzszej jakodci koficowej zamdéwienia, przy czym zmiana ta nie bedzie
miala wplywu na wysokosé wynagrodzenia Wykonawey,

8. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 7 moga nastapié w przypadku:

a) wystapienia sily wyzsze]. Pod pojeciem sily wyzszej Zamawiajacy rozumie okolicznodei, kiére pomimo
zachowania nalezytej starannosci sq nieprzewidywalne oraz, ktérym nic mozna zapobiec lub przeciwstawié sie
skutecznie.

b) gdy zmiany te sq korzystne dla Zamawiajycego.

9. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawee nic beda podlegaly zmianom przez okres realizacji zamdwienia,
z trzema wyjgtkami:

a) w przypadku zmiany przepiséw prawa dotyczacych podatku VAT w tym stawki podatku VAT na uslugi
pocztowe moze nastypi¢ zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli koniccznod¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwierdzania cen za uslugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku,
kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznodci powodujacych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym,
c) ceny okreslone przez Wykonawee w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zaméwicnia w przypadku, gdy
oplaty pocztowe wynikajgee ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawey bedy nizsze od cen
wynikajgeych w przedlozonej ofercie, Wykonawea ma obowigzek wéwezas stosowaé wzgledem Zamawiajicego
obnizone oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.




