Znak sprawy 1/2016 S¢polno Krajenskie 19.01.2016r.

ZAPYTANIE CENOWE (po modyfikacji)

I. Zamawinjycy:

Powiatowy Urzqd Pracy

ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400 S¢pdlno Krajenskie
NIP 561-14-08-566

Tel. 52 388 15 50

Fax. 52 388 53 67

adres e-mail: tose@praca.gov.pl

adres strony internetowej: www.bip.pup.sepolno.pl

IL Tryb udziclenla zamdwienin

Postepowanie ninigjsze prowadzone jest z wylqczeniem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zaméwiei
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) — art. 4 pkt 8 (wartod¢ zaméwicnia nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro).

IIL. Opis przedmiotu zaméwicnia

Przedmiotem zaméwienin jest Swiadezenie uslug pocztowych w obrocic krajowym w zakresic
przyjmowania, przemieszezonia i dorgezania przesylek pocztowych o wadze do 2.000 ¢ w obrocic
krajowym oraz ich ewentualnych zwrotbw.

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwicnia okredla zalacznik nr 1.

Pozostale uregulowania dotyczace przedmiotu zaméwicnia zostaly wskazane w istotnych postanowicninch
umowy w zalyczniku nr 5,

IV. Termin wykonanla zaméwicnin
Wymagany termin wykonania zaméwicnia — przewidywany termin od dnia 01.02.2016 r. do dnia 31.01,2017 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywanin oceny spelnicnin tych
warunkéw
1. O udziclenie zaméwienia mogy ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajy uprawnicnia do wykonania okreflonej dzinlalnofci lub czynnofci — warunck ten zostanic
spehiony, jezeli Wykonawea posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych, dokonany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elcktronicznej, zgodnic z rozdzialem 11, art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U., poz. 1529 z pbin, zm.).

2) posindajg wiedze | dofwindezenie
Ocena spelnienia wy#ej wskazanego warunku nastapi na podstawie przedstawionego przez Wykonaweg
oswindczenia, o ktérym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt | (wzér oéwiadczenia stanowi zalacznik nr 2)

3)dysponujg odpowicdnim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamdéwicnia
Ocena spelnicnia wyzej wskazanego warunku nastapi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce
oswiadczenia, o ktorym mowa w rozdz, VI ust.] pkt 1 (wz6r o$windczenin stanowi zalycznik nr 2)

2. W celu potwicrdzenia wykazania spelniania opisanych wyzej warunkdw udzialu w postepowaniu Wykonawea
musi zalqczyé do oferty dokumenty i oéwiadezenia okreslone zapytaniu cenowym. Zamawiajacy dokona oceny
wykazania spelnienia powyzszych warunkéw na podstawie zlozonych przez Wykonawcg, a wymaganych
dokumentéw i odwindezei na zasadzie: spelnia — nie spelnia,

VL Wykaz oiwindczefi lub dokumentéw, jakic majg dostarczyé Wykonawey w celu potwicrdzenia
wykazania spelnienia warunkdéw udzialu w postgpowaniu.

. W celu wykazania spelniania przez Wykonawee warunkéw, o ktérych mowa w rozdziale V ust, 1,
Zamawiajacy 2ada nastepujacych dokumentdw:

I) potwicrdzenie posiadania uprawnicii do wykonywania okreélonej dzialalnodci lub czynnosei, jezeli przepisy
prawa nakladajq obowizek ich posiadania, w szczegdlnogei koncesje, zezwolenia lub licengje.

2) aktualnego odpisu z wladciwego rejestru,

2. Dokumenty nalezy skladaé w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnodé z oryginalem przez
Wykonaweg,



VIL Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonaweg sa: Marzena Ostrowska, Wojciech Bruski,
tel. 52 388 13 58, od ponicdziatku do piatku w godzinach od 8" do 14",

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Ofertg, pod rygorem niewasnosci, nalezy zlozy¢ w formie pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na
zlozenie oferty w postaci elektronicznej.

2. Zaleca sig, aby oferta byla zszyta lub spigta (np, zbindowana).

3. Zaleca sig, aby oferta byla ponumerowana,

4. Oferta (wypelniony Formularz oferty, formularz cenowy wraz z wymaganymi dokumentami) musi byé
podpisana przez osobg/osoby upowazniong/c do reprezentowania Wykonawcy.

5. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dolaczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw
zalgczonych do oferty. Pelnomocnictwo powinno byé zlozone w orypinale lub kserokopii poswiadczonej
notarialnie.

6. Podpisy, zlozone przez Wykonawe¢ w Formularzu oferty oraz innych formularzach zawartych zapytaniu
cenowym, powinny byé czytelne, badi opatrzone pieczatkn imienng.

7. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany winny byé parafowanc przez osobe /osoby/
podpisujacq oferte.

8. Wykonawen umiesci ofert¢ w kopercie, ktére bedzie zaadresowana: /nazwa i adres Zamawiajacego/ oraz
bedzic posiadaé nastepujace oznaczenic:

»Oferta na Swiadczenie ushug pocztowych.”

9. Wykonawea umiesci na kopercie takze swoja nazwe (firme) oraz adres.
10. Koperta winna by¢ szczelnie zamknigta w sposdb uniemozliwiajacy zapoznanic sig z trescin oferty, przed jej
otwarciem.

IX. Micjsce oraz termin skladania ofert

|. Micjsce skladania ofert:

Powiatowy Urzad Pracy, ul. Tadeusza Koseiuszki 11, 89-400 S&?ﬁlno Krajenskie pigtro I1, sckretariat (czynny w
dni robocze: od poniedzialku do pigtku od godz. 7% do godz.15")

2. Termin skladania ofert:

Do dnia 21.01, 2016 r. do godz 10.%

X . Opls sposobu obliczania ceny

I. Cena przedmiotu zaméwienia powinna uwzgledniaé wszystkic clementy zwigzane z prawidlows realizacjq
niniejszego zamdwicnia,

2. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakic poniesic Wykonawea z tytulu, nalezytej oraz zgodnej
z obowinzujacymi przepisami, realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Ceng nalezy wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji wykonawey, uwzgledniajac doswiadezenie i
wiedz¢ zawodows, Wykonawey, jak i wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia, podatki
oraz rabaty, upusty itp., ktérych Wykonawea zamierza udzielié.

4. Nie przewiduje si¢ 2adnych przedplat ani zaliczck na poczet realizacji przedmiotu umowy, a platnogé nastapi
zgodnie z zapisem umowy, ktorej istotne postanowicnia stanowin zalaeznik nr 5,

5. Cenu oferty winna by¢ podana do dwéch miejsc po przecinku.

6. Cena musi byé wyrazona w zlotych polskich.

8. Cena podana w ofercie powinna byé wyliczona na podstawic opisu przedmiotu zaméwienia wraz
z uwzglednieniem wszystkich kosztow,

9. Cena oferty winna zawieraé: ceng netto, podatek VAT i cene brutto.

10. Jezeli zlozono ofertg, kiérej wybdr prowadzilby do powstania obowinzku podatkowego Zamawiajgcego,
zgodnic z przepisami o podatku od towaréw i uslug w zakresie dotyczacym wewngtrz wspdlnotowego nabycin
towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takicj oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towar6w
i ustug, ktéry mialby obowigzek wplacié zgodnic z obowinzujacymi przepisami.

11. Cena podana w ofercic powinna byé ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczna,

12. Rozliczenie migdzy Zamawiajacym a Wykonaweg prowadzone bedg w PLN,

X1 Opis kryteriéw, ktérymi Zamawinjycy bedzie si¢ kicrowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

I. Wszystkie oferty oceniane bedq na podstawie jedynego kryterium oceny ofert: Cena — 100 %.

2. Za najkorzystniejsza zostanic uznana oferta z najnizsza ceng brutto.

3. Jezeli nic bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystnicjszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty
o takicj samej cenic Zamawinjacy wezwic Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zloZenin w okreslonym
terminie ofert dodatkowych. Wykonawey skladajuc oferty dodatkowe nic moga zaoferowaé cen wyzszych niz w
zlozonych ofertach.

4. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawey, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
wskazanym w zapytaniu cenowym i zawiera najnizszq ceng.



XIL Istotne dla stron postanowicnia, ktére zostang wprowadzone do trefci zawicranej umowy, ogélne
warunki umowy.

1. Istotne dla stron postanowienia umowne zawarto w zalgezniku nr 5,

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Do umowy majq zastosowanie przepisy kodeksu eywilnego, Umowa jest jawna i podlega udostgpnieniu na
zasadach okredlonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

6. Wszelkic istotne zmiany zawartej umowy bedg wymagaly pisemnego ancksu pod rygorem niewaznoéci,

7. Istotne zmiany postanowieri Umowy w stosunku do tredei oferty, na podstawie ktérej dokonano

wyboru Wykonawey moga dotyczyé:

1) zmiany warunkdw i termindw platnodei,

2) zmiany sposobu realizacji zamowienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez Zamawiajacego lub
Wykonawee przyczyni si¢ do uzyskania wyzszcj jakosci koficowej zaméwienia, przy czym zmiana ta nie bedzie
miala wplywu na wysokosé wynagrodzenia Wykonawey,

8. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 7 mogq nastapié w przypadku:

a) wystapicnia sily wyzszej. Pod pojeciem sily wyzszej Zamawiajacy rozumie okolicznoéei, ktére pomimo
zachowania nalezytej starannosci sq nieprzewidywalne oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawié sie
skutecznie.

b) gdy zmiany te sq korzystne dla Zamawiajacego.

9. Ceny jednostkowe podane przez Wykonaweg nie bedq podlegaly zmianom przez okres realizacji zaméwicnia,
 trzema wyjatkami:

a) w przypadku zmiany przepisébw prawa dotyczacych podatku VAT w tym stawki podatku VAT na uslugi
pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen jednostkowych odpowicdnio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli koniecznoéé wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwicrdzania cen za ushugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku,
kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznogei powodujgcych, iz zmiana ww. cen lezy w intercsic publicznym,
c) ceny okreslone przez Wykonaweg w ofercie ulegnq obnizeniu w toku realizacji zaméwienia w przypadku, gdy
oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawey bedq nizsze od cen
wynikajaeych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wéwezas stosowaé wzgledem Zamawiajgeego
obnizone oplaty pocztowe dla uslug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.
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