Zalacznik nr |

Szezegdlowy opis przedmiotu zaméwicnia

1. Przedmiotem zaméwienia jest swiadezenic uslug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych w obrocic krajowym oraz ich ewentualnych zwrotéw
o wadze do 2.000 g na potrzeby Zamawiajgcego w tym przesylek dorgczanych na zasadach okreélonych
w ustawic z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz.23) -
regulujgey tryb dorgezenia pism nadawanych w postgpowaniu administracyjnym,

2. Zakres zamdwienia:

Swiadczenie nastepujacych uslug pocztowych w obrocie krajowym, w zakresic preyimowania, przemieszczania i
dorgezania przesylek pocztowych o oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Zamawisjacego:

Szacowana ilodé
i g (sztuki) przesylek
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki do realizaeji w
2016 i 2017roku
! 2 3 4 3
1 Listy ekonomiczne do 350 p A [ 3500
zwykle B |20
ponud 350 g do 500 g A | 150
B |1
ponnd 500 g do 1000 g Al
B |1
ponad 1000 g do 2000 ¢ A | 160
Bl
2 Listy ckonomiczne do 350 A | 100
polecone bez ZPOQ B |5
ponad 350 g do 500 ¢ Al
B |1
ponad 500 g do 1000 g Al
311
ponad 1000 g do 2000 g Al
B |1
3 Listy ckonomiczne do350 g A [ 11000
poleconc z ZPO B | 120
ponad 350 £ do 500 g A | 700
B |5
ponad 500 g do 1000 g A |10
B |10
ponad 1000 g do 2000 g A |30
13|10
4 Listy priorytctowe do350p A | 250
zwykle B |10
ponad 350 g do 500 g A ]S
B |5
ponad 500 g do 1000 g A|S
B |5
ponad 1000 g do 2000 g A |20
B |5
5 Listy priorytetowe do 350 g A | 50
polecone bez ZPO B |5
ponad 350 g do 500 ¢ Al
B |1
ponnd 500 gz do 1000 g Al
B |1
ponad 1000 g do 2000 g Al
B |1
6 Listy priorytetowe do 350 g A | 500
polecone z ZFO B |10
ponad 350 g do 500 ¢ Al
B[]
ponad 500 g do 1000 g Al
B |1
ponad 1000 g do 2000 g Al
B |1
7 Zwroty listéw 450
poleconych




3. Zamawiajacy informuje

3.1, Przez uslugi pocztowe nalety rozumicé, zgodnie 2z ustawy 2 dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U., poz. 1529 z péZn. zm.), ustugi polegajyce na przyjmowaniu, przemieszezaniu i dorgezaniu:

przesylek listowyceh do 2 000 g, w tym przesylek poleconych na terytorium Rzeczypospolite) Polskicy, w sposab
jednolity w poréwnywalnych warunkach i po przystepnych cenach, z zachowaniem wymaganej prawem jakodei
oraz przyjmowania i doreczania przesylek w kazdy dzien roboczy i nie mnigj niz przez 5 dni w tygodniu,

3.2 Przez przesylki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwicnia rozumie sig:

przesylki listowe o wadze do 2.000 g (gabaryt A i B):

a) zwykle — przesylka nie rejestrowana nie bedgea przesylka najszybszej kateporii,

b) polecone — przesylka rejestrowana bedaca przesylka przemieszczang i dorgczany w sposéb zabezpieczajacy ja
przed utraty, ubytkiem zawartodci lub uszkodzeniem,

¢) polecone ze zwrotnym poiwindczeniem odbioru (ZPO) — przesylka przyj¢ta zn potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru,

d) Gdzie Gabaryt A —to przesylka o wymiarach: Mininium — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mnicjsze
niz 90 x 140 mm, Maksimum - Zaden z wymiardéw nie moze przekroczyé wysokosci 20 mm, dlugodci 325 mm,
szerokosei 230 mm,

¢) Gdzie Gabaryt B — to przesylka o wymiarach: Minimum — jesli choé jeden 2 wymiardw przekracza wysokosé
20 mm lub dlugosé 325 mm lub szerokos¢ 230 mm, Maksimum - suma diugosei, szerokosei i wysokodci nie
moZe byé wigksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy = tych wymiardw (dlugosé) nic mo#e przekroczyé 600
mm.

4. Miejsce nadanin przesylek

Migjscem nadania przesylek (wraz ze stosownq dokumentacjgy potwierdzajgeq ich ilos¢ i rodzaj) bedzie placéwka
Wykonawey na terenie Sepdlna Krajenskiego, W przypadku, gdy Wykonawea nie ma placéwki na terenic
Sepdlna Krajenskiepo to Wykonawea zobowigzany jest do  odbioru z siedziby Zamawiajacepo przesylek
przygotowanych do wyslania. Wykonawea zobowiazany jest do odbioru praesylek przygotowanych do wyslania,
raz dziennie, w dni robocze, w godzinach pomigdzy 13.00 a 15.00.

5. Micjsce odbioru przesylek nadestanych do Zamawinjgcego, ewentualnie zwrotéw,

Wykonawea zobowigzany jest dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego przesylki, zwroty raz dziennie, w dni
robocze, w podzinach pomiedzy 8.00 a 11.00,

6. Zamawinjacy umiesci na przesylce nazwg odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczeénic w pocztowe)
ksigzce nadawezej), okreslajac rodzaj przesytki (polecona, ze zwrotnym poswindczeniem odbioru — ZPO) oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku /pieczatki okreélajacej pelng nazwe
i adres Zamawiajgcego.

7. Zamawinjqcy zobowigzuje si¢ do wladeiwepo przygotowania przesylek oraz sporzadzania zestawichi dla
przesylek.

8. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, tj.:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksiqzki nadawczej w dwdch
egzemplarzach, z ktoérych oryginal bedzie pracznaczony dla Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowié bedzie dla Zamawiajacego potwicrdzenic nadania danej partii przesylek,

2) dla przesylek zwyklych - zestawienie ilodciowe przesylek wy poszezegdlnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajacego potwicrdzenic nadania
danej partii przesylek.

0. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub
zalakowana).

10, Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastgpowaé bedzic w dniu ich otrzymanin przez
Wykonawee.

1. Wykonaweca zobowigzany bedzie $windczyé uslugi pocztowe zgodnic z powszechnie obowinzujacymi
przepisami prawa, a w szczegdolnosei:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U., poz. 1529),

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r, w sprawic reklamagji ustugi
pocztowej (Dz, U., poz, 1468),

12, Przesylki dostarczane beda pracz Wykonawee do kakdego wskazanego miejsca w kraju,

13. Wykonawea bedzie dorgezal do Zamawiajgeego potwierdzenie odbioru przesylki (ZPO) przez adresata
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki.

4. W przypadku nieobecnosdei adresata przesytki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawey pozostawia
zawindomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenin przesylki ze wskazaniem gdzic i kiedy adresat moze
odebraé przesylke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawicnia
pierwszego zawiadomicnia (awizo); w przypadku niepodjecin przesylki w tym terminie, przesylka jest
awizowana powtérniec poprzez pozostawicnic drugiego zawiadomienia o mozliwodei odbioru przesylki w
terminic nic dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomicnia. Po uplywic terminu odbioru, przesylka
zwracana jest Zumawinjicemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnic 7 art, 44
Kodeksu postgpowania administracyjnego).

Zamawiajacy wymaga réwnick, aby punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesylek (awizowanych)
znajdowaly si¢ na terenie kazdej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskicj. Kazda jednostka (punkt
odbioru) Wykonawcy musi spelniaé nastgpujace warunki:

- czynna we wszystkie dni robocze od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,



- oznakowana w spos6b widoczny szyldem z nazwa badZ logo Wykonawey umieszezonym w obrebie witryny
jednoznacznie wskazujacym jednostke Wykonawey.

15, Wybrany Wykonawea zawrze 2 Zamawiajgeym umowe zgodng 7z warunkami przedstawionymi w Istotnych
Postanowieniach Umowy (zatacznik nr 5).

16. Znmawinjnacy wskazuje rodzaje przesylek (uslug pocztowych), jakic beds zlecane Wykonawey oraz jej
szacunkowy ilodé (w formularzu cenowym stanowigcym zaljcznik nr 4) w okresic obowigzywania
niniejszego zamdéwicnia. Podana ilo4¢ jest szacunkowa wskazana na podstawie analizy wysylek w Iatach
ubicglych i stanowi podstawe do wyliczenia ceny oferty.

17.W trakcie realizacji zaméwienia rozliczenia migdzy Wykonaweg a Zamawiajacym bedy dokonywane na
podstawie rzeczywistych ilosci przesylek i zwrolow, wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez
Wykonawee w  Formularzu Cenowym. Faktyczne ilosci realizowanych przesylck mogg  odbiegaé
od szacunkowej ilosci,

18, Zamawiajgey dopuszeza zmiane llodel w poszezepblnyeh pozyejnch wskazanych w zalgczniku nr 4
(formularz_cenowy) pod warunkiem, 2e maksymalna warto$€ umowy nic przckroczy ccny brutto
wsknzanej w ofercic wybranego Wykonawey.

19. Zamawiajgey bedzic umieszezal oznaczenie potwierdzajace wniesicnie oplaty za uslugg w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczgci o tresci ustalonej z Wykonaweay,

20. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanyceh i priorytetowych muszq byé zapewnione przez Wykonawee,
21.Rzeezywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilodci ushug zrealizowanych w
zakoniczonym okresic rozliczeniowym, tj. miesincu kalendarzowym oraz oplat okreflonych w formularzu
cenowym. Liczba ta bedzie potwicrdzona co do ilodei i wagi na podstawic dokumentéw nadawezych lub
oddawczych. Wynaprodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamdwienia bedzie rozliezane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych micsiacom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 14 dni
od daty wystawienin Zamawinjacemu faktury VAT, Za dzien zaplaty strony przyjmujq dziefi uznania rachunku
bankowego Wykonawey.

22. Przewidywana iloé¢ przesylek réZnych rodzajéw zostala wsknznnn w formularzu ofertowym,
stanowigcym zalgeznik nr 3. Zamawinjyey zastrzepn, e rzeczywiste ilofel przesylek bedy wynikaé z
aktunlnych potrzeb Zamawiajgcepo i mogy odbiegné od ilofci podanych w formularzu cenowym.
Wykonawey nie preysluguje roszezenic o0 wykonanle ilodei przesylek okre§lonej w formularzu cenowym.
23.W przypadku nadania przez Zamawigjycego wigkszej ilodci przesylek z danej kategorn, uslugi te bedg
rozliczane wedlug cen jednostkowych wynikajgeych z formularza cenowego.

24.Ceny jednostkowe podane przez Wykonaweg nie bgdy podlegaly zmianom przez okres realizacji zamdwienia,
z trzema wyjatkami;

a) w przypadku zmiany przepiséw prawa dotyczacych podatku VAT w tym stawki podatku VAT na ustugi
pocztowe moze nastapi¢ zmiuna cen jednostkowych odpowicdnio do stawki podatku,

b) w przypadku, jedli konicezno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresic
ustalania lub zatwicrdzania cen za uslugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku,
kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznoéei powodujacych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,
¢) ceny okreslone przez Wykonawcee w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zaméwienia w przypadku, gdy
oplaty pocztowe wynikajace ze standardowepgo cennika lub regulaminu Wykonawey bedy nizsze od cen
wynikajacych w przedloZonej ofercie. Wykonawca ma obowiyzek wowezas stosowaé wzgledem Zamawiajycego
obnizone oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

25. Zumawinjacy w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia przewiduje nadawanic réwnicz przesylek
wymagajaeych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwea 1960r, Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016r., poz. 23), art. 16582 ustawy 2 dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postgpowania
cywilnego (Dz. U. z 2014r,, poz. 101 z zm.), art. 12 § 6 pkt. 2 ustawy z dnin 29 sierpien 1997r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2015r.,, poz. 613) tj. pism w postgpowaniach, w ktérych Zamawiajgcy jest strong, a dla
wywolania okreflonych w przepisach skutkéw (1. zachowaniem terminu do wniesienia pisma w przypadku
nadawania przesylki w ostatnim dniu terminéw procesowych) konicczne jest posrednictwo operatora
wyznaczonego. Zamawiajgcy dopuszeza mozliwosé sporzadzenia odrgbnego wykazu przesylek wymagajaeych
nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w okreélony sposéb w celu wydzielenia i nadania przez
Wykonaweg u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesylek od Zamawiajacego.

Zamawiajacy podaje szacunkowa ilod¢ i rodzaj przesylek pocztowych, ktére wymagajy posrednictwa operatora
wyzZnaczonego:

listy ckonomiczne polecone z ZPO: do 350 g gabaryt A 10 sztuk, ponad 500 g do 1000 g gabaryt B 5 sztuk.




