Załącznik nr 2
......................................................

(pieczęć wykonawcy )

Oświadczenie Wykonawcy

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia na:

świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania                          i doręczania przesyłek pocztowych o wadze do 2.000 g oraz ich ewentualnych zwrotów

Działając w imieniu:

Nazwa Wykonawcy: ....................................................................................................................

Adres Wykonawcy: ....................................................................................................................

będąc należycie upoważnionym do reprezentowania Wykonawcy oświadczam, że wyżej wskazany Wykonawca spełnia warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania działalności lub czynności określonych w przedmiocie zamówienia;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
....................................................... 




......................................................

       miejscowość, data 





podpis osoby/osób uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 3
......................................................

(pieczęć wykonawcy )

OFERTA

Działając w imieniu:

nazwa Wykonawcy…………………………………………………………………………………
adres ………………………………………………………………………………………………..
telefon, faks, e-mail …………………………………………………………………………………
Nazwisko, telefon, e-mail osoby upoważnionej do kontaktów w sprawie oferty 
…………………………………………………………………………………
W odpowiedzi na ogłoszenie do składania ofert na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym            o wadze do 2.000 g oraz ich ewentualnych zwrotów oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia                    za cenę:

netto: ..................................................................... zł
stawka podatku VAT ……..%

kwota podatku VAT ……………………………. zł

ogółem brutto zł : ...........................................................................................................................................słownie

zł:................................................................... .......................................................................................................... .
ceny jednostkowe wskazano w Formularzu Cenowym, który załączono do niniejszej oferty.

1. Oświadczam/my, że wskazane ceny jednostkowe w Formularzu Cenowym obejmują cały zakres przedmiotu zamówienia wskazanego przez Zamawiającego w zapytaniu cenowym, uwzględnia wszystkie wymagane opłaty i koszty niezbędne do zrealizowania całości przedmiotu zamówienia, bez względu na okoliczności i źródła ich powstania.

2. Akceptuję/emy warunki płatności w terminie 14 dni od daty wystawienia Zamawiającemu faktury VAT. 

3. Akceptuję/emy wymagany przez Zamawiającego termin wykonania przedmiotu zamówienia, tym samym zobowiązuję/emy się wykonać całkowity zakres przedmiotu zamówienia – przez okres 12 miesięcy.

6. Akceptuję/emy przedstawione w zapytaniu cenowym istotne postanowienia umowy i we wskazanym przez Zamawiającego terminie zobowiązujemy się do podpisania umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

7. Oświadczam/my, że zapoznaliśmy się ze wszystkimi warunkami zamówienia oraz dokumentami dotyczącymi przedmiotu zamówienia i akceptujemy je bez zastrzeżeń.

8. Oświadczam/my, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego. Ponadto w ofercie nie została zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Załączniki do ofert, stanowiące jej integralną część:

1) ...........................................................................................................................

2) ...........................................................................................................................

3) ...........................................................................................................................

4) ...........................................................................................................................

5) ...........................................................................................................................

6) ...........................................................................................................................

Pouczony o odpowiedzialności karnej (m. in. z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.- Kodeks karny (Dz. U.  Nr 88, poz. 553 zm.) oświadczam, że oferta oraz załączone do niej dokumenty opisują stan prawny i faktyczny aktualny na dzień złożenia oferty.

....................................................... 



            ......................................................

miejscowość, data 





                   podpis osoby/osób uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 4
Formularz  cenowy 
(Kolumny 6 - 8  wypełnia Wykonawca)
W poniższych tabelach znajdują się rodzaje przesyłek (usług pocztowych), jakie będą zlecane Wykonawcy oraz szacunkowe ilości danej korespondencji w okresie obowiązania umowy. Zamawiający przyjął szacunkowe ilości przesyłek każdego rodzaju, w oparciu o analizę potrzeb i jako podstawę do wyliczenia ceny. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegać od podanych szacunkowych ilości. Podane ilości przesyłek służą wyłącznie do wyliczenia ceny. W trakcie realizacji zamówienia rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane na podstawie rzeczywistych ilości przesyłek i zwrotów, wg cen jednostkowych brutto określonych przez Wykonawcę w Formularzu Cenowym.

W poszczególnych tabelach Wykonawca zobowiązany jest podać cenę jednostkową w PLN i obliczyć wartość brutto za szacowaną ilość szt. zgodnie ze sposobem określonym w tabelach. Następnie należy zsumować wszystkie wartości z Kolumn 8.

Wartość ta stanowi cenę oferty brutto i należy ją przepisać do FORMULARZA OFERTOWEGO.
Kolumny 6 - 8  wypełnia Wykonawca
Przesyłki pocztowe obrocie krajowym oraz ich ewentualne zwroty.
	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Szacowana ilość (sztuki) przesyłek do realizacji w 2015 roku
	Cena jednostkowa netto
	Cena jednostkowa brutto 


	Wartość brutto                  ( iloczyn z kolumn 5 i 7)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Listy ekonomiczne zwykłe


	do 350 g
	A
	3500
	
	
	

	
	
	
	B
	20
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	A
	150
	
	
	

	
	
	
	B
	1
	
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	A
	1
	
	
	

	
	
	
	B
	1
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	A
	160
	
	
	

	
	
	
	B
	1
	
	
	

	2
	Listy ekonomiczne polecone bez ZPO
	do 350 g
	A
	100
	
	
	

	
	
	
	B
	5
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	A
	1
	
	
	

	
	
	
	B
	1
	
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	A
	1
	
	
	

	
	
	
	B
	1
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	A
	1
	
	
	

	
	
	
	B
	1
	
	
	

	3
	Listy ekonomiczne polecone z  ZPO


	do 350 g
	A
	11000
	
	
	

	
	
	
	B
	120
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	A
	700
	
	
	

	
	
	
	B
	5
	
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	A
	10
	
	
	

	
	
	
	B
	10
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	A
	30
	
	
	

	
	
	
	B
	10
	
	
	

	4
	Listy priorytetowe zwykłe


	do 350 g
	A
	250
	
	
	

	
	
	
	B
	10
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	A
	5
	
	
	

	
	
	
	B
	5
	
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	A
	5
	
	
	

	
	
	
	B
	5
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	A
	20
	
	
	

	
	
	
	B
	5
	
	
	

	5
	Listy priorytetowe  polecone bez ZPO


	do 350 g
	A
	50
	
	
	

	
	
	
	B
	5
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	A
	1
	
	
	

	
	
	
	B
	1
	
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	A
	1
	
	
	

	
	
	
	B
	1
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	A
	1
	
	
	

	
	
	
	B
	1
	
	
	

	6
	Listy priorytetowe polecone z ZPO


	do 350 g
	A
	500
	
	
	

	
	
	
	B
	10
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	A
	1
	
	
	

	
	
	
	B
	1
	
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	A
	1
	
	
	

	
	
	
	B
	1
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	A
	1
	
	
	

	
	
	
	B
	1
	
	
	

	7
	Zwroty listów poleconych 
z  ZPO :          
	
	
	450
	
	
	

	RAZEM 

	


Załącznik nr 5
Istotne Postanowienia Umowy
1. W wyniku przeprowadzonego zapytania cenowego została zawarta umowa następującej treści:

2. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze do 2000 g, oraz ich ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U., poz. 1529 z późn. zm.) na potrzeby Powiatowego Urzędu Pracy w Sępólnie Krajeńskim. Szczegółowy przedmiot umowy określa zapytanie cenowe, które stanowi załącznik do umowy.

3. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności:

1) ustawą z dnia 23 listopada 2012  r. - Prawo pocztowe ( Dz. U., poz. 1529 z późn. zm. ),

2) rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U., poz. 1468),

3) przepisami dotyczącymi doręczania przesyłek na zasadach określonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23) - regulującej tryb doręczania pism nadawanych w postępowaniu administracyjnym.

4. Miejscem nadania przesyłek (wraz ze stosowną dokumentacją potwierdzającą ich ilość i rodzaj) będzie placówka Wykonawcy na terenie Sępólna Krajeńskiego. W przypadku, gdy Wykonawca nie ma placówki na terenie Sępólna Krajeńskiego to Wykonawca zobowiązany jest do  odbioru z siedziby Zamawiającego przesyłek przygotowanych do wysłania. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek przygotowanych do wysłania, raz dziennie, w dni robocze, w godzinach pomiędzy 13.00 a 15.00.
5. Miejscem odbioru przesyłek nadesłanych do Zamawiającego, zwrotów będzie siedziba Zamawiającego. Wykonawca zobowiązany jest  dostarczenia do siedziby Zamawiającego przesyłek, zwrotów raz dziennie, w dni robocze, w godzinach pomiędzy 8.00 a 11.00.

6. Zamawiający zobowiązany będzie do umieszczenia na przesyłce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej), określając rodzaj przesyłki (polecona, ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku /pieczątki określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego.

7. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania zestawień dla przesyłek. 
8. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, tj.:

1) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

2) dla przesyłek zwykłych – zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

9. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). 

10. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem umowy następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego.

11. Wykonawca będzie doręczał do Zamawiającego potwierdzenie odbioru przesyłki (ZPO) przez adresata niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 
12. W przypadku nieobecności adresata przesyłki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 7 dni, licząc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjęcia przesyłki w tym terminie, przesyłka jest awizowana powtórnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu postępowania administracyjnego).
Zamawiający wymaga również, aby punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) znajdowały się na terenie każdej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Każda jednostka (punkt odbioru) Wykonawcy musi spełniać następujące warunki:

- czynna we wszystkie dni robocze od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

- oznakowana w sposób widoczny szyldem z nazwą bądź logo Wykonawcy umieszczonym w obrębie witryny jednoznacznie wskazującym jednostkę Wykonawcy.
13. W trakcie realizacji zamówienia rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane na podstawie rzeczywistych ilości przesyłek i zwrotów, wg cen jednostkowych brutto określonych przez Wykonawcę w Formularzu Cenowym, stanowiącym załącznik nr …. do Umowy z zastrzeżeniem ust.22.
14. Rozliczenia finansowe będą dokonywane w okresach miesięcznych na podstawie specyfikacji wykonywanych usług pocztowych sporządzonej przez Wykonawcę.

15. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczane jako iloczyn ilości usług zrealizowanych w zakończonym okresie rozliczeniowym, tj. miesiącu kalendarzowym oraz opłat określonych w formularzu cenowym. Liczba ta będzie potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie z tytułu wykonywania przedmiotu umowy będzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadających miesiącom kalendarzowym. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 14 dni od daty wystawienia Zamawiającemu faktury VAT. Za dzień zapłaty strony przyjmują dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
16. Przewidywana ilość przesyłek różnych rodzajów została wskazana w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania cenowego. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od ilości podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o wykonanie ilości przesyłek określonej w formularzu cenowym.

17. Zamawiający oświadcza, że wartość zobowiązań Zamawiającego na rzecz Wykonawcy wynikająca z realizacji usług będących przedmiotem umowy nie może przekraczać łącznie kwoty ……………zł brutto (słownie: …………………………………………….zł), w tym podatek VAT, zgodnie z Ofertą Wykonawcy, stanowiącą załącznik nr …. do Umowy.

18.W przypadku, gdy należności z tytułu realizacji umowy osiągną kwotę, o której mowa w ust. 17, umowa ulega rozwiązaniu na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby składania przez Strony dodatkowych oświadczeń w tym zakresie, a Wykonawcy nie będą przysługiwały z tego tytułu żadne roszczenia względem Zamawiającego.

19. Strony umowy dopuszczają zmianę ilości w poszczególnych pozycjach wskazanych w załączniku nr 4 do zapytania cenowego (formularz cenowy) pod warunkiem, że maksymalna wartość umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy.

20. Istotne zmiany postanowień Umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy mogą dotyczyć:

a) zmiany warunków i terminów płatności,

b) zmiany sposobu realizacji zamówienia, jeśli rozwiązania zaproponowane przez Zamawiającego lub Wykonawcę przyczyni się do uzyskania wyższej jakości końcowej zamówienia, przy czyn zmiana ta nie będzie miała wpływu na wysokość wynagrodzenia Wykonawcy,

21. Zmiany, o których mowa w ust. 20 mogą nastąpić w przypadku:

a) wystąpienia siły wyższej. Pod pojęciem siły wyższej Zamawiający rozumie okoliczności, które pomimo zachowania należytej staranności są nieprzewidywalne oraz, którym nie można zapobiec lub przeciwstawić się skutecznie.

b) gdy zmiany te są korzystne dla Zamawiającego,
c) konieczności dostosowania umowy do przepisów prawnych regulujących działalność pocztową.
22. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w ofercie nie będą podlegały zmianom przez okres realizacji zamówienia, z trzema wyjątkami:

a) w przypadku zmiany przepisów prawa dotyczących podatku VAT w tym stawki podatku VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a także w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczności powodujących, iż zmiana ww cen leży w interesie publicznym,

c) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

23. Umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje, tj. od dnia …........do dnia ……….roku.

24. Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania o każdej zmianie danych wymienionych w umowie, mających wpływ na jej ważność. W przypadku poniesienia strat z powodu braku aktualizacji danych, Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.

25. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie w przypadkach określonych w ust. 4 zdanie 2 i 3 Załącznika nr 5 do zapytania cenowego.
26. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze Stron w formie pisemnej, z obowiązkiem dokonania płatności za czynności będące w toku wynikające z wykonania umowy w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunków niniejszej umowy, lub w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy przepisów podatkowych i przepisów prawnych regulujących działalność pocztową, jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy.
27. W sprawach nieregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego.
28. Wszelkie spory wynikające z realizacji umowy strony będą starały się rozstrzygać polubownie lub w razie nie dojścia do porozumienie rozstrzygnie je sąd powszechny w Tucholi.
