Zarzadzenie
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w S¢pélnie Kraj.
z dnia 11 grudnia 2012 r.

w sprawie zakladania teczek aktowych osobom rejestrujacym si¢ w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Sgpélnie Kraj. w zwiazku z wejSciem w Zycie w dniu 11 grudnia
2012r. rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 12 listopada 2012r. w
sprawie rejestracji bezrobotnych i poszukujacych pracy (Dz. U. poz. 1299)

na podstawie § 14 ust. 1 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Sepolnie Kraj.

zarzadzam co nastgpuje:

§1

W Powiatowym Urzedzie Pracy w Sepdlnie Krajenskim od 11 grudnia 2012r. kazdorazowa
rejestracja osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy traktowana jest jak odrebna sprawa, za
wyjatkiem 0s6b powracajacych na zasilek przyznany na podstawie art. 73 ust.5 (na czas
skrocony o okres pobierania zasilku przed utrata statusu bezrobotnego) i art. 73 ust.7 (na
okres pomniejszony o poprzedni okres pobierania zasitku).W zwiazku z tym zakladana jest
nowa odrebna teczka aktowa. Dokumenty dotyczace kolejnych rejestracji zalacza si¢ do tej
teczki.

Od 11 grudnia 2012r. dokumenty oséb wylaczonych z rejestru bezrobotnych i1 poszukujacych
pracy przechowywane sg w archiwum wewnetrznym — docelowo w archiwum zakladowym
na zasadach okreslonych w obowiazujacej instrukcji kancelaryjnej.

Archiwizacji akt dokonuje si¢ sukcesywnie tj. w pierwsze] kolejnosci zarchiwizowane
zostang teczki osob, ktore przeszly na $wiadczenia z ZUS, w dalszej kolejnosci — akta osob
wylaczonych z ewidencji poczawszy od najstarszych biorac pod uwage daty urodzen.

W komputerowej bazie danych odnotowuje si¢ fakt zarchiwizowania akt osobowych osob
wylaczonych zamieszczajac sygnature archiwalng pod ktérg przedmiotowe dokumenty
figuruja w archiwum zaktadowym.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




