Znak sprawy 1/2017 Sepolno Krajenskie 16.01.2017r.

ZAPYTANIE CENOWE

1. Zamawiajgey:

Powiatowy Urzad Pracy

ul, Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400 S¢polno Krajenskie
NIP 561-14-08-566

Tel, 52 388 15 50

Fax, 52 388 53 67

adres e-mail: tose@praca.gov.pl

adres strony internetowej: bip.pup.sepolno.pl

II. Tryb udziclenia zanmdwicenia

Postepowanie niniejsze prowadzone jest z wylgezeniem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r, poz 2164 # pdin, zm.) — art, 4 pkt § (wartos¢ zamdwienia nie przekracza
wyriazong] w zlolych rdwnowartodei kwoty 30 000 curo),

1. Opis przedmiotu Zzamdwienia

Przedmiotem zamdwienin jest dwindezenie ustug pocztowyeh w obrocie krajowym i zagranicznym
w zaltresic przyjmowanin, przemieszezania i dorgezania przesylek pocztowych o wadze do 2000 g oraz ich
cwentualnyeh zwrotow

Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia okresla zakyeznik nr 1,

Pozostale uregulowanin dotyczgce przedmiotu zamowicnia zostaly wskazane w istotnych postanowieniach
umowy w zulyezniku nr 5.

IV, Termin wykonania znmowienin
Wymagany termin wykonania zamdwienia — przewidywany termin od dnia 01.02.2017 r, do dnia 31.01.2018 r,

V. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnicnia tych
wiarunkdw
l. O udzielenie zamdwienia mogy ubiegaé sig Wykonawey, ktérzy:

1) posindajg uprawnienia do wykonania okreflonej dzialalnofei lub czynnofei — wurunek ten zostanie
spetiony, jeseli Wykonawea posiada wpis do rejestru operatordw pocztowych, dokonany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elekironicznej, zgodnic z rozdzialem 11, art. 6 ust. 1 ustawy z dnin 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U, z 2016r,, poz. 1113 z pbin, zm,),

2) posiadajg wicdze i dofwiadezenic :
Ocena spelienin wyzej wskazanego warunku nastgpi na podstawic przedstuwionego przcz Wykonawceg
oé$wiadczenia, o ktérym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt | (wzdr oswindczenia stanowi zakeznik nr 2)

3)dysponujq odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia
Ocena spelnienia wyze] wskazanego warunku nastypi na podstawic przedstawionego przez Wykonaweg
o$wiadezenia, o ktdrym mowa w rozdz, VI ust.] pkt | (wzdr oswindezenia stanowi zakjeznik nr 2)

2. W celu potwierdzenia wykazania spelniania opisanych wyizej warunkdw udzialu w postgpowaniu Wykonawea
musi zalaezy¢ do oferty dokumenty i ofwiadezenia okredlone zapytaniu cenowym, Zamawiajacy dokona oceny
wykazania spehnicnia powyszszych warunkdw na podstawic zloZzonych pracz Wykonaweg, a wymaganych
dokumentdw i oswiadezen na zasadzie! spelnia — nie spetnia,

VL. Wyknz ofwiadezen lub dokumentdéw, jakic majg dostarczyé Wykonawey w celu potwierdzenin
wykazania spelnienia warunkéw udzialu w post¢powaniu

. W celu wyknzania speiniania przez Wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w rozdzinle V oust, 1,
Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentéw:

|) potwierdzenie posindania uprawnien do wykonywania okre$lonej dzialalnodci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania, w szczegélnosci koncesje, zezwolenia lub licencje.

2) aktualnego odpisu z wladciwego rejestru,

2. Dokumenty nalezy sklada¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z orvginulem pracs
Wykonawee.



VIIL. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonaweg sq: Marzena Ostrowska, Wojciech Bruski,
tel. 52 388 13 58, od poniedzialku do pigtku w godzinach od 8" do 14,

VIIL Opis sposobu przygotowania oferty

l. Ofert¢, pod rygorem niewaznoici, nalezy zlozyé w formie pisemne]. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na
zloZenie oferty w postaci elektroniczng;,

2. Zaleca sig, aby oferta byla zszyta lub spigta (np. zbindowana).

3. Zaleca sig, aby oferta byla ponumerowana,

4, Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/osoby upowazniona/e do reprezentowania Wykonawey.,

5. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno byé doljczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentow
zalyezonych do oferty. Pelnomocnictwo powinno byé zlozone w oryginale lub kserokopii poswiadczongj
notarialnic,

6. Podpisy, zlozone przez Wykonawee w ofercie powinny by¢ czytelne, bydZ opatrzone pieczgtky imienng,

7. Wszystkic micjscu, w ktérych Wykonawca nanibsl zmiany winny byé parafowane przez osobe /osoby/
podpisujgeq oflerte,

8. Wykonawea umicéei ofertg w kopercie, ktdre bedzie zandresowana: /nazwa i adres Zamawiajgcego/ oraz
bedzie posiadaé nastgpujgce oznaczenie:

»Oferta na §wiadczenie uslug pocztowych”

9. Wykonawea umiesci na kopercie takze swojg nazwe ([irme) oraz adres,
10. Koperta winna by¢ szczelnie zamknigta w sposéb uniemozliwinjycy zapoznanie si¢ z tredeig oferty, przed jej
otwarciem,

IX. Mig¢jsce oraz termin skladania ofert

1. Miejsce skladania ofert:

Powiatowy Urzad Pracy, ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400 Sepdlno Krajenskic pictro 11, sckretariat (czynny w
dni robocze: od poniedzialku do pigtku od godz, 7" do godz.15").

2. Termin skladania ofert:

Do dnia 20,01, 2017 r. do godz. 13.M

X . Opis sposobu obliczania ceny

I. Cena przedmiotu zaméwicnia powinna uwzgledniné wszystkie elementy zwigzane z prawidlowy realizacjy
ninigjszego zamoéwienia,

2. Cena musi uwzgledniad wszystkic koszty, jakie poniesie Wykonawea z tytulu, nalezyte] oraz zgodnej
7 obowinzujgcymi przepisami, realizacji przedmiotu zamdwienia,

3. Ceng nalezy wyliczy¢ na podstawic indywidualnej kalkulacji Wykonawey, uwzgledninjge dodwiadczenie
i wiedze zawodowy Wykonawey, jak i wszelkie koszty niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia,
podatki oraz rabaty, upusty itp., ktorych Wykonawea zamierza udzielié.

4. Nie przewiduje si¢ zadnych przedplat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a platno$é nastapi
zgodnic z zapisem umowy, ktorej istotne postanowienia stanowiy zalgcznik nr 5.

5. Cena oferty winna by¢ podana do dwéch migjse po przecinku.

6. Cena musi byé wyrazona w zlotych polskich,

7. Cena podana w olercic powinna byé wyliczona na podstawic opisu przedmiotu zaméwienia wraz
z uwzpglednieniem wszystkich kosztow,

8. Cena oferty winna zawierad: ceng netto, podatek VAT i ceng brutto.

9. Jezeli zlozono ofertg, ktérej wybdr prowadzilby do powstania obowigzku podatkowego Zamawinjjcego,
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i uslug w zakresie dotyczacym wewngtrz wspblnotowego nabycin
towardw, Zumawiajycy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawione] w niej ceny podatek od towarow
i ustug, ktéry mialby obowigzek wpluci¢ zgodnie 7 obowinzujgcymi przepisami,

10, Cena podana w ofercie powinna byé ceny kompletny, jednoznaczng i ostateczna.

11, Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawey prowadzone bedzie w PLN,

XL Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajicy bedzie sig kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenin tych kryteridw i sposobu oceny ofert

[. Wszystkie olerty oceniane bedy na podstawie jedynego kryterium oceny ofert: Cena = 100 %,

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta # najnizszg ceng brutto,

3. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, e zostaly zlokone oferty
o tukicj samej cenie Zamawiajacy wezwic Wykonaweow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w okreslonym
terminic ofert dodatkowych. Wykonawey skladajge oferty dodatkowe nie mogy zaoferowaé cen wyzszych niz w
zlozonych ofertach.

4. Zamawiajgey udzieli zaméwicniu Wykonawey, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
wskuzanym w zapytaniu cenowym i zawiera najnizszy cene,



XII, Istotne dla stron postanowicnia, ktére zostang wprowadzone do trefei zawieranej umowy, ogdlne
warunki umowy

1. Istotne dla stron postunowienia umowne zawarto w zalgczniku nr 5.

2, Umowa zoslanic zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznoséei.

3. Do umowy maja zustosowanie przepisy kodeksu cywilnego. Umowa jest jawna i podlega udostgpnicniu na
zasadach okreélonych w przepisach o dostgpic do informagji publiczne;.

4. Wszelkie istotne zmiany zawartej umowy bgdg wymagaly pisemnego ancksu pod rygorem nicwaznosci.

5. Istotne zmiany postanowienn Umowy w stosunku do tredei oferty, na podstawie kiorej dokonano

wyboru Wykonawey mogy dotyczyé:

1} zmiany warunkéw i termindw platnosci,

2) zmiany sposobu realizacji zamdwicnia, jesli rozwigzania zaproponowane przez Zamawiajycego lub
Wykonawee przyezyni sie do uzyskania wyzszej jakodei koticowe] zamowienia, przy ezym zmiana ta nie bedzie
miala wplywu na wysokosé wynagrodzenia Wykonawey,

6. Zmiany, o ktorych mowa w ust, 7 mogiy nastypié w przypadku:

a) wystapienia silty wyzszej, Pod pojeciem sily wyiZsze) Zamawiajacy rozumie okolicznosci, ktére pomimo
zachowania nalezytej starannodei sg niepraewidywalne oraz, Ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawié sig
skutecznie,

b) gdy zmiany te sj korzystne dla Zamawiajacego.

7. Ceny jednostkowe podane przez Wykonaweg nie bedg podlegaly zmianom przez okres realizac)i zamowicnia,
 trzemu wyjatkami:

a) w przypudku zmiany przepiséw prawa dotyczacych podatku VAT w tym stawki podatku VAT na uslugi
pocztowe moze nastypié zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli koniccznodé wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku,
kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznodci powodujycyeh, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym,
c) ceny okreslone przez Wykonaweg w ofercie ulegny obnizeniu w toku realizacji zaméwienia w przypadku, gdy
oplaty pocztowe wyniknjgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawey bedy nizsze od cen
wynikujgeych w przedloZonej ofercie. Wykonawea ma obowigzek wowezas stosowad wzgledem Zamawiajycego
obnizone oplaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

.-Im.:rz_ ~freky




Szezegblowy opis przedmiotu zamdbwicnia

Zalgeznik nr |

1. Przedmiotem zamowicnia jest éwiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresic
przyjmowania, przemicszezania i dorgczania przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
oraz ich ewentualnych zwrotéw o wadze do 2000 g na potrzeby Zamawiajgcego w tym przesylek dorgezanych
na zasadach okredlonych w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z2016 1., poz.23 z pésn. zm.) - regulujgey tryb dorgezenia pism nadawanych w postgpowaniu administracyjnym,

2. Zakres zamowienia:

Swiadczenie nastepujgcych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresic przyjmowania,
przemieszczania, i doreczania przesylek pocztowych o oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby

Zamawiajjcego:

Szacowuna ilodé (szluk)
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3. Zamawinjgey informuje ;

3.1. Przez uslugi pocztowe nulezy rozumieé, zgodnie z ustawq z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z2016r, poz. 1113 2 pdin, zm.), uslugi polegajace na przyjmowaniu, przemieszezaniu i dorgezaniu;
przesylek listowych do 2000 g, w tym przesylek poleconych na terytorium Rzeczypospolite] Polskicj lub
zagranicy, w sposob jednolity w pordéwnywalnych warunkach i po przystepnych cenach, z zachowaniem
wymaganej prawem jakosei oraz preyjmowania i dorgczania przesylek w kazdy dzien roboczy i nie mniej niz
przez 5 dni w tygodniu.

3.2 Przez przesylki pocztowe, bedyee precdmiotem zamowienia rozumie sie:

przesylki listowe o wadze do 2000 ¢ (;,,abnryt AiB):

) zwykle — przesylka nierejestrowana nic bedyea pracsylky nu_]«.?ybwm ](dngOl ii,

b) polecone - przesylka rc_mstrowmm bedaca przesytky przemicszezany i dorgezany w sposdb zabezpieczajgcy jg
przed utratg, ubytkicm zawartodei lub uszkodzeniem,

¢) polecone za potwicrdzeniem dorgczenia (ZPO) - przesylka przyjeta za potwicrdzenicm nadania i dorgezona
za pokwitowaniem odbiory,

d) Gdzie Gabaryt A - to przesylka o wymiarach: Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg byé mnicjsze
niz 90 x [40 mm, Maksimum - Zaden 2z wymiardw nie moze przekroczyé wysokosci 20 mm, dlugoéei 325 mm,
szerokosei 230 mm.

¢) Gdzie Gabaryt B —to przesylka o wymiarach: Minimum — jesli choé jeden z wymiardw przekracza wysokosé
20 mm lub dlugosé 325 mm lub szerokod¢ 230 mm, Maksimum — suma dlugosci, szerokosel | wysokosci nie
moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym najwickszy 2 tych wymiardw (dlugosé) nie moze przekroczyé 600
mm,

4. Micjsce nadania przesylek

Miejscem nadania przesylek (wraz ze stosowny dokumentacjq potwierdzajacy ich ilosé i rodzaj) bedzie placéwka
Wykonawey na terenic Sepolna Krajenskiego. W przypadku, gdy Wykonawea nic ma placéwki na terenic
S¢pdlna Krajefiskiego to Wykonuweu zobowinzany jest do  odbioru z siedziby Zamawiajgcepo przesylek
przygotowanych do wyslania, Wykonaweu zobowigzany jest do odbioru przesylek przygotowanych do wyslania,
raz dziennie, w dni robocze, w godzinuch pomigdzy 13.00 a 15.00.

3. Miejsce odbioru przesylek nadeslanych do Zamawiajgcego, ewentualnic zwrotbw

Wykonuwea zobowigzany jest dostarczy¢ do siedziby Zumawinjycego przesylki, zwroty raz dziennie, w dni
robocze, w godzinach pomiedzy 7.00 a 10.00,

6. Zamawigjycy umicsci na przesylce nazwe odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczednie w pocztowej
ksigzee nadawczej), okreSlajye rodzaj przesylki (polecona, za potwicrdzeniem odbioru — ZPQ) oraz
umicszezania na stronic adresowej kazdej nadawanej przesylki nadruku /picczgtki okreslajyce] pelng nazwe
i adres Zamawiajocego.

7. Zamawinjycy zobowinzuje si¢ do wladciwego przygolowania przesylek oraz sporzgdzania zestawien dla
przesylek,

8, Zamawiujycy zobowiyzuje si¢ do nadawania przesylek w stanic uporzgdkowanym, (j.:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do poczlowe ksigzki nadawcze] w dwéch
c.g,.m.mpl.lr.r.u,h z ktérych oryginal bgdzie przeznaczony dla Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowic bedzic dla Zumawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

2) dla przesylck zwyklych — zestawienic ilojciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych
sporzqgdzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzic przeznaczony dla
Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopin stanowié bgdzie dla Zamawinjgeego potwierdzenic nadania
danej partii przesylek.

9. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpicczona (zaklgjona lub
zalakowuny),

10. Nadunic przesylek objetych przedmiotem zamdwicnia nastepowaé bedzie w dniu ich otrzymania przez
Wykonawee,

11. Wykonawea zobowinzany bedzie fwindezyé uslugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa, o w szczegdlnosei:

1) ustawg 2z dnia 23 listopada 2012 r, - Prawo pocztowe (Dz. U, z 2016r., poz. 1113 z péZn. zm.),

2) rozporzgdzenicm Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji uslugi
pocztowej (Dz, U., poz, 1468 z pdn. zm.),

I2. Przesylki dostarczane bedy przez Wykonaweg do kazdego wskazancgo migjsca w kraju i zagranica.

13, Wykonawea begdzie dorgezat do Zamawinjgcepo potwierdzenie odbioru przesylki (ZPQ) przez adresata
niczwlocznie po dokonaniu dorg¢czenia przesylki.

14, W przypadku nicobecnodei adresata przesylki rejestrowane], przedstawicicl Wykonawey pozostawia
zawindomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzic i kiedy adresat moze
odebra¢ przesylke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia
pierwszepo zawiandomicnia (awizo); w przypadku niepodjecia przesylki w tym terminie, przesylka jest
awizowana powldrnic poprzez pozostawienie drugicgo zawiadomicnin o mozliwoici odbioru przesylki w
terminic nic dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru, przesylka
zwracana jest Zumawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art, 44
Kodeksu postgpowania administracyjnego).

Zamawiajacy wymaga rownic, aby punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesylek (awizowanych)
znajdowaly sig na terenic kazdej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskicj, Kuzda jednostka (punkt
odbioru) Wykonawey musi speniaé nastepujgee warunki:

- czynna we wszystkic dni robocze od poniedzialku do pigtku, z wyjgtkicm dni ustawowo wolnych od pracy,



- oznakowana w sposab widoczny szyldem z nazwy bidz logo Wykonawey umieszezonym w obrebie witryny
Jjednoznacznic wskazujgcym jednostke Wykonawey.

15. Wybrany Wykonawea zawrze z Zamawiajacym umowe zgodng z warunkami przedstawionymi w [stotnych
Postanowieniach Umowy (zalacznik nr 5),

16. Zamawiajijey wskazuje rodzaje preesylek (uslug pocatowych), jakie bedy zlecane Wykonawey oraz jcj
szacunkowy ilosé¢ (w formularzu cenowym stanowigcym zaljcznik nr 4) w okresic obowigzywania
niniejszego zamoéwienia. Podana ilo§é jest szacunkowa wskazana na podstawic analizy wysylek w latach
ubieglych i stanowi podstawe do wyliczenia ceny oferty.

17.W trakeie realizacji zamdwicnia rozliczenia miedzy Wykonawey a Zamawiajgeym bedy dokonywane na
podstawie rzeczywistych ilodei przesylek i zwrotdw, wg cen jednostkowych brutto okreslonych praez
Wykonaweg w formularzu  cenowym. Faktyczne ilodci realizowanyech przesylck mogy  odbicgaé
od szacunkowej ilosci.

18, Zamawiajaey dopuszeza zmiane ilofei w poszezepdlnyeh pozyejach wskazanyeh w zalaezniku nr 4
(formularz_cenowy) pod warunkiem, #e maksymalna wartoéé umowy nic_przckroczy ceny brutto
wskazanej w ofercie wybrnnego Wykonawey.,

19. Zamawiajgcy bedzie umieszczal oznaczenic potwicrdzajyce wniesienie oplaty za usluge w postaci napisu,
nadruku lub odeisku picczeci o tredei ustalonej z Wykonawea.

20. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanyceh i priorytetowych muszq byé zapewnione przez Wykonawee,
21.Rzeczywiste wynagrodzenic Wykonawey bedzie obliczane jako iloczyn iloci ustug zrealizowanych w
zakoficzonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigeu kalendarzowym oraz oplat okredlonyeh w Formularzu
Cenowym, Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawic dokumentéw nadawezych lub
oddawczych. Wynagrodzenie z tytulu wykonywanin przedmiotu zaméwienia bedzie rozliczane w okresuch
rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigeom kalendarzowym, Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 14 dni
od daty wystawicnia Zamawinjgcemu faktury VAT, Za dzien zaplaty strony przyjmujg dzien uznania rachunku
bankowego Wykonawey.

22, Preewidywana ilogé¢ przesylek rdznych  rodzajow  zostala  wskazana_w_formularzu ofertowym,
stanowineym zalyeznik nr 3. Zamawinjaey zastrzepn, 2e rzeczyvwiste ilodei przesylek beda wynikaé z
aktualnyeh potrzeb Zomawinjgeepo i mogn odbicgaé od ilosei podanveh w formularzn cenowym,
Wykonawey nie prevsluguje roszezenie o wykonanie ilogei przesviek okredlonej w formularzy cenowym.,
23.W przypadku nadania przez Zamawiajacego wigkszej ilosci przesylek z danej kategorii, uslugi te bedg
rozliczane wedlug cen jednostkowych wynikajaeych z formularza cenowego.

24.Ceny jednostkowe podane przez Wykonaweg nie beda podlegaly zmianom przez okres realizacji zaméwienia,
z trzema wyjatkami;

a) w przypadku zmiany przepiséw prawa dotyczqgeych podatku VAT w tym stawki podatku VAT na uslugi
pocztowe moZe nastgpié zmiana cen jednostkowych odpowicdnio do stawki podatku,

b) w przypudku, jesli koniecznosé wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwicrdzania cen za uslugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku,
kiedy ich wprowadzenic wynika z okolicznogei powodujgcyeh, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,
¢) ceny okreslone przez Wykonuwee w ofercie ulepng obnizeniu w toku realizacji zaméwienin w przypadku, gdy
oplaty pocztowe wynikajyce ze standardowepo cennika lub regulaminu Wykonawey bedg nizsze od cen
wynikajgeych w przedlozonej ofercie. Wykonawea ma obowigzek wowezas stosowaé wzgledem Zamawiajacego
obnizone oplaty pocztowe dla uslug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

25. Zamawinjgey w ramach realizacji przedmiotu zaméwicnia przewiduje nadawanie réwniez przesylek
wymagajgeych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwea 1960r, Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016r., poz. 23 z péin. zm.), art. 165§2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r, Kodeks
postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2016r., poz. 1822 z pbin. zm.), art. 12 § 6 pkt. 2 ustawy z dnia 29 sierpien
1997r. Ordynacja podatkowa (Dz, U. z 2015r., poz. 613 z pézn. zm.) tj. pism w postgpowaniach, w ktérych
Zamawinjgey jest strong, a dla wywolania okreslonych w przepisach skutkdw (1. zachowanicm terminu do
wnicsicnia pisma w przypadku nadawania przesylki w ostatnim dniu terminéw procesowych) konieczne jest
posrednictwo operatorn wyznaczonego. Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé sporzgdzenin odrebnego wykazu
przesylek wymagajgeych nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w okreélony sposéb w celu
wydziclenia i nadanin przez Wykonaweg u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesylek od
Zamawiajgeego,

Zamawiajgey podaje szucunkows ilosé i rodzaj przesylek pocztowych, ktére wymagajy podrednictwa operatora
WYyZNnaczonego:

listy polecone z ZPO: do 350 g gabaryt A 10 sztuk, ponad 500 g do 1000 g gabaryt B 5 sztuk.




Zalgcznik nr 2

(piecze¢ Wykonawey )

Oiwindezenic Wykonawey

Przystepujac do udzialu w post¢powaniu o udzielenie zamdwienia na:
dwindezenie uslup pocztowyeh w obrocic krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszezanin i dorgezania przesylek pocztowyeh o wadze do 2000 g oraz ich ewentualnych zwrotow

Dzialajge w imieniu:

NAZWA WYKONREWEY: Loiiririsimiininmreimimmimeisis i s R e A R SRS B
a0 b=t TR T T o e e U T R

bedye nalekycie upowaznionym do reprezentowania Wykonawey ofwindezam, #e¢ wyiej wskazany
Wykonawen spelnia warunki dotyezgec:

1) posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosei lub czynnodei okredlonych w przedmiocie zaméwieniu,
2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwieniu,

micjscowosé, dutu podpls asoby/osob uprawnione;
do reprezentowania Wykonawey




Zalycznik nr 3

.................................. LTI TE TR TR R R T RS

(pieczeé Wykonawey )

OFERTA
Dzialajie w imicniu:
nazwa Wykonawey.......coeeuinis B N S L T R R A S A e
o R S S G B
telefon, fuks, c=mail ....ooveiviiiinnnns e SR A R R

Nazwisko, telefon, e-mail osoby upowaznionej do kontaktow w sprawic oferty

W odpowiedzi na ogloszenic do skladanin ofert na Swiadezenie uslug pocziowyeh w obrocie Krajowym
i zagranicznym o wadze do 2000 g oraz ich ewentualnych zwrotow oferujemy wykonanie przedmiotu
zamobwienin za ceng:

0T zl

stawka podatku VAT ........ %

kwotit podiatk VAT covvvrivrensrsninnininn - zl

OEGIEM BEULD ZE 1 1 ns T e SOWIIE
e P e e e oy e T P T S j et At s s somnxscaseusansssepteatysssn s

ceny jednosikowe wskazano w formularzu fenowym, ktéry zaljczono do niniejszej oferty.

1. Ofwiadezam/my, 2e wskazane ceny jednostkowe w formularzu cenowym obejmujg caly zakres przedmiotu
zamoOwicnia wskazancgo przez Zamawiajgcego w zapytaniu cenowym, uwzglednia wszystkic wymagane oplaty
i koszty niczbedne do zrealizowania calodei przedmiotu zaméwienia, bez wzgledu na okolicznodcei i Zrddla ich
powstania,

2. Akceptuje/emy warunki platnosci w terminie 14 dni od daty wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT,

3. Akceptuje/emy wymagany przez Zamawigjgeego termin wykonania przedmiotu zaméwienia, tym samym
zobowinzuje/emy sie wykonaé calkowity zakres preedmiotu zamdwicnia — przez okres 12 miesigey.

6. Akceptuje/emy przedstawione w zapytaniu cenowym istotne postanowienia umowy i we wskazanym przez
Zamawiajacego lerminic zobowigzujemy sig do podpisanin umowy w migjscu i terminic wyznaczonym prcz
Zamawiajacego.

7. Odwindczam/my, #e zapoznalismy si¢ ze wszystkimi warunkami zamowienia oraz dokumentami dotyczacymi
przedmiotu zaméwienia i akceptujemy je bez zastrzezen,

8. Odwiadczam/my, ze w cenic oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia i realizacji
przyszlego $windezenia umownego, Ponadlo w ofercic nie zostala zastosowana cena dumpingowa i oferta nic
stunowi czynu nicuczeiwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia |6 kwictnia 1993 r, o zwalczaniu
nicuczeiwej konkurencji.

9. Zalyczniki do ofert, stanowigece jej integralng czesé:

T I P R TR S
B L e R Py BT T TR VRO e s e
) i dasini vaar b S ek sEiapekRRR A PR S sARbpArbe b e T T R R
Y initaiianicavaneistassibans eratastyniasanss P T P RN PR TeS

CETLITET

By e T S

Pouczony o odpowiedzialnosei karnej (m. in. z art. 297 ustawy = dnia 6 czerwea 1997r.- Kodeks karny Dz. U,
z 2016r., poz. 1137 z péZn, zm.) oswindezam, ¢ oferta oraz zalgezone do niej dokumenty opisuji stan prawny i
faktyczny aktualny na dzief zlozenia olerty.

micjscowodé, data podpis osoby/osob upruwniong
do reprezentowanin Wykonawey



Zalgcznik nr 4

Formularz cenowy
(Kolumny 6 - 8 wypelnia Wykonawca)

W ponizszych tabelach znajdujy sie rodzaje przesylek (uslug pocztowych), jakie bedy zlecane Wykonawey oraz
szacunkowe iloci danej korespondencji w okresic obowigzania umowy. Zamawiajacy przyjyl szucunkowe ilosei
przesylek kazdego rodzaju, w oparciu o analizg potrzeb i jako podstawg do wyliczenia ceny. Faktyezne ilosci
realizowanych przesylek mogy odbiegaé od podanych szacunkowych ilofci. Podane ilofei przesylek sluig
wylkjeznic do  wyliczenin  ceny. W trakeie realizagji zamodwicnin rozliczenia  migdzy  Wykonawey
a Zamawiajgcym bedg dokonywane na podstawie rzeczywistych ilofei przesylek 1 zwrotéw, wg cen
jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawee w Formularzu Cenowym.

W poszezegalnych tabelach Wykonawea zobowigzany jest podaé ceng jednostkows w PLN i obliczy¢ wartosé
netto za szacowana ilod¢ szt, zgodnic ze sposobem okredlonym w tabelach, Nastgpnie naleZy zsumowaé
wszystkie wartodei z Kolumn 8§,
Wartosé ta stanowi cene oferty netto i nalezy jiy przepisaé¢ do OFERTY.

Kolumny 6 - § wypelnia Wykonawea
Przesylki pocztowe obrocie krnjowym i zagranicznym oraz ich ewentualne zwroty,

Szucowunn .
llodé (sztuk) | . _ W.nrtn.“f:
‘ ‘ rzesylek F..um Cena m‘.llu
L.p. | Nuzwa uslugi Waga przesylki Gubaryt 50 LT jednostkown | jednostkown | ( iloczyn
% Intich ,,(-}]7 netto brutto # kolumn
12018 3]
1 2 3 4 5 [ 7 b
4200
f do 350 g A
L.isty ekonomiczne B 1
zwykl 100
TS ponid 350 g do 1000 g AL
B 1
A 1
ponad 1000 g do 2000 g B |
120
2 do 350 g 2 Y
Listy priorytetowe 3
zwykle ; A |
ponnd 350 p do 1000 g = l
A 1
ponad 1000 g do 2000 g B I
12000
3. do 350 g A
Listy ckonomiczne B i
scane I
polecans ponad 350 g do 1000 g ‘;‘ -
sonad 1000 g do 2000 g |2 :
' i 10
60
4, do350 ¢ 4 .
Listy priorytetowe B I
polecone 5€0 o do 1000 o 1 !
ponad 350 g do 1 [ 5 0
d 1000 g do 2000 g [ :
ona 2
P gdo E B 10
5. l‘ntwimtdzc_mc M il 12000
dorgerenia ST
1
6. Przesylku listowa dos0g
w obrocie ponud 50 g do 100 g 1
3“["‘"“‘““““}'"“ = | ponud 100 pdo 350 g 1
RO ponad 350 ¢ do 500 i
ponud 500 g do 1000 ¢ 1
ponad 1000 g do 2000 2 1
Potwicrdzenic A AT
adbioru din
7. 1
przesylek A S L e
zugranicznych L
8. Ruzem nelto




Zalgeznik nr 5
Istotne Postanowienia Umowy

1. W wyniku przeprowadzonego zapytania cenowepo zostala zawarta umowa nd-.lterJ.;cu_] tresci:

2. Przedmiotem umowy jest $windczenic uslug pocztowych w obrocic krajowym 1 zagranicznym w zakresie
przyimowania, przemieszczania i dorgezania praesylek pocztowych o wadze do 2000 g, oraz ich ewentualnych
zwrotdw w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2016t poz, 1113 2
péZn. zm.) na potrzeby Powiatowego Urzedu Prucy w Sepdinie Krajenskim. Szezegblowy przedmiot umowy
okredla zapytanie cenowe, ktére stanowi zalacznik do umowy,

3. Wykonawen zobowinzany jest Swiadezyé uslugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujgeymi
przepisami prawa, o w szezegdlnodei:

1) ustawsy 7 dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe ( Dz, U, 2 2016r, poz. 1113 z pé#n. zm. ),

2) rozporzydzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji 2 dnia 26 listopada 2013 r, w sprawie reklamacji uslugi
pocztowej (Dz. U, poz. 1468 z pdin. zm.),

3) przepisami dotyczgeymi dorgezania przesylek na zasadach okredlonyeh w ustawic z dnin 14 czerwea 1960 r.
Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U, z 2016 r., poz. 23 z pdin. zm.) - regulujgeej tryb dorgczania
pism nadawanych w postgpowaniu administracyjnym.

4. Miejscem nadania przesylek (wraz ze stosowny dokumentacjy potwierdzajaey ich ilosé i rodzaj) bedzie
placowka Wykonawcey na terenie Sepdlna Krajenskiego, W przypadku, gdy Wykonawea nie ma placdwki na
terenic S¢péina Krajeriskiego to Wykonawen zobowigzany jest do odbioru z siedziby Zamawiajgcego przesylek
przygotowanych do wyslania. Wykonawea zobowigzany jest do odbioru przesylek przygotowanych do wyslania,
raz dziennie, w dni robocze, w godzinach pomigdzy 13.00 a 15.00.

5. Miejscem odbioru przesylek nadestanych do Zamawiajgcego, zwrotéw bedzie sicdziba Zamuwiajyeego,
Wykonawea zobowigzany jest do dostarezenia do siedziby Zamawiajgeego przesylek, zwrotdw raz dziennie,
w dni robocze, w godzinach pomicdzy 7.00 a 10.00.

6. Zamawinjgcy zobowigzany bedzic do umicszezenia na przesylce listowej nazwy odbiorey wraz z jego
adresem (podany jednoczednie w pocztowej ksigzee nadaweze), okredlajgc rodzaj przesylki (polecona, za
potwicrdzeniem odbioru = ZPO) oraz umieszczania na stronic adresowe] kaxdej nadawanej przesylki nadruku
/pieczatki okredlajycej pelng nazwe i adres Zamawiajgeego.

7. Zamawinjycy zobowigzuje si¢ do wladciwepo preygolowania przesylek oraz sporzadzania zestawien dla
przesylek,

8. Zamawiajgcy zobowigzuje sig do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, tj.;

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki nadaweze] w dwéch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajycego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

2) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesylek wp poszezegdlnyeh kategorii wagowych
sporzqdzone dla celow rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Zamawinjycego potwierdzenie nadania
danej partii przesylek.

9. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpicezona (zuklcjona lub
zalakowana),

10. Nadanie przesylek objetych przedmiotem umowy nastgpowaé bgdzic w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajgcego,

1. Wykonawea bgdzie dorgezal do Zamawinjycego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) pricz adresata
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki,

12, W przypadku nicobecnodci adresata przesylki rejestrowane), przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomicnie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebraé przesylke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczgc od dnin pozostawienia
picrwszepo zawindomienia (awizo); w przypadku nicpodjgeia przesylki w tym terminie, przesylka jest
awizowana powtdrnic poprzez pozostawienie drugiepo zawindomicnia o mozliwosei odbioru przesylki w
terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywic terminu odbioru, przesylka
zwracana jest Zamawinjgcemu wraz z poduniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art, 44
Kodeksu postepowania administracyjnego).

Zumawigjycy wymaga réwniez, aby punkty odbioru nicdorgezonych pod adres przesylek (awizowanych)
znajdowaly si¢ na terenie kazdej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskicj, Kazda jednostka (punkt
odbioru) Wykonawey musi spemiaé nastepujgee warunki:

- czynna we wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

- oznakowana w sposéb widoczny szyldem 2 naawiy byd? logo Wykonawey umieszczonym w obrebie witryny
jednoznacznie wskazujgcym jednostke Wykonawey,

13. W trukeie realizacji zaméwienia rozliczenia migdzy Wykonawea a Zamawiajyeym bedy dokonywane na
podstawie rzeczywistych ilofci przesylek i zwrotdw, wg cen jednostkowych brutto okreslonyeh przez
Wykonaweg w formularzu eenowym, stanowiycym zalacznik nr ... do Umowy z zastrzezenicm ust.22.

14, Rozliczenin finansowe bgdy dokonywane w okresach micsigeznych na podstawie  specyfikagji
wykonywanych ustug pocztowych sporzgdzone] przez Wykonawee,

15. Rzeezywiste wynagrodzenie Wykonawey bedzie obliczane jako iloczyn ilosei ustug zrealizowanych w
zakoniczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz oplat okredlonych w formulurzu



cenowym. Liczba ta bedzie potwicrdzona co do ilodci | wagi na podstawie dokumentow nadawezych lub
oddawczych. Wynagrodzenic z tytulu wykonywania przedmiotu umowy bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajycych micsigcom kalendarzowym, Wynagrodzenie bgdzie platne w terminic 14 dni
od daty wystawienia Zumawigjgcemu fuktury VAT, Za dzieh zaplaty strony przyjmujq dziefi uznania rachunku
bankowego Wykonuwey.

16, Przewidywana ilogé przesylek réznych rodzajéw zostala wskazana w formularzu olertowym, stanowigcym
zalgeznik nr 4 do zapytania cenowego. Zamawiajgcy zastrzega, #e rzeczywiste ilodei przesylek bedg wynikaé z
aktualnych potrzeb Zamawiajacego i mogg odbiegaé od ilodci podunych w formulurzu cenowym, Wykonawcy
nie preysluguje roszezenie o wykonanie ilodei przesylek okreslonej w formularzu cenowym.,

17. Zamawiajgcy odwiadcza, 2e wartosé zobowigzan Zamawinjycego na rzeez Wykonawey wynikajaen z
realizacji ustug bedgecych przedmiotem umowy nic moie przckraczad lgcznic kKwoty ..o zl brutto
CSPOWRIRE (ounyonmnmnnesmmvmesn s s soxisias ceeeninzl), wotym podatek VAT, zgodnie z Oferty Wykonawey,
stanowincy zalgeznik nr ... do Umowy.

18.W przypadku, gdy nalesmosei # tytutu realizacji umowy osiggng kwotg, o ktérej mowa w ust, 17, umowa
ulega rozwigzaniu na mocy ninigjszego postanowiecnia bez potrzeby skladania przez Strony dodatkowych
oswindezen w tym zakresic, 1 Wykonawey nic bedg przyslupiwaly z tego tytulu zadne roszezenia wzgledem
Zamawiajgeego.

19, Strony umowy dopuszczajg zmiane ilosci w poszezegdinych pozycjuch wskazanyeh w zalgezniku nr 4 do
zapytania cenowego (formularz cenowy) pod warunkiem, z¢ muksymulna warlo$¢ umowy nie przekroczy ceny
brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawey.

20, Istotne zmiany postanowieli Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
Wykonawey mogg dotyczyé:

a) zmiany warunkow i termindw platnosei,

b) zmiany sposobu realizacji zaméwienin, je$li rozwigzania zaproponowane przez Zamawiajgcego lub
Wykonawce przyczyni sig do uzyskania wyzsze) jukodci koncowej zamowienia, przy czyn zmiana ta nie bedzie
miala wplywu na wysokos$é wynagrodzenia Wykonawey,

21, Zmiany, o ktérych mowa w ust. 20 mogg nastgpi¢ w przypadku:

a) wyslgpienia sily wyzszej, Pod pojeciem sily wy2szej Zamawiajgey rozumie okolicznodei, kiore pomimo
zachowania nalezytej starannosci sy nieprzewidywalne oraz, ktérym nic mozna zapobiec lub przeciwstawié sig
skutecznie,

b) gdy zmiany te sy korzystne dla Zamawiajjcego,

¢) koniecznosci dostosowania umowy do przepiséw prawnych regulujgeych dzialalnoéé pocztows.

22. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawee w ofercic nic bedy podlegaly zmianom przez okres realizacji
zumawienia, # trzema wyjatkami:

a) w preypudku zmiany przepisow prawa dotyezacych podatku VAT w tym stawki podatku VAT na uslugi
pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli koniecznosé wprowadzenia zmian umowy wynika z urcgulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwierdzania cen za uslugi pocztowe w rozumicniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku,
kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujgcych, iz zmiana ww cen lezy w interesic publicznym,
c) ceny okreslone przez Wykonawcee w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamdéwienia w przypadku, gdy
oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawey beda nizsze od cen
wynikajgcych w przedlozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowezas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego
obnizone oplaty pocztowe dla uslug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

23, Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje, tj. od dnia .......do dnia ..........roku,

24, Strony umowy zobowigzujg sie do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
wymienionyeh w umowie, majgcych wplyw na jej wisnos$é, W przypadku poniesienia strat z powodu braku
uktualizacji dunych, Strony zustrzegaji sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych.

25, Zamawiajyey ma prawo zlecié usluge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obeigzy¢ Wykonawee, jezeli
Wykonawea nic odbicrze od Zamawiajgcepo przesylek w wyznaczonym dniu i czasic w przypadkach
okreslonych w ust. 4 zdanie 2 i 3 Zalgeznika nr 5 do zapytania cenowego.

26. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania platnodci
za czynnodei bedgee w toku wynikajgee z wykonanin umowy w terminie natychmiastowym, w przypadku
niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy, lub w przypadku zmiany w (rakeie obowigzywania umowy
przepisow podatkowych i przepiséw prawnych regulujyeych dzialalnosé pocztowa, jezeli wejécie w zycie tych
przepiséw uniemozliwi realizacje umowy.

27. W sprawach nieregulowanych umows majy zastosowanie przepisy Kodeksu eywilnego, Prawa pocztowego.
28. Wszcelkic spory wynikajace z realizacji umowy strony bedq staraly si¢ rozstrzygaé polubownic lub w razic
nie dojécia do porozumienie rozstrzygnie je sad powszechny w Tucholi.



