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pieczeé zamawiajacego

Znak sprawy: 4/2017

Sepolno Kraj. 29.06.2017 r.

ZAPYTANIE CENOWE
1. Zamawiajgcy: Powiatowy Urzad Pracy w Sepdlnie Krajeniskim
zaprasza do zlozenia ofert na:
dostawe artykuléw biurowych
2. Przedmiot zamdwienia:
Ip Nazwa art. biurowego Jednostka miary - ilos¢  |llogé
szt. w opakowaniu sztuk/opakowan*

i Biuwar papierowy min. 24 kartki, uniwersalny z listwa szt, 4

zabezpieczajaca kartki przed zginaniem na biurko format A2

(420x594 mm)
2, Bloczek samoprzylepny zdHty przyblizone wymiary 38x51 1 bloczek = 100 szt. 10
3. Bloczek samoprzylepny z6lty przyblizone wymiary 76x76 1 bloczek = 100 szt. 10
4, Blok biurowy w kratke A4 - bez dziurek, do notatek 1 op= 100 szt. 1
5, Cienkopis automatyczny EnerGel BLN 75 PENTEL (rézne kolory)  [szt. 1150
6. Druk delegacji - polecenie wyjazdu stuzbowego i rachunek szt. 2

rozliczenie kosztow podrozy, bloczek (druk pionowy A5)

Druk PK - polecenie ksiggowania, bloczek (blok poziomy A5) szt. 2

Druk kart drogowych SM 101samochéd osebowy, bloczek szt, 2

numerowany {(druk pionowy A5)
9. Dlugopis jednorazowy BIC CRISTAL niebieski wkiad szt. 50
10. Dlugopis PARKER Jotter stalowy matowy CTS0705560 szt. 1b
11. Diugopis Pentel BK77 wymienny wkiad rézne kolory szt. 10]
12. Diugopis z gumka Pentel BK417 wymienny wkiad rézne kolory szt. 50
13. Diugopis zelowy Pentel K116 wymienny wkiad rézne kolory szt il ‘50
14. Dziennik korespondencyjny w twardej oprawie format A4 szt. tifed
15. Dziurkacz biurowy reczny na nie mniej niz 25 kart. z ogranicznikiem [szt. 2

do formatu, wskaznikiem $rodka strony, metalowy
16. Etykiety samoprzylepne do drukarek atramentowych, laserowych i | 1op = 100 szt 2

kopiarek A4 (210x297) arkusze z nacigciem z tytu
17. Grzbiet zaciskowy 10x300 mm czarny szt. 100
18. Grzbiet zaciskowy 10x300 mm granatowy szt. 100
19. Gumka oféwkowa do mazania PENTEL szt. 20
20. Kalkulator Citizen SDC 888 szt. 1
21. Klej z dozownikiem w pedzelku, Pentel szt. 10
22, Klej w sztyfcie do papieru, Pentel 8¢ szt, 10
23. Klipsy biurowe 32 mm 1op=12szt. i
24, Klipsy biurowe 41 mm 10op=12szt. 1
25, Klipsy biurowe 51 mm 10op=12szt. 1
26. Koperta B4 250x353 mm 1 op = 250 szt. 1
27. Koperta B5 176x250 mm biala samoklejgca gramatura 100g/m2 1 op = 500 szt. 1
28. Koperta bgbelkowa 13/C szt. 1
29. Koperta babelkowa 14/D szt. 1




30. Koperta bgbelkowa 16/F szt i
31. koperta biala samoklejgca 110x220 DL okno prawe szt 1000
32. Koperta C4 229x324 mm biala samoklejaca gramatura 100g/m2 1 op = 250 szt. 1
33. Koperta C6 114x162 mm biata samoklejaca gramatura 100g/m2 1 op = 1000 szt. 1
34. Koperta C6 biala samoklejaca okno prawe gramatura 100g/m2 szt. 1000
35, Koperta E4 280x400x40 mm z rozszerzanym bokiem szt. 10
samoprzylepna z paskiem
36. Karektor w pisaku Pentel szt. 10
37. Korektor w tasmie 5 mmx12m Pentel szt. 10
38. Kostka biata (klejona) przyblizone wymiary 8,5x8,5x3,5 szt. 10
39. Koszulki foliowe PCV A4 z perforacja umozliwiajacg dopasowanie |1 op = 100 szt 10
do kazdego segregatora
40, Koszulki foliowe PCV A5 z perforacjg umozliwiajaca dopasowanie |1 op = 100 szt. 5
do kazdego segregatora Il
41. Koszulki plastikowe przezroczyste A4 ofertéwka sztywna szt. 10
42, Ksigzka (teczka) do podpisu format A4 min. 18 sztywnych szt. 1
przegrédek
43, Liniat plastikowy nieprzezroczysty 30 cm szt. 5
44, Marker do plyt CD na powierzchnie plastikowa szt il
45, Marker permanentny Pentel N850 z okraglg koricowka - rézne szt. 24
kolory
46. Marker permanentny Pentel N860 ze $cietg koricowka - rézne szt. 24
kolory ‘
47. Nici Iniane 10 dkg w szpuli szt. 2
48, Nozyczki do papieru z ostrzem ze stali nierdzewnej rekojesé szt, 6
plastikowa, o diugosci ok. 20 cm
49, Oktadka A4 do bindowania karton granatowy szt |100
50. Okiadka A4 do bindowania karton czarny szt. oo
51. Okiadka A4 do bindowania przezroczysta szt 200
52, Okiadka na dyplom ciemnozielona, granatowa lub bordowa szt, 5
53. Oléwek drewniany twardosé HB szt, 20
54. Papier A3 ksero bialy KSEROX 80 g/m2 1 ryza = 500 kartek 5
55. Papier A4 bialy POL LUX 80 g/m? 1 ryza = 500 kartek 5
56. Papier A4 kolorowy mix 5x20 arkuszy 80 g/im2 1 op = 20 kartek 2
57. Papier A4 ksero Antalis bialy Image impact 80 g/m? 1 ryza = 500 kartek 500
58, Papier A4 ksero Color laser POL 160 g/m2 1 ryza = 500 kartek it
59, Papier do flipcharta w kratke 1 op = 30 kartek il
60. Papier komputerowy - skiadanka bezpylowy, bezdrzewny - kopie 1 op. 1
kolorowe, format 210x12, ilo$¢ warstw 2, ilosé skladek 900 -
Producent: DRESCHER lub EMERSON
61. Papier komputerowy - skladanka bezpytowy, bezdrzewny - kopie 1 op. 1
kolorowe, format 240x12, ilo$¢ warstw 3, ilos¢ skiadek 600 -
Producent: DRESCHER lub EMERSON
62. Papier komputerowy - skladanka bezpylowy, bezdrzewny, - kopie [1 op. 1
kolorowe, format 240x12, ilos¢ warstw 2, ilo$é sktadek 900 -
Producent: DRESCHER lub EMERSON
63. Papier listowy ptétno - ozdobny kosé sloniowa A4 100g/m2 1 op = 20 kartek 1
64, Pinezki zwykie metalowe 1 op = 50 szt 1
65. Ptyta CD-R 80 MIN 700 MB TITANUM szt. 1
66. Plyta DVD-R 4,7 GB 16x speed 120 min VERBATIM szt. 1
67. Podkiad na biurko z kalendarzem i notatnikiem (590x420 mm) 1
68. Poduszka do stempli o wymiarach 7x11 cm (tusz czerwony) szt. 1
69. Pdtka plastikowa na dokumenty format A4 - przezroczysta szt. 6




70. Pudto archiwizacyjne z tektury zamykane do przechowywania szt 1
dokumentow WYPIETYCH z segregatora o minimalnych wymiarach
32x26x10 cm

71. Pudlo archiwizacyjne ZBIORCZE zamykane z tektury do szt. 1
przechowywania dokumentéw o minimalnych wymiarach 43x33x29
cm

72, Rozszywacz do zszywek 24/6 szt. 2

73. Segregator A4 (waski) szer. grzbietu ok. 4 cm, z d2wignig, okucia [szt. 10
metalowe na dolnych krawedziach

74. Segregator A4 szer. grzbietu ok. 7 cm, z d2wignia, okucia metalowe [szt. 10
na dolnych krawegdziach !

75. Skoroszyt A4 bialy tekturowy minimum 280 g/m2 (wewnatrz was) [szt. 1000

76. Skoroszyt plastikowy A4 z paskiem do opisu na grzbiecie dziurki do |szt. 100
wpigcia do segregatora, wewnatrz was

77. Spinacz biurowy okragly 28 mm GRAND 1 op =100 szt. 10

78. Tasma pakowa szer.ok, 50 mm szt. 10

79. Tasma pakowa przezroczysta szer.ok 50 mm szt. 10

80. Tasma przezroczysta biurowa 18 mmx20m szt. 50

81. Teczka A4 z klipem w okladce szt. 2

82, Teczka A4 z gumka lakierowana rézne kolory 1op=10szt 1

83. Teczka aktowa wigzana z tektury bezkwasowej na dokumenty o szt. 10
formacie A4 il

84. Teczka do akt osobowych binda zewnetrzna, okladka laminowana, [szt. 15
przektadki ABC - nie zadrukowane

85. Temperowka z pojemnikiem na $cinki standardowa szt, 10

86. Temperéwka metalowa standardowa szt 10

a7. Tusz Noris czarny szt. 1

88. Tusz Noris czerwony szt. 20

89, Whkiad do segregatora A4 w kratke 1 0p =100 szt. 1

90. Whktad do segregatora A5 w kratke 1 op = 100 szt. 1

91. Whkiad wymienny BKL7 do diugopisu PENTEL BK77 szt. 10

92. Wktad wymienny do cienkopisu BLN75 PENTEL - LRNS lub LR7 szt. 10

93. Whkiad wymienny KF6 do diugopisu zelowego K116 PENTEL 10

94, Wkiad wymienny typu QUINK FLOW do diugopisu PARKER Jotter stalowy matowy 10
CTS0705560 (rézne kolory)

95. Zakfadki indeksujace samoprzylepne kolorowe (4 kolory w bloczku) [bloczek 10

96. Zakiadki indeksujgce samoprzylepne kolorowe plastikowe (4 kolory [bloczek 5
w bloczku)

97. Zakreslacz PENTEL ze scigtg koricdwka rézne kolory szt. 40

98. Zeszyt A4 w kratke 160 kartek TOP 2000, INTERDRUK lub DAN- |szt, 2
MARK w twardej oprawie [

99. Zeszyt A4 w kratke 290 - 300 kartek TOP 2000, INTERDRUK lub  [szt. 2
DAN-MARK w twardej oprawie

100. (Zeszyt A4 w kratke 96 kartek TOP 2000, INTERDRUK lub DAN-  [szt. 2
MARK w twardej oprawie

101, |Zeszyt A5 w kratke 60 kartek TOP 2000 INTERDRUK Ilub DAN- szt. 2
MARK w miegkkiej oprawie

102. |Zeszyt A5 w kratke 80 kartek TOP 2000, INTERDRUK lub DAN- szt. 2
MARK w twardej oprawie

103. |Zszywacz metalowy na minimum 25 kartek szt. 5

104.  |Zszywki standardowe 24/6 miedziowane LACO lub stalowe LEITZ [1 op = 1000 szt 10




*Podana ilos¢ sztuk jest szacunkowa, wskazana na podstawie analizy zakupu art. biurowych
w roku 2016 oraz przewidywanego zapotrzebowania na kolejne 6 m-cy.

W trakcie realizacji zamowienia rozliczenia migdzy Wykonawcg a Zamawiajagcym bedg
dokonywane na podstawie rzeczywistych potrzeb. Zamawiajacy dopuszeza zmiang ilosci
w poszezegolnych pozycjach wskazanych w pkt.2 zapytania cenowego, pod warunkiem,
ze ogolna warto$¢ zamowienia nie przekroczy kwoty podanej w ofercie.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

Koszt transportu zamdwionego towaru ponosi Wykonawca. Dokonywanie zamdwien
moze nastgpowaé drogg e-mail lub telefonicznie. Wykonawca dostarcza zamoéwiony
towar w ciggu 3 dni roboczych od momentu ztozenia zamdéwienia w godzinach od 7 do 15
od poniedzialtku do pigtku — w dni robocze.

Wykonawca bedzie realizowal zamowienie po cenach jednostkowych zawartych
w formularzu ofertowym. Ceny jednostkowe nie bedg podlegaly zmianom przez okres
realizacji zamowienia za wyjatkiem zmiany przepiséw prawa dotyczacych podatku VAT,
Wykonawcy nie stuzy roszczenie o realizacje dostawy w wielkosciach podanych przez
Zamawiajgcego.

Jezeli dostarczony towar bedzie wadliwy lub bedzie niezgodny z zamowieniem
Zamawiajacy bedzie mial prawo odmdwic przyjecia danej dostawy w calosci lub w
czesci. Jezeli okolicznosci te zostang stwierdzone po dokonaniu odbioru Zamawiajgcy ma
prawo zwrotu a Wykonawca ma obowigzek  dostarczenia towaru zgodnego z
zamdwieniem — bez prawa zgdania dodatkowych optat z tego tytutu.

Termin realizacji zamdéwienia:

zakupy bedg realizowane sukcesywnie w okresie do 31.12.2017 r. lub do wyczerpania
kwoty podanej w ofercie — w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen wystapi jako
pierwsze.

Kryteria wyboru:

cena catosciowego zamowienia — 100%

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu cenowym 1 przedstawi najkorzystniejsza
ofert¢ w oparciu o kryteria wyboru okreslone w zapytaniu cenowym.

Wykonawca wylonionej oferty zostanie poinformowany telefonicznie w ciggu 3 dni od
wyboru oferty.

Miejsce i termin ztozenia oferty:

oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Zapytanie cenowe na
dostawe artykuléw biurowych” w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Sepolnie
Kraj. ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400 S¢pdlno Kraj, sekretariat IIp. 52 do godziny
11.00 dnia 14.07.2017 r.

Warunki platnosci:

przelew 14 dni

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Marzena Ostrowska, Wojciech Bruski tel. 52 388 13 58

Sposéb przygotowania oferty:

ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.
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