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Znak:UPO-271-4/M0/2022
ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 4/2022

1. Zamawiajacy — Powiatowy Urzad Pracy w Sepdlnie Krajenskim zaprasza do udziatu
w postepowaniu na: "Dostawe artykutéw biurowych"

2.  Przedmiot zamowienia:

Ip Nazwa art. biurowego

Cienkopis automatyczny EnerGel BLN 75
PENTEL ( kolory: czarny, czerwony i
1. zielony) szt. 30

Druk kart drogowych SM 101 samochéd
osobowy, bloczek numerowany (druk

2. pionowy A5) szt. 2
Diugopis jednorazowy BIC CRISTAL
. niebieski wkiad szt. 200
4. Diugopis RYSTOR kropka 0,5 mm szt. 20
Dziennik korespondencyjny w twardej
5. oprawie format A4 szt. 4

Dziurkacz biurowy reczny na nie mniej niz
25 kart. z ogranicznikiem do formatu,

6. wskaznikiem $rodka strony, metalowy szt. 2
Etykiety samoprzylepne do drukarek 1op =
atramentowych, laserowych i kopiarek A4 100
(210x297) arkusze z nacieciem z tylu szt. 2
Gumka otéwkowa do mazania PENTEL szt. 10
Klej z dozownikiem w pedzelku 50 ml,
9. Pentel szt. 10
10. Klej w sztyfcie do papieru, Pentel 8g szt. 10
Klip biurowy do papieru metalowy czarny 51 | 1op =
11, mm 12 szt. 4
Top=
Koperta B5 176x250 mm biata samoklejgca | 500
12. gramatura 100g/m2 szt. 2
koperta biata samoklejgca 110x220 DL
13. okno prawe szt. 3000
1op=
Koperta C4 229x324 mm biata samoklejgca | 250
14. gramatura 100g/m2 szt. 1
1op=
Koperta C6 114x162 mm biata samoklejaca | 1000
15. gramatura 100g/m2 szt. o
16. Korektor w tasmie 5 mmx12m Pentel szt. 10
Kostka biata (klejona) przyblizone wymiary
17. 8,5x8,5x3,5 szt. 10
Marker permanentny Pentel N850 z okragtg
18. korcowka - rézne kolory szt. 12
Marker permanentny Pentel N860 ze Scieta
19. koricowka - rézne kolory szt. 12

Nici Iniane nablyszczane (dratwa) 10 dkg w
20. szpuli szt. 24




Nozyczki do papieru z ostrzem ze stali
nierdzewne] rekojes¢ plastikowa, o dtugosci

21. ok. 20 cm szt. 2
Oktadka na dyplom ciemnozielona,
22. granatowa lub bordowa szt. 20
23. Otéwek drewniany twardosé HB szt 24
1 ryza
Papier A4 ksero Antalis bialy Image impact | = 500
24. 80 g/m? kartek 250
Papier komputerowy - sktadanka
bezpytowy, bezdrzewny - kopie kolorowe,
format 210x12, ilos¢ warstw 2, ilo$¢ sktadek
900 - Producent: DRESCHER Ilub
25. EMERSON 1 op. 3
Papier komputerowy - sktadanka
bezpytowy, bezdrzewny - kopie kolorowe,
format 240x12, ilos¢ warstw 3, ilos¢ sktadek
600 - Producent: DRESCHER lub
26. EMERSON 1 op. 4
Podktad na biurko z kalendarzem i
27. notatnikiem (590x420 mm) szt. 4
28. Rozszywacz do zszywek 24/6 szt. 5
Segregator A4 (waski) szer. grzbietu ok. 4
cm, z dzwignig, okucia metalowe na
29. dolnych krawedziach szt. 5
Segregator A4 szer. grzbietu ok. 7 cm, z
dzwignia, okucia metalowe na dolnych
30. krawedziach szt. 10
Skoroszyt A4 biaty tekturowy minimum
31. 280 g/m2 (wewnatrz was) szt 2000
32. Tasma pakowa szer.ok. 50 mm szt. 24
33. Temperéwka metalowa standardowa szt. 6
Zaktadki indeksujace samoprzylepne
34. kolorowe (4 kolory w bloczku) bloczek 40
Zaktadki indeksujgce samoprzylepne
35. kolorowe plastikowe (4 kolory w bloczku) bloczek 10
Zakreslacz PENTEL ze Scietg koricdwka
36. rézne kolory szt. 10
Zeszyt A4 w kratke 96 kartek TOP 2000,
INTERDRUK lub DAN-MARK w twardej
37. oprawie szt. 4
38. Zszywacz metalowy na minimum 25 kartek | szt. 2
Top=
Zszywki standardowe 24/6 miedziowane 1000
39. LACO lub stalowe LEITZ szt 60

*Podana ilo§¢ sztuk jest szacunkowa, wskazana na podstawie analizy zakupu art. biurowych
w roku 2021 oraz przewidywanego zapotrzebowania do 31.12.2022 r.

W trakcie realizacji zaméwienia rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda
dokonywane na podstawie rzeczywistych potrzeb. Zamawiajacy dopuszcza zmiang ilosci
w poszczegblnych pozycjach wskazanych w pkt.2 zapytania ofertowego, pod warunkiem,
ze 0gdlna warto$¢ zamowienia nie przekroczy kwoty podanej w ofercie. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwoéci skladania ofert czesciowych.

Koszt transportu zamoéwionego towaru ponosi Wykonawca. Dokonywanie zamoéwien
moze nastepowaé droga e-mail lub telefonicznie. Wykonawca dostarcza zamdéwiony



10.

towar w ciggu 5 dni roboczych od momentu ztozenia zamdéwienia w godzinach od 7 do 14
od poniedziatku do pigtku — w dni robocze.

Wykonawca bedzie realizowal zamoOwienie po cenach zawartych w formularzu
ofertowym. Ceny jednostkowe nie beda podlegaly zmianom przez okres realizacji
zamOwienia za wyjatkiem zmiany przepiséw prawa dotyczacych podatku VAT.

Wykonawcy nie stuzy roszczenie o realizacj¢ dostawy w wielkosciach podanych przez
Zamawiajgcego.

. Termin realizacji zamowienia:

Zakupy beda realizowane sukcesywnie w okresie do 31.12.2022 r. lub do wyczerpania
kwoty podanej w ofercie — w zalezno$ci od tego, ktére z tych zdarzen wystapi jako
pierwsze.

Okres gwarancji:

Jezeli dostarczony towar bedzie wadliwy lub bedzie niezgodny z zamowieniem
Zamawiajacy bedzie mial prawo odmdéwié przyjecia danej dostawy w catosci lub
w czesei. Jezeli okoliczno$ci te zostana stwierdzone po dokonaniu odbioru Zamawiajacy
ma prawo zwrotu a Wykonawca ma obowigzek dostarczenia towaru zgodnego
z zamoOwieniem — bez prawa zadania dodatkowych optat z tego tytutu.

Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Powiatowego Urzgdu Pracy w Sepdlnie Krajenskim,
ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400 Sepdlno Krajenskie, sekretariat II p, pok. 52 lub
drogg elektroniczng na adres e-mail: tose@praca.gov.pl do 30 wrzesnia 2022 r.

Przy wyborze oferty zostanie zastosowane kryterium:
Cena - waga 100 %

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejsza
oferte. Wykonawca wylonionej oferty zostanie poinformowany telefonicznie.

Termin otwarcia ofert: 3 pazdziernik 2022 r.

Warunki ptatnosci:
14 - dniowy termin platnosci

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Marzena Ostrowska tel. 52 388 13 58, kom. 668 023 445

Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej - w jezyku polskim. Ofert¢ mozna ztozy¢
jako skan podpisanych dokumentéw na adres ww. poczty elektroniczne;.



11. Zaméwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7
ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sthuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. poz. 835).




