POWIATOWY URZAD PRACY

ul. Tadeusza Kosciuszki 11

89-400 S¢pdlno krajenskie
vel, 52 385 13 50, fux 52 388 53 6

NIP 561 -14-U8-566 Sepolno Krajenskie 17.01.2023 r.
REGON nu45126494 PKI 84137

Znak:UPO-271-1/M0O/2023
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1.2023
1. Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy w Sep6lnie Krajenskim, ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400 Sepélno
Krajenskie, Telefon: 52 388-13-50, Fax: 52 388-53-67, e-mail: tose(@praca.gov.pl zaprasza

do skladania ofert na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Sepolnie Krajenskim na okres od 01.02.2023 r. do 31.01.2024 r.”

2. Przedmiot zamoOwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzgdu Pracy w Sepélnie Krajenskim, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotow przesylek
niedoreczonych w okresie od 01.02.2023 r. do 31.01.2024 r.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w zalgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego p.n. ,,Opis przedmiotu zamdwienia”.

3.Termin realizacji: od 01.02.2023 r. do 31.01.2024 r.

4. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte mozna zlozyé w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Sepélnie Krajenskim ul.
Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400 Sepolno Krajenskie (pigtro IT) lub elektronicznie, w tym jako

skan dokumentéw, na adres e-mail Zamawiajgcego tose@praca.gov.pl do dnia 25 stycznia
2023 r. do godziny 14.00.

5. Kryteria oceny oferty:
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium 100% ceny.

6. Termin otwarcia ofert: 26 stycznia 2023 r.
7. Warunki platnosci: zaptata wynagrodzenia Wykonawcy za wykonang ustuge w danym
miesigcu bedzie nastepowata z dotu, na podstawie wystawionej przez Wykonawcg faktury, na

wskazany rachunek platniczy, z 14 dniowym terminem platnosci.

8. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Marzena Ostrowska, tel. 52 388-13-58,
668-023-445, e-mail: m.ostrowska@pup.sepolno.pl

9. Sposéb przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego, zawiera¢
wszystkie wymagane o$wiadczenia i zatgczniki, o ktorych mowa w tredci niniejszego zapytania
ofertowego.



Wykonawca sklada:

1) Wypetniony Formularz ofertowy i Formularz cenowy, stanowiace odpowiednio Zatgcznik
nr 2 1 nr 3 do zapytania ofertowego. Zalaczniki dolaczone do zapytania ofertowego
przedstawiane sg w formie wzoréow. Wykonawca moze przedstawi¢ zalaczniki wedlug
wiasnego uktadu graficznego, lecz musza one zawiera¢ wszystkie zapisy i1 informacje ujete we
wzorach.

2) Oferta wymaga podpisu osoby uprawnionej do reprezentowania i skladania o§wiadczenia
woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z odpowiednim wpisem do wlasciwego rejestru lub
ewidencji, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. W przypadku, gdy uprawnienie
do reprezentacji Wykonawcy przez osobe podpisujaca oferte nie wynika z wlasciwego rejestru
lub ewidencji, do oferty nalezy dotaczyé dokument, z ktérego wynikaé bedzie umocowanie
takiej osoby do reprezentowania Wykonawcy, w tym do sktadania w jego imieniu o§wiadczen
woli. Brak podpisu na ofercie spowoduje jej odrzucenie.

3) Aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 896 z pdzn.zm.), zgodnie z wymogiem okreslonym w ust. 2
zapytania ofertowego.

Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, wariantowych.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w dowolnym momencie
bez koniecznosci podawania przyczyny nawet w przypadku, gdy zostana ztozone oferty
niepodlegajace odrzuceniu.

11. Zamodwienia udziela sie Wykonawcy, ktory nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7
ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835 z p6zn. zm.).




