Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1.2023

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na rzecz Zamawiajacego w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotéw przesylek niedorgczonych w okresie

0d 01.02.2023 r. do 31.01.2024 r.:

1.1) Ustugi pocztowe to:

a) przesytka zwykla — przesytka listowa nierejestrowana, nadawana i dorgczana bez
pokwitowania, nie bedaca przesylka najszybszej kategorii zwana przesytka ekonomiczng,

b) przesytka zwykla priorytetowa — przesytka listowa nierejestrowana bedaca przesylka

" najszybszej kategorii,

¢) przesytka polecona — przesytka listowa rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sposéb
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) przesytka polecona za potwierdzeniem odbioru/ elektronicznym potwierdzeniem odbioru —
przesylka listowa rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy jg przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona
za pokwitowaniem odbioru,

e) przesyltka polecona priorytetowa — przesytka listowa rejestrowana bedaca przesytka najszybszej
kategorii, przemieszczana i dorgczana w sposéb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

f) przesytka polecona priorytetowa za potwierdzeniem odbioru / elektronicznym potwierdzeniem
odbioru — przesylka listowa rejestrowana, najszybszej kategorii, przemieszczana i dorgczana w
sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przyjeta za

- potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

g) przesytka wymagajaca nadania przez operatora wyznaczonego,

h) paczka pocztowa — przesytka rejestrowana niebedaca przesytka listowa.

1.2)W przypadku przesytki w obrocie zagranicznym, oznacza to obrot na terenie krajow
europejskich i poza krajami europejskimi.

1.3) Przesyiki nadawane przez Zamawiajacego bgda dostarczane przez Wykonawcg do kazdego

- wskazanego przez Zamawiajacego adresu na terenie RP, a poza granicami RP zgodnie z
zawartymi przez Wykonawce umowami miedzynarodowymi.

1.4) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesyice listowej nazwy odbiorcy z jego
adresem (podany jednoczesnie w pocztowe] ksigzce nadawczej — prowadzonej w formie
papierowej lub elektronicznej), okreslajac rodzaj przesytki (polecona, priorytet, potwierdzenie
odbioru).

1.5) Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona).

1.6) Zwrot niedorgczonych przesylek do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Sepdlnie
Krajenskim odbywaé sie bedzie od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Powiatowego
Urzedu Pracy w Sepdlnie Krajenskim, po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia.
W przypadku nieobecnoéci adresata przesytki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebral przesyltkg. Termin do odbioru przesytki przez adresata
wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku
niepodjecia przesytki w tym terminie, przesylka jest awizowana powtdrnie poprzez
pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dhuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
zwracana jest Zamawiajgcemu.



1.7) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumieé:

a) dla przesylek rejestrowanych (poleconych) — wpisanie kazdej przesytki do pocztowe] ksigzki
nadawczej (prowadzonej w formie papierowej lub elektronicznej), sporzgdzonej w dwoch
egzemplarzach, z ktérych kazdy oryginal bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej
Wykonawecy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowié bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesyiek,

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyklych) — zestawienia ilosciowego przesylek wg
poszczegoOlnych kategorii wagowych, sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcey w celach rozliczeniowych,
natomiast kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przesylek na warunkach i w terminach okreslonych
w umowie oraz zgodnie z aktami prawnymi regulujgcymi $wiadczenie ushug pocztowych, w tym
okreslonych w:
1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 896 z pézn. zm.),
2) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r. poz.
1026),
3) Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 474),
4) miedzynarodowych przepisach prawnych.
Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé do siedziby Zamawiajacego przesytki, zwroty
i pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie odbioru” raz dziennie w dni robocze, w godzinach
pomigdzy 8.00 a 11.00.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajace;j
wymogom dla danego rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych w aktach prawnych regulujacych
$wiadczenie ustug pocztowych wymienionych w pkt. 2.
Miejscem nadania przesytek (wraz ze stosowna dokumentacjg potwierdzajacg ich ilos¢ i rodzaj)
bedzie placowka Wykonawcy na terenie Sep6lna Krajenskiego. W przypadku, gdy Wykonawca nie
ma placoéwki na terenie Sepolna Krajenskiego to Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z
siedziby Zamawiajacego przesylek przygotowanych do wystania. Wykonawca zobowigzany jest do
odbioru przesylek przygotowanych do wystania, w dni robocze w godzinach pomigdzy
13.00 a 15.00.
Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia przewiduje nadawanie réwniez przesylek
wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 z pdzn. zm.), art. 165 § 2 ustawy z
dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 1805 z p6zn. zm.),
art. 12 § 6 pkt. 2 ustawy z dnia 29 sierpien 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2651
z pdzn. zm.) tj. pism w postepowaniach, w ktérych Zamawiajacy jest strong, a dla wywolania
okreslonych w przepisach skutkéw (tj. zachowaniem terminu do wniesienia pisma w przypadku
nadawania przesytki w ostatnim dniu terminéw procesowych) konieczne jest posrednictwo
operatora wyznaczonego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sporzadzenia odrebnego wykazu
przesylek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w okreslony
sposdb w celu wydzielenia i nadania przez Wykonawce u operatora wyznaczonego w dniu odbioru
przesylek od Zamawiajacego.



