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Informacja pokontrolna nr 11/6.1.3/2012

Podstawa prawna

Dzialajac na podstawie § 13 Umowy nr UDA-POKL.06.01.03-04-011/08-00

kontroli w zwigzku 7z art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy zdnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. 2009 Nr 84, poz. 712 z pdzn. zm,)
2 | Nazwa jednostki | Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu
kontrolujgce;j
3 | Osoby Kierownik Zespotu kontrolujacego — Jerzy Susmarski,
uczestniczgce w Czlonek Zespolu kontrolujacego — Joanna Rutkowska,
kontroli ze strony | Czlonck Zespolu kontrolujacego — Krzysztof Kostrzak.
jednostki
kontrolujace;
4 | Termin kontroli 07-09.05.2012 r.
5 Rodzaj kontroli Kontrola na miejscu (planowa).
(systemowa,
projektu, planowa,
dorazna)
6 | Nazwa jednostki | Powiatowy Urzad Pracy w Sepélnic Krajefiskim
kontrolowangj
Osoby udzielajace | Tomasz Zywicki — specjalista do spraw programdw,
wyjasnien Iwona Gierszewska — starszy inspektor powiatowy,
Bozena Heyser-Kotowska — inspektor powiatowy,
Joanna Sobek — starszy ksiggowy.
7 | Adres jednostki ul. Kosciuszki 11
kontrolowangj 89-400 Sepodlno Krajenskie
8 | Nazwa projektu »Aktywnosé krokiem do podjecia pracy”

Numer projektu WND - POKL.06.01.03-04-011/11

Priorytet VI ,,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”

Dzialanic 0.1. ,,Poprawa dostgpu do zatrudnienia oraz wspicranie aktywnosci zawodowej
w regionie”

Poddzialanie 6.1.3 ,,Poprawa zdolnoéci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu aktywnosci




zawodowej 0s6b bezrobotnych”

Numer umowy

UDA - POKL.06.01.03-04-011/08-08

Wartos¢ projektu

1.163.600,00 PLN

Wartosé
wydatkow
zatwierdzonych

do dnia kontroli

1.163.600,00 PLN

9 | Zakres kontroli A. Kontrola dokumentacji dotyczacej realizacji projektu - Sciezka audytu,
B. Kontrola kwalifikowalno$ci uczestnikéw projektu,
C. Kontrola stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych,
D. Kontrola dziatan promocyjno — informacyjnych,
E. Kontrola rozliczen finansowych,
F. Wizyta monitoringowa.
10 | Informacje na Ad. A, | Kontrola obj¢ta 100 % dokumentacji.
temat sposobu D
wyboru Ad.B | Kontrola obj¢la 10 % dokumentacji. Wybér grup/uczestnikow jest
dokumentéw do dokonywany na podstawie profesjonalnego osadu kontrolera. Kontrola PEFS
kontroli oraz obejmuje dokumentacj¢ reprezentatywnej grupy uczestnikéw projektu,
doboru préby Ad.C |ND
skontrolowanych [ Ad. E | Kontroli dokumentacji finansowej dokonano na probie min. 5% wydatkow
dokumentow zatwicrdzonych do dnia kontroli. Zespé! kontrolujacy dokonat doboru préby
dokumentacji finansowej do badania podczas kontroli na miejscu przy
wykorzystaniu Tablicy Liczb Losowych.
Ad.F | Doboru beneficjentéw do kontroli monitoringowej dokonano wedlug osadu
kontrolerow.
1 Ustalenia kontroli | Ad. A | Umowy zawarte | Zgodnie z Zestawicniem stanowigcym zatacznik nr 6

— opis zastanego
stanu faktycznego
w podziale na
obszary badan

kontrolnych

w ramach

projektu

oraz 7 do Informacji pokontrolnej - ,Zestawienie

umoéw sprawdzonych podczas kontroli  projektu
wAktywnose krokiem do podjecia pracy” - stazc oraz
jednorazowo przyznane $rodki na podjecie dzialalnosci

gospodarczej.

Upowaznienia do

przetwarzania

Skontrolowano upowaznienia dotyczace przetwarzania

danych osobowych: wszystkie osoby uczestniczace z
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danych
osobowych

ramienia PUP w Sep6lnie Kraj. w realizacji projektu
L~Aktywnoéé krokiem do podjecia pracy” posiadaja
imienne upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych uczestnikéw projektu w ramach realizacji
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

PEFS: Rejestr 0sob upowaznionych do przetwarzania

danych osobowych w PEFS 2007 u beneficjenta PO KL:

1 - data przyznania uprawnien -

05.01.2010 r.,

2 - data przyznania uprawnien —
e

11.10.2010 1.

Prowadzony jest wykaz pracownikéw PUP w Se¢pélnie
Kraj., ktérzy otrzymali upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych uczestnikéw projektu ,, Aktywnosé
krokiem do podjecia pracy” Poddzialanie 6.1.3 w
ramach realizacji PO KL w zwigzku z wykonywaniem
umowy, W zsikresie ochrony danych osobowych
Beneficjent przedstawit nastgpujgce dokumenty:

1) Zarzadzenie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Sepblnie Krajenskim z 04.01.2010 roku w sprawie
wprowadzenia zmian w procedurach administracyjnych
projektu  systemowego ,Aktywno$¢ krokiem do
podjgcia pracy” Poddziatanic 6.1.3 Program Operacyjny
Kapital Ludzki bedacych zalacznikiem do Zarzadzenia
Dyrektora Powiatowego Urzg¢du Pracy z 01.04.2008 r. w
sprawie  wprowadzenia procedur administracyjnych
realizacji projektu ,Aktywnoéé krokiem do podjgcia
pracy” wspolfinansowanego ze srodkow EFS w ramach
Dzialania 6.1.3 Programu Opcracyjnego Kapital Ludzki
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sepdlnie Kraj.

- Polityka DBezpicczenstwa dla Zbioru Podsystem
Monitorowania EFS 2007 u Beneficjenta PO KL,

- Instrukcja Zarzgdzania Systemem Informatycznym dla
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Systemu Podsystem Monitorowania Europejskicgo
['unduszu Spotecznego 2007 u benefigjenta PO KL.

W badanym zakresie nie stwierdzono uchybien.

Sprzet i
wyposazenie
zakupione w

ramach projektu

W szezegblowym budzecie projektu nie zalozono

zakupu sprzgtu.

PEFS

Zespdl  kontrolujacy  sprawdzil  dane  zawarte
w systemie PEFS:

-2 o0s6b, ktérym przyznano jednorazowo srodki na
podjecie dzialalnodei gospodarczej,

- 6 050b, ktore zostaly skierowanc na odbycie stazu.

W badanym zakresic nie stwierdzono uchybier.

Ad.B

Kwalifikowalnos$é
uczestnikow

projekiu - staze

Zgodnie z o$wiadczeniem Beneflicienta w 2011 r.
zostalo zawartych 135 uméw na zorganizowanie stazy
dla 183 osdb, z czego 19 oséb przerwalo udzial w
projekcic. Zespét kontrolujacy zbadat na probie 10,38%
dokumentacji oraz kwalifikowalnoéé bezrobotnych
(zalacznik nr G).

Dokumentacja pracodawcy zawiera m.in.:
za$wiadczenia o niezaleganiu w podatkach i sktadkach
ZUS, harmonogramy stazy, wnioski o skierowanic 1
zawarcic umoéw o zorganizowanic stazy dla oséb
bezrobotnych, pisma PUP informujace pracodawcow o
przyznaniu stazy dla oséb bezrobotnych, umowy o
zorganizowanie stazy zawodowych, ofwiadczenia
uczestnikow  projektu o  wyrazeniu zgody na
przetwarzanie  danych  osobowych — wraz = ze
zobowigzaniami do informowania WUP o zatrudnieniu
lub jego braku w terminic 6 miesiecy od daty
ukonczenia udzialu w  projekeie, o podjgeiu dalszej

nauki, deklaracje uczestnictwa w projekeie, skicrowania

0s6b bezrobotnych do odbycia stazy, zaswiadczenia




lekarskie, umowy stazowe, miesieczne Kkarty stazy,
protokoly z kontroli  przeprowadzonych przez
pracownikow PUP, opinie pracodawcow o stazystach,
sprawozdania i zaswiadczenia o odbyciu stazy, IPD,
uMmowy o prace.

Dokumentacja osobowa uczestnikow stazy zawiera
m.in.: dcklaracje ZUS, decyzje o przyznaniu/utracie
statusu 0s6b bezrobotnych, decyzje o przyznaniu/utracie
prawa do stypendium, karty rejestracyjne o0sdb

bezrobotnych, zadwiadczenia lekarskie, listy obecnoscei.

Kwalifikowalnogé
uczestnikow
projektu - érodki
jednorazowo
przyznane

na podjecie
dzialalnosci

gospodarcze]

Zgodnie z o$wiadczeniem Benefigjenta w 2011 r.
udzielono jednorazowo srodki na podjgcic dzialalnosci
gospodarcze] 17 osobom bezrobotnym na kwotg
268.829,28 PLN. Zespot kontrolujacy zbadal na prébic
11,8%  dokumentacj¢  oraz  kwalifikowalnosé
bezrobotnych (zalgcznik nr 7).

Zarzadzenie Dyrektor Powiatowego Urz¢du Pracy w
Sepélnie Kraj. z 02.02 2009 roku w sprawie powolania
Komisji opiniujacej wnioski z zakresu instrumentéw
rynku  pracy, wykonywania prac  spolecznic
uzytecznych, stypendiow dla bezrobotnych, ktérzy
podjeli  dalsza nauk¢ oraz kosztow  studiow
podyplomowych 1 refundacji kosztéw opicki nad
dzieémi do lat 7.

Skontrolowana dokumentacja dotyczaca tej formy
wsparcia, ktéra zawiera m. in.:

Dokumenty osobowe:

- decyzja o uznaniu za osobe bezrobotna,

- decyzja o utracie statusu osoby bezrobotne;j,

- Indywidualny Plan Dzialania,

-zawiadomicnie osoby bezrobotnej, e otrzymala

jednorazowo  érodki na  podjecie  dzialalnodci




gospodarczej,
- $wiadectwa pracy.

Dokumenty dotyczace przvznanych srodkow:

- umowy uzyczenia lokalu,

- dokumentacja bezrobotnego m.in. zadwiadczenia o
ukoniczeniu kursow, dyplomy,

- oswiadczenia uczestnikéw projektu o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych,

- zobowigzania do informowania WUP w Toruniu o
podjgciu zatrudnienia badZz jego braku w terminic 6
miesigcy od daty ukoriczenia udzialu w projekeie oraz
dalszej nauki w terminic 6 micsigey od daty ukoniczer. .
udzialu w projekcie,

-oswiadezenia w zwigzku z wyborem zabezpicczenia w
formie aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sic
egzekucji,

- deklaracje uczestnictwa w projekcie,

-ofwiadczenia osOb bezrobotnych, ze nic posiadajg
wpisu do ewidencji dziatalnosei gospodarczej w okresie
12 miesigcy przed dniem zlozenia wniosku o $rodki na
rozpoczgeie dzialalnodei gospodarczej,

-o$wiadczenia beneficjentéw pomocy o wysokosci
uzyskanej pomocy publicznej 1 de minimis w okre. -
ostatnich 3 lat przed zloZzeniem wniosku,

-przewidywane efekty ckonomiczne prowadzenia
dzialalnoéci gospodarczej,

-oswiadczenia beneficjentdow pomocy, e posiadajg
niezbedng wiedz¢ 1 umiejetnodei do prowadzenia
wiasnej dzialalnosci gospodarczej,

- oswiadczenia beneficjentéw pomocy, Ze nic korzystali
z bezzwrotnych $rodkéw z Funduszu Pracy lub innych
ésrodkéw  publicznych na podjecie  dziatalnosci

gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub przystgpienie




do spdldzielnie socjalnej, nie prowadzil dzialalnoéci
gospodarczej w  okresie 12 miesiecy po dniu
rozpocz¢eia prowadzenia dzialalnosei gospodarczej,
wykorzysta przyznanc érodki zgodnie z
przeznaczeniem,

-biznes plany,

-kwestionariusze osobowe,

-wnioski o przyznanie jednorazowo érodkéw na
podjecic dziatalnodci gospodarczej,

-wizyty wstgpne, w migjscu gdzie ma zosta¢ utworzona
dziatalno$¢ gospodarcza, w ramach wniosku o
przyznanic jednorazowo $érodkéw na  podjgcie
dziatalnodci gospodarcze;j,

- informacje PUP skierowane do beneficjentéw pomocy,
z¢ wniosek w sprawic uzyskania jednorazowo érodkéw
na rozpoczgcie dzialalnoSci  gospodarczej zostal
rozpatrzony pozﬁywnie,

-o$wiadczenia porgezycieli,

-umowy 0  przyznanic osobom  bezrobotnym
jednorazowo érodkéw na podjecie  dzialalnosci
gospodarczej,

- zagwiadczenia o pomocy de minimis,

- pisma PUP w Sepdlnie Kraj. skierowane do Urzedu
Skarbowego z prosbg o podanie informacji o terminach
rozpoczgeia i zakonczenia dzialalnodci gospodarcze;
wymienionych oséb,

- pisma Naczelnika Urzedu Skarbowego w Sepdlnie
Krajenskim informujace o terminie rozpoczecia i
zakonczenia dzialalnodei gospodarczej,

- faktury VAT,

-specyfikacje zakupéw w ramach otrzymanych $rodkéow
na rozpoczgcie dziatalnodcei gospodarcze;,

- zadwiadezenia o numerze identyfikacyjnym REGON,




-zaéwiadezenia o wpisie do ewidencji dziatalnosei
gospodarcze],
-zawiadezenia z US o prowadzeniu dziatalnodci
gospodarczej,

-notatki z  kontroli  prowadzenia  dzialalnosci

gospodarczej.
Ad. C | PUP nie przeprowadzatl szkolen w ramach PO KL w 2011 r.
Ad.D | W ramach dzialai promocyjnych-informacyjnych prowadzone byly

nastgpujgce dzialania:

- na stronie internetowej PUP w Sgpélnie Kraj. (www.pup.sepolno.pl)

zamieszezona byla informacja o projekeie,

- w pomieszczeniach PUP, w ktoérych realizowany byl projekt zamieszczone
byly plakaty promujace projekt,

- na tablicy informacyjnej Urzedu zamieszczone byly ulotki informacyjne o
projekeic oraz plakat promujacy projekt. Ulotki rozdawane byly réwnicz
przez poSrednikéw pracy 1 dc;radcbw zawodowych oraz osoby
odpowiedzialne za realizacje stazy zawodowych 1 wyplalg jednorazowo
srodkow na podje¢cie dziatalnosci gospodarczej,

- w siedzibach pracodawcow bioracych udzial w projekcie oraz w migjscach
odbywania stazu zawodowego zamicszczone byly plakaty promujgce projekt,
- migjsca, w ktérych prowadzona byla dzialalnoéé gospodarcza przez osoby,
ktorym wyplacone zostaly jednorazowe srodki na podjecie dziatalno. ..
gospodarczej oznakowane byly poprzez zamieszczenie plakatu promujacego
projekt,

- sprzet zakupiony przez osoby, ktérym wyplacone zostaly jednorazowe
srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej oznakowane byly poprzez
zamieszczenie na nim naklgjki informujacej o wspolfinansowaniu ze
srodkow EFS,

- w siedzibie Urzedu dziatal punkt informacyjny, ktory udzielal wszelkich
informacji zwiazanych z realizacjq projektu.

Wszystkie materiaty informacyjno-promocyjne zawieraly logo PO KL, flage

Unii Europejskiej z odwolaniem do UE i EFS oraz haslo okresdlone




dla PO KL.

Ad. E

Kontrola rozliczen finansowych objeta 100% dokumentacji finansowe]
dotyczacej wszystkich kosztow  (zgodnie =z zalgcznikami nr 1)
zatwierdzonych dotychczas przez WUP w Toruniu wnioskéw
o platno¢ tj. wniosek o platno$é nr POKL.06.01.03-04-011/08-16 na
kwotg 223.953,33 PLN (z czego zweryfikowano kwotg 35.980,00 PLN),
wniosek o platnos¢ nr POKL.06.01.03-04-011/08-17 na kwotg 461.366,71
PLN (z czego zweryfikowano kwote 53.926,37 PLN), wniosck o platnosé
nr POKL.06.01.03-04-011/08-18 na kwote 319.996,21 PLN (z czego
zweryfikowano kwot¢ 46.507,60 PLN), wniosek o platnoéé nr
POKL.06.01.03-04-011/08-19 na kwote 158.283,75 (z czego
zweryfikowano kwote 16.055,27 PLN oraz wniosek o platnoéé nr
POKL.06.01.03-04-011/08-20 na kwote 0,00 PLN.

Warto$¢ zweryfikowanych dokumentéw Zrédiowych wyniosta ogélem
152.469,24 PLN, co stanowi 13,1% w stosunku do wartosci wydatkow
zatwierdzonych do dnia kontroli.

W szczegélowym  budzecic projektu  nic  zaplanowano wydatkéw
w ramach kosztow posdrednich.

We wniosku o platnosé nr POKL.06.01.03-04-011/08-16 skontrolowano
zgodnie z zalgcznikiem nr 1 w zadaniu 2 poz. 11.

Nie stwierdzono uchybien.

We wniosku o platno$é nr POKL.06.01.03-04-011/08-17 skontrolowano
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 w zadaniu 2 poz. 11, w zadaniu 4 poz. 17.

Nie stwierdzono uchybien.

We wniosku o platno$¢ nr POKL.06.01.03-04-011/08-18 skontrolowano
zgodnic z zalgcznikiem nr 1 w zadaniu 2 poz. 4, 5, 6.

Stwierdzono w poz. nr 4 kolumny — data zaplaty uchybienie polegajace
na braku wpisu drugiej daty wyplaty stypendium szkoleniowego.
Wilasciwego wpisu dokonala i zaparafowala p. Joanna Sobek - starszy
ksiggowy PUP, uchybicnic to nic niesic skutkéw finansowych.

We wniosku o platnoé¢ nr POKL.06.01.03-04-011/08-19 skontrolowano
zgodnic z zalgcznikiem nr 1 w zadaniu 2 poz. 12.

W pozostale] dokumentacji nie stwierdzono uchybien.




Dla przedstawionych dokumentéw finansowych zostal stworzony
i wyodrebniony system ksiegowodcei zapewniajacy relacje kazdej transakeji =
operacja w sposob przejrzysty.

Ad. F | Zespol kontrolujacy w obecnodci p. Iwony Gierszewskiej — przeprowadzil w
dniu 09.05.2012 r. kontrol¢ u o0séb, ktére otrzymaly jednorazowo przyznane
$rodki na podjecia dziatalnosei gospodarczej:

i " umowanr 7/2011 z 06.06.2011 r.,
Ustugi gastronomiczne, kwota dotacji 16.000,00 PLN.
2. T umowa nr 5/2011 z 23.05.2011 r.,
Uslugi gastronomiczne, kwota dotacji 16.000,00 PLN.
Zespd! kontrolujgey ustalil, ze kontrolowana dzialalno$¢ prowadzona jest
zgodnie z zawarly umowa, a zakupiony sprzet zostat prawidtowo oznaczor, .
W migjscach prowadzenia dzialalnoéei gospodarczej sgq zamieszczone
informacje o projekcie wraz z prawidiowym oznaczeniem logo programu PO
KL i UE.
12 | Stwierdzone Ad. A | Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci.

nieprawidlowosci/ | Ad. B | Nie stwierdzono uchybien i nitprﬂwiciiowoéci.

uchybienia Ad.C |ND

Ad. D | Nie stwierdzono uchybien i nieprawidiowosci.

Ad.E | We wniosku o platno$¢ nr POKL.06.01.03-04-011/08-18 stwierdzono w
poz. nr 4 kolumny — data zaplaty- uchybicnic polegajace na braku wpisu
drugicj daty wyplaty stypendium szkoleniowego.

Ad.F | Nie stwierdzono uchybien i nieprawidiowosci.

13. | Ocena wedlug Ad. A | Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu Kat. 1 ]
kryteriéw Ad. B | Kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu Kat. 1

Ad. C | Stosowanic ustawy Prawo Zamowien Publicznych /zasady | ND
konkurencyjnosci 1 przepisdw wspélnotowych

Ad.D | Dzialania informacyjno-promocyjne Kat. 1

Ad. E | Kontrola rozliczen finansowych Kat. 1

Ad. F | Wizyta monitoringowa Kat. 1

Kategoria nr 1 - projekt jest realizowany prawidlowo, ewentualnic potrzebne sy nicwiclkic

usprawnicnia,

Kategorin nr 2 - projekt jest realizowany co do zasady w sposéb poprawny, ale potrzebne sy

usprawnienia,

Kategorina nr 3 — projekt jest realizowany w sposob czesciowo poprawny, ale wystepuja istotne
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uchybienia/nicprawidtowosci, potrzebne sq znaczne usprawnienia,

Kateporin nr 4 — projekt jest realizowany w sposdb cze$ciowo poprawny, ale wystepujq liczne,
kluczowe uchybienia/nieprawidlowosci; potrzebne jest niczwloczne wdrozenic planu naprawczego oraz
w przypadku kontroli systemowej — istnigje mozliwosé natozenia sankeji wynikajacych 2 porozumienia,
Kategoria nr 5 — projekt jest realizowany nicprawidlowo, co powoduje koniecznoé nalozenia sankeji
wynikajacych z porozumienia i/lub nalozenia korekty ryczaltowej (kontrola systemowa)/rozwigzania

umowy o dofinansowanie projektu (kontrola projektu).

14

Data sporzadzenia | 28.05.2012 r.
informacji

pokontrolne;j

Na tym Kkontrol¢ zakonczono. Informacj¢ pokontrolng sporzadzono w  dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolujacej i jednostki
kontrolowane;j.
Pouczenie:
Jednostka kontrolowana zobowigzana jest w ciggu 14 dni od dnia otrzymania ninicjszcj
informacji pokontrolnej do jej podpisania i przestania 1 egzemplarza do WUP - Torun.
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen, co do ustalenn zawartych w informacji
pokontrolnej i przekazanie ich na piémie do jednostki kontrolujace] w terminie 14 dmi
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym (opatrzonym parafka
Kierownika jednostki kontrolujacej) egzemplarzem nie podpisanej informacji pokontrolne;.
W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do
informacji pokontrolnej jednostka kontrolujaca odmawia rozpatrzenia zgloszonych
Zastrzezen.

W przypadku braku uwag do informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekazaé do jednostki kontrolujacej podpisang informacj¢ pokontrolng

w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.
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Podpisy czlonkéw Zespolu
Kontrolujacego
-~

-

Piceziytka, data i podpis kierownika /‘ [ Jerzy Susmarski
jednostki kontrolawanej '

\
\

Krzysgtof Kostrzak

Zalnczniki:
Whiosck o platnoé¢ nr POKL.06.01.03-04-003/08-16,
Whniosek o platnoéé¢ nr POKL.06.01.03-04-003/08-17,
Whniosek o platno$é nr POKL.06,01.03-04-003/08-18,
Wniosek o platmo$é nr POKL.06.01.03-04-003/08-19,
Whiosek o platnosé nr POKL.06.01.03-04-003/08-20,
Sprawdzona dokumentacja stazy,
Sprawdzona dokumentacja jednorazowo przyznanych $rodkéw na podjecie dzialalnodei gospodarczej,,
Lista kontrolna,
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