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Informacja pokontrolna nr 54/6.1.1/2012

Podstawa prawna

§ 17 Umowy nr UDA-POKL.06.01.01-04-036/11-00 z dn. 10.04.2012 r.

kontroli w zwigzku z art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. 2009, Nr 84, poz. 712 z pézn. zm.)
2 | Nazwa jednostki | Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu
kontrolujacej
3 Osoby Kierownik Zespotu kontrolujacego — Grzegorz Madrzycki
uczestniczace w | Cztonek Zespolu kontrolujacego — Marek Wasilewski
kontroli ze strony | Czlonek Zespolu kontrolujacego — Pawet Grochowski
jednostki
kontrolujgcej
4 | Termin kontroli 03-04.12.2012 r.
5 | Rodzaj kontroli Kontrola na miegjscu projektu (planowa).
(systemowa,
projektu,
planowa,
dorazna)
6 | Nazwa jednostki | Powiatowy Urzad Pracy
kontrolowanc;j
Osoby p. Beata Korczak
udziclajace p. Stawomir Klys
wyjasnien
7 | Adres jednostki ul. Kosciuszki 11, 89-400 S¢pdlno Krajenskic
kontrolowane;j
8 | Nazwa projektu Aktywizacja zawodowa aséb po 50 roku zycia

Numer projektu

POKL.06.01.01-04-036/11

Priorytet VI ,,Rynck pracy otwarty dla wszystkich”
Dzialanie 6.1 ,Poprawa dost¢pu do zatrudnienia oraz wspicranie aktywnosci zawodowej
w regionie”
Poddzialanie 6.1.1 ,,Wsparcie oséb pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym rynku




pracy”

Numer Umowy

UDA-POKL.06.01.01-04-036/11-00

Wartos¢ projektu

329 262,15 zt

Warto$é
wydatkow
zatwierdzonych

do dnia kontroli

90 587,43 71

9 | Zakres kontroli A. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu — ciczka audytu,
B. Kwalifikowalno$¢ personclu projektu — zarzadzanie projektem,
C. Kwalifikowalnoéé uczestnikow projektu,
D. Dziatania informacyjno-promocyjne,
E. Stosowanie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych/zasady konkurencyjnosci
i przepiséw wspélnotowych,
F. Rozliczenia finansowe.
10 | Informacje na Ad. A, | Kontrola objegla 100% dokumentacji zgromadzonej do dnia
temat sposobu B,D,E, | przeprowadzenia kontroli,
wyboru F
QokafIBIow 4o Ad. C | Kontrola objela dokumentacje 25% uczestnikdw projektu.
kontroli oraz
doboru préby
skontrolowanych
dokumentdw
11 | Ustalenia kontroli | Ad. A | Upowaznienia do | Kontroli poddano upowaznicnia do przetwarzania

— opis zastanego
stanu faktycznego
w podziale na
obszary badan

kontrolnych

przetwarzania
danych
osobowych

danych osobowych dotyczacych kontrolowanegr
projekiu ujetych w Zalgezniku nr 3 Wykaz osob
upowaznionych  do  przetwarzania  danych
osobowych pod numerami 4/2012 - 29/2012,

42/2012, 113/2012, 114/2012,

Rejestr 0s6b  upowaznionych do przetwarzania

danych osobowych w PEFS 2007 u Beneficjenta

POKL dla ‘ z dnia
11.10.2010, ' . Z dnia
05.01.2010, 4 dnia 01.08.2012 i

~ dnia 01.08.2012.
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Umowy zawarte

W ramach projektu zawarto tylko umowy

w ramach stazowe.

projekiu

Sprzet i W projekeie nie zakupiono sprzetu,
wyposazenie

zakupione w

ramach projektu

Nic wystypilo podwéjne finansowanic wydatkéw

w realizowanych przez beneficjenta projektach.

Inne

Przedlozono do kontroli dokumenty:

- Instrukcja  obiegu 1 kontroli dokumentéw
ksiggowych POKL z dnia 28.03.2008 r.

- Polityka bezpicczenstwa dla zbioru podsystem
monitorowania EFS 2007 u Beneficjenta POKL,

- Instrukeja zarzadzania systemem
informatycznym  dla  systemu  podsystem

monitorowania EFS 2007 u Beneficjenta POKL.

W ramach projektu zakupiono 3  filmy
szkoleniowe | oraz  interaktywny  program
szkoleniowy. Plyty CD zostaly prawidliowo

ologowane.

Przedstawiono  listy  odbioru  materialow
promocyjnych z  30.05.2012, 31.05.2012,
10.08.2012, 14.08.2012.

Ad B.

Personel projektu

Kontroli poddano umowy zawarte w ramach
kontrolowanego projcktu zgodnie z zalacznikiem nr
I do Informacji Pokontrolnej Zestawicnic
pracownikéw  zatrudnionych we  wszystkich
realizowanych projektach (w okresie realizacji

projektu kontrolowanego przez WUP w Toruniu).

Przedlozonos umowy wraz z oéwiadczeniami
pracownika , zakresem czynnosci oraz CV.
W dokumentacji pracownikow zatrudnionych na

potrzeby  projektu  znajdowaly sie réwniez




dokumenty:
- Powierzenic funkecji koordynatora projcktu

i ~ pismem z dnia 01.03.2012.
wraz z informacja o przyznaniu  dodatku
specjalnego;
- Zmiana warunkéw umowy o prace z dnia
30.10.2012, dla i ~ powierzajaca
[unkcje koordynatora wraz z informacjg o
przyznaniu dodatku specjalnego
- Powierzenic { |, pismem z dnia
01.10.2012 r. funkecji doradey zawodowego w
projekcie wraz z informacjg o przyznaniu dodatku
specjalnego,
- Powierzenie , - _ pismem z dnia
01.08.2012 r. funkeji doradey zawodowego w
projekeie wraz z informacjg o przyznaniu dodatku
specjalnego,
- Powierzenic [ pismem z
dnia 29.06.2012 r. funkcji doradcy zawodowego w
projekeie wraz z informacjg o przyznaniu dodatku
specjalnego,
- Powierzenie pismem %
dnia 31.08.2012 r. funkcji doradcy zawodowego w
projekcie wraz z informacjq o przyznaniu dodatku
specjalnego,
- Powicrzenie L |pismem z
dnia 31.10.2012 r, funkcji doradey zawodowego w

projekeie wraz z informacjq o przyznaniu dodatku

specjalnego.

Nie wystapilo podwéjne finansowanie wydatkéw

w realizowanych przez benelicjenta projektach —

w przypadku realizacji wigeej niz jednego projektu
[inansowanego ze §rodkéw UL.

Benefigjent przedlozyl analize wysokosei stawck

godzinowych trenerdw.




Beneficjent przedtozyl Zestawienie pracownikow
zatrudnionych  we  wszystkich  realizowanych
projektach  (w  okresie  realizacjii  projektu
kontrolowanego  przez  WUP w  Toruniu).
Stwierdzono, ze Bencficjent realizuje inne projekty
jednoczednie z projektem realizowanym w WUP
w Toruniu.

Laczne zaangazowanic poszczegdlnych  osob
stanowigcych personelu projektu nic przekroczylo
dopuszczalnego limitu wynoszacego 240 godzin
miesi¢eznic.

W przypadku o0s6b =zatrudnionych w  kilku
projektach (na podstawie zestawicnia
przedkladancgo przez bencficjenta) obcigzenic
wynikajgce  wszystkich umow nic  wyklucza
mozliwosci prawidlowej i efektywnej realizacji
zadan w ramach kontrolowanego projektu. Osoby
te prowadzg ewidencje godzin i zadan w ramach
wszystkich projektow,

Nie wystapito podwdjne finansowanie wydatkéw
w realizowanych przez beneficjenta projektach —
w przypadku realizacji wigcej niz jednego projektu

finansowancgo ze srodkéw UE.

AdC.

Grupy
szloleniowe/

osoby

W ramach projektu przewidziano nastepujace
formy wparcia:
e Warsztaly psychologiczno-doradeze dnia
09.08.2012 (10 0sdb),
o Warsztaty psychologiczno-doradeze w
dniu 10.08.2012 (10 osdb),
* Zajecia z poradnictwa zawodowego
13.08.2012 (10 0sdb),
* Zajgcia z poradnictwa zawodowego
14.08.2012 (10 osdb),
= Zajgcia  z  poradnictwa zawodowego
21.05.2012 (15 osdb),




e Grupowa porada zawodowa 22.05.2012
(11 os6b),

s Zajecia grupowe ,Pokonywanie barier
zawodowych w  planowaniu Kkariery
zawodowe]” w dniu 30.05.2012 (10 oséb),

e Grupowa porada zawodowa 31.05.2012

(10 os6b)

Kwalifikowalnosé
uczesinikow

projcktu

W ramach projektu zawarto 22 umowy stazowe
dotyczacc  realizacji  stazu  dla 40  o0s6b
bezrobotnych.

Skontrolowano dokumentacje 10 uczestnikéw
projektu. W teczkach osobowych znajdowaly sic
m.in.: decyzje o uznaniu za osobg bezrobotng, karty
rejestracyjne, zaswiadczenia lckarskie, decyzje u
przyznaniu stypendium stazowego, skicrowanie na
staz.

Skontrolowano 5 umdw na zorganizowanic stazu
zawodowego — Zalacznik nr 2 -, Zestawienie 0séb
poddanych kontroli w ramach stazy”

W teczkach instytucji znajdowaly sie m.in.:
zadwiadczenia z ZUS o niezleganiu w podatkach
lub stwierdzajace stan zalegloéci, zaswiadezenie o
niezleganiu w oplacaniu skladek, wniosck ¢
skierowanie do odbycia stazu, oéwiadczenia
uczestnika projektu o wyrazaniu zgody na
przetwarzanie  danych  osobowych, deklaracje
uczesinictwa w projekeie, skicrowania do odbycia
stazu, zaSwiadczenia lckarskie, umowy na
zorganizowanic stazu, miesieczne karty stazu,
sprawozdania ze stazu, opinic z odbytcgo stazu,
zaswiadczenia o odbyciu stazu, umowy o prace.

W ramach kontroli kwalifikowalnoéei uczestnikéow
projektu przeprowadzono wizyle monitoringows

jednej z  podpisanych uméw  stazowych




UmSTAZ/12/0271.
Staz odbywa si¢ w

I, uczestnicza w nim:

W budynku, w ktérym odbywa si¢ staz, znajdowata
si¢ informacja o wspélfinansowaniu projcktu ze
srodkow Unii Europejskicj W ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego. Uczestnicy
stazu posiadajg wiedzg na temat wspo6lfinansowania
projektu z EFS i jednocze$nic wyrazili zadowolenie

7z uczestniclwa w projckeie,

PEFS Zweryfikowano prawidlowo$é wprowadzonych
danych do bazy PEFS dla 10 osob tj. 25%
uczestnikow projektu. Stwierdzono brak drugich
imion uczestnikéw projektu, bledy poprawiono w

trakeie czynnoéci kontrolnych.

Ad.D

Kontroli poddano narzgdzia informacyjno-promocyjne okreélone
W budzecie projektu, na podstawic zdjeé przedstawiajacych zakupione
dtugopisy, teczki i notatniki stwierdzono, zc sa prawidtowo ologowane.

Nie stwicrdzono uchybien.

Ad.E

Zgodnie z umowg o dofinansowanic projektu §19, Beneficjent
zobowigzany jest do stosowania zasady konkurencyjnodci w przypadku
realizacji ~ zamoéwicn  przekraczajacych  wyrazona w  zlotych

rownowarto$é kwoty 14 tys. euro netto.

W zwigzku z tym iz zakupy w ramach projektu nic przekroczyly
rownowartoéci kwoly 14tys. curo netto, nie zaistnial obowigzek
zastosowania zasady konkurencyjnosei. Nie sporzadzono dokumentac;ji
w tym zakresie.

Nie stwierdzono uchybien.

Ad.F

Kontrola rozliczei finansowych objela dokumentacje finansowa
dotyezacy tacznych kosztéw (zgodnie z zatacznikiem nr 1) zlozonych do
WUP w Toruniu wnioskéw o platnosé tj. | wniosek o platnosé
(POKL.06.01.01-04-036/11-01) na kwotg 1 170,20 zl, 1T wniosck o
platno$¢ (POKL.06.01.01-04-036/11-02) na kwote 9 293,51 zt oraz Il




wniosck o platno$¢ (POKL.06.01.01-04-036/11-03) na kwote 80 123,72
zl,

Stwierdzono uchybicnia,

Wartoé¢ zweryfikowanych dokumentéw Zrodlowych wyniosta ogélem
90 587,43 zl, co stanowi 27,51 % w stosunku do wartodei umowy.
Koszty posrednie nic sg rozliczane,

Beneficjent oswiadezyl, Ze nic jest zarejestrowany przez whasciwego
Naczelnika Urzedu Skarbowego jako podatnik VAT. Nie jest

prowadzony rcjestr VAT,

Koszty bezposrednie oraz koszty posrednic zostaly prawidlowo
sklasyfikowane; koszty ujgte w katalogu kosztéw posrednich,
a przyporzadkowane do kosztéw bezposrednich posiadajg zwigzek
z zadaniem, w ramach ktorego zostaly wykazane i nic prowadzg
do podwdjnej refundacji wydatkow.

Na oryginalach dokumentéw finansowo-ksiegowych poddanych
kontroli nie stwicrdzono adnotacji instytucji wdrazajacych PROW
o tresci: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013” lub PO RYBY o tresci:
»Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Operacyjnego
Zrownowazony rozw(j sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013",

Zwerylikowano 100% pozycji wykazanych w zalacznikach nr 1 do

wniosku o platno$é.

Stwierdzone
nieprawidlowosci

/uchybienia

Ad. A | Nie stwierdzono uchybicn i nieprawidlowoséci.

Ad. B | Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci.

Ad. C | Stwierdzono brak drugich imion uczestnikéw projektu w Formularzu
PEFS, bledy poprawiono w trakcie czynnosei kontrolnych.

Ad. D | Nic stwierdzono uchybien i nieprawidlowodci.

Ad.E | Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci,

Ad.F | Stwierdzono nastgpujace uchybienia w zalgezniku nr 1:

POKL.06.01.01-04-036/11-01:

- zadanie nr 5, poz. 1 — LP 2012/03/0003 z dnia 30.03.2012 - bledne
kwoty brutto i netto dokumentu w zalaczniku nr 1 - prawidlowe to
1680,00 i 1680,00;

POKI..06.01.01-04-036/11-02:




- zadanic nr 1, poz. 7 = LP 2012/06/0008 z dnia 29.06.2012 - bledne
kwoty brutlo i netto dokumentu w zalaczniku nr 1 — prawidlowe to
239,06 1 239,06;

- zadanie nr 1, poz. 8 — DRA 01.06.2012 z dnia 29.06.2012 — w
zalaczniku nr | jako kwota kwalifikowalna widnicje 98,31, natomiast w
opisie dokumentu kwalifikujg Panstwo kwote 98,29;

- zadanie nr 5, poz. 11 = LP 2012/03/0003 z dnia 30.03.2012 - bledne
kwoty brutto i netto dokumentu w zalgezniku nr 1 — prawidlowe to
1680,00 1 1680,00;

- zadanic nr 5, poz. 13 — LP 2012/04/0004 z dnia 26.04.2012 - bledne
kwoty brutto i netto dokumentu w zalgczniku nr 1 — prawidlowe to
1680,00 i 1680,00;

- zadanie nr 5, poz. 15 — LP 2012/05/0004 z dnia 24.05.2012 - bledne
kwoty brutto i netto dokumentu w zalaczniku nr 1 - prawidlowe to
1680,00 1 1680,00;

- zadanie nr 5, poz. 17 = LP 2012/06/0004 z dnia 22.06.2012 - blednc
kwoty brutto i netto dokumentu w zataczniku nr 1 — prawidlowe to
1680,001 1680,00;

POKI..06.01.01-04-036/11-03:

- zadanie nr 1, poz. 1 = LP 2012/07/0017 z dnia 24.07.2012 - bledne
kwoty brutto i netto dokumentu w zalgczniku nr 1 — prawidlowe to
239,06 1 239,06;

- zadanie nr 1, poz. 5 = LP 2012/08/0008 z dnia 23.08.2012 — bl¢dne
kwoty brutto i netto dokumentu w zalgezniku nr 1 — prawidlowe to
239,061 239,06;

- zadanie nr 1, poz. 7 = LP 2012/09/0007 z dnia 21.09.2012 — bledne
kwoty brutto i netto dokumentu w zalgczniku nr 1 — prawidlowe to
239,06 1239,06;

- zadanie nr 5, poz. 19 = LP 2012/07/0013 z dnia 24.07.2012 — bledne
kwoty brutto i netto dokumentu w zalaczniku nr 1 — prawidlowe to
1518,8711518,87;

- zadanic nr 5, poz. 21 — LP 2012/08/0010 z dnia 23.08.2012 — bledne

kwoty brutto i netto dokumentu w zalgezniku nr 1 — prawidlowe to
1590,00 i 1590,00;
- zadanie nr 5, poz. 23 = LP 2012/09/0008 z dnia 21.09.2012 — bledne




kwoty brutto i netto dokumentu w zalaczniku nr 1 - prawidlowe to
1590,00 i 1590,00;

Beneficjent realizuje wigeej niz jeden projekt finansowany ze érodkow UE. Nie
wystgpilo podwdjne finansowanic wydatkéw w realizowanych przez beneficjenta

projektach. Archiwizacja dokumentéw spelnia wszystkie wymogi.

13 | Ocena wedlug Ad. A | Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu Kat. 1

kryteriow Ad. B | Kwalifikowalno$é personelu projektu Kat. 1
Ad. C | Kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu Kat. 1
Ad. D | Dzialania informacyjno-promocyjne Kat, 1
Ad. E | Stosowanie ustawy Prawo Zamdwien Kat. 1

Publicznych/zasady konkurencyjnosci
1 przepisow wspoélnotowych
Ad.F | Rozliczenia finansowe Kat. 2
Kategoria nr 1 — projekt jest realizowany prawidlowo, ewentualnic potrzebne sg
nicwielkie usprawnienia,
Kategoria nr 2 - projekt jest realizowany co do zasady w sposéb poprawny, ale
potrzebne sg usprawnienia,
Kategoria nr 3 - projekt jest realizowany. w sposdb czg$ciowo poprawny, ale
wystepuja  istotne  uchybienia/nicprawidlowos$ci, potrzebne sa  znaczne
usprawnienia,
Kategoria nr 4 — projekt jest realizowany w sposéb czgéciowo poprawny, ale
wystepujq  liczne, kluczowe uchybicnia/nieprawidlowoséci; potrzebne jest
niczwloczne wdrozenie planu naprawczego oraz w  przypadku kontroli
systemowej — istnieje mozliwo$¢ natozenia sankeji wynikajacych z porozumienia
Kategorin nr 5 - projekt jest realizowany nicprawidlowo, co powoduje
koniecznos¢ natozenia sankcji wynikajacych z porozumicnia i/lub nalozenia
korekty ryczaltowej (kontrola systemowa)/rozwigzania umowy o dofinansowanie
projektu (kontrola projektu).
14 | Data

sporzadzenia 13.12.2012 .

informacji

pokontrolnej




Na tym kontrolg¢ zakonczono. Informacje pokontrolng sporzadzono w  dwach
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolujacej i jednostki
kontrolowane;j.
Pouczenie:
Jednostka kontrolowana zobowigzana jest w ciggu 14 dni od dnia otrzymania niniejszej
informacji pokontrolnej do jej podpisania i przeslania 1 egzemplarza do WUP - Torun.
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysluguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
Informacji Pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen, co do ustalen zawartych w Informacji
Pokontrolnej i przekazanic ich na pismic do jednostki kontrolujgcej w terminic 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym (opatrzonym parafkg
Kicrownika jednostki kontrolujacej) egzemplarzem niepodpisanci Informacji Pokontrolnej.
W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do
Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujaca moze odméwié rozpatrzenia zgloszonych
zastrzezen,

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowancj nalezy przekazaé do jednostki kontrolujacej podpisang Informacjg¢ pokontrolng

w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

Podpisy czlonkow Zespolu
Kontrolujgcego

- T o

Grzegorz Madrzycki

data i podpis kierownika jednostl
kontrolowanej

Marek Wasilewski
v
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ZALACZNIKI:
| Zestawicnic pracownikéw zatrudnionych we wszystkich realizowanych projektach (w okresic realizagji
projektu kontrolowanego przez WUP w Toruniu),
Zalacznik nr 2 -, Zestawienie osob poddanych kontroli w ramach stazy "
Wykaz oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
Kserokopia zulycznika nr 1 do wnioskéw beneficjenta o platmoéé nr POKL.06.01.01-04-036/11-0 1,
POKL.06.01.01-04-036/11-02, POKL.06.01.01-04-036/11-03 ,
5. Lista sprawdzajaca,
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