OGLOSZENIE NR 1/2015 z dnia 16 marca 2015r.

Powiatowy Urzgd Pracy w Sepdélnie Kraj. ul. Tadeusza Kodciuszki 11, 89-400 S¢pélno Kraj.
oglasza naboér na wolne stanowisko urze¢dnicze:

Specjalista do spraw programdw — stnkysin

Liczba, wymiar etatu: 1, pelny wymiar czasu pracy

Wymagania niczhedne:

. Obywatelstwo polskic lub inne ze znajomo$ciq jezyka polskiego potwierdzong dokumentem

okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej.

Posiadanie pelnej zdolnoéei do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

Wyksztaleenie wyzsze.

Nickaralno$¢ za przestgpstwo popelnione umyélnic Scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine

przestepstwo skarbowe.

5. Znajomos¢ ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U, z2015r. poz 149) i aktéw wykonawezych,

2w

Wymagania dodatkowe:

I. Umicjetnos¢ obslugi komputera (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, poczta elektroniczna)
i urzadzen biurowych.
2. Umiejetnosé pracy w zespole.

Zakres zada wykonywanyeh:

1. Obsluga projektéw wspélfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego:

a) prowadzenie naboru i weryfikacji uczestnikéw projektow zgodnie z obowigzujgcymi
kryteriami,

b) kompletowanie i wery(ikacja dokumentacji zwigzanej z projcktami,

c) rozliczanic wydatkow projektow,

d) obsluga realizowanych projektéw w dedykowanych programach i systemach
informatycznych,

¢) przygotowywanie sprawozdan i analiz dla potrzeb statystycznych.

Informacia o warunkach pracy:

Praca biurowa przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobe w siedzibie Urzedu = I1 pigtro.
W budynku jest zainstalowana platforma do przewozu oséb niepelnosprawnych, ktéra umozliwia
wjazd woézkiem inwalidzkim na wysoko$é parteru,

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

Zyciorys i podanic.

Oswiadezenie kandydata o:

a) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do ccléw rekrutacji,

b) posiadaniu obywatelstwa polskiego. W przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa
polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego znajomoéé jezyka polskiego zgodnic z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawic okreslenia rodzajéw dokumentow

b —



potwicrdzajacych znajomos$é jezyka polskicgo przez osoby nicposiadajace obywatelstwa
polskiego, ubiegajyce si¢ o zatrudnienie w sluzbie cywilne;j,
c) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnodei prawnych,
d) Kkorzystaniu z pelni praw publicznych,
e¢) nickaralnodci za przestepstwo popelnione umyélnie Scigane z oskarzenia publicznego lub
umy$lne przestepstwo skarbowe,
3. Kopie dokumentéw potwicrdzajacych wyksztalcenie, ewentualny staz pracy, umiejetnosci,

kumenty nalezy skladaé do 26 marca 2015r. do podziny 15,00 w sekretariacie Urzedu

pod adresem: Powiatowy Urzad Pracy
ul. Tadeusza Kosciuszki 11 89-400 S¢pdlno Kraj.

Inne informacje:

l. Kandydaci spelniajacy wymagania niezbgdne zostangy powiadomicni o terminie rozmowy
wslgpne;j.

2. W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w Urzgdzic, w rozumieniu przepiséw o rchabilitacji zawodowej i spoleczne;
oraz zatrudnianiu 0séb nicpelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

3. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 52 388-13-58.

towelo Mrzedu Pracy
Sopdlrfis Emnj.




