OGLOSZENIE NR 1/2016 z dnia 11 marca 2016 r.

Powiatowy Urzad Pracy w Sepélnie Kraj. ul. Tadeusza KoSciuszki 11, 89-400 S¢p6lno Kraj.
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:

Specjalista do spraw programéw — staysta

Liczba, wymiar etatu: 1, pelny wymiar czasu pracy na podstawic umowy o prace

Wymagania niczbedne:

1. Obywatelstwo polskie lub inne ze znajomosciq jezyka polskicgo potwierdzony dokumentem
okre$lonym w przepisach o sluzbie cywilnej.

2. Posindanic pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

Wyksztalcenie wyzsze.

4. Niekaralnosé za przestepstwo popelnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

LI}

Wymagania dodatkowe:

l. Znajomoé¢ ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnicnia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22015 r. poz 149 z p6Zn, zm.) i akiéw wykonawezych.

2. Znajomo$é zasad pozyskiwania $rodkéw unijnych.

3. Umiejetnosé obstugi komputera (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, poczta clektroniczna)
i urzadzen biurowych.

4. Umigjetnosé pracy w zespole.

Zakres zadan wykonvwanych:

Obsluga projektéw wspdlfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolceznego, w tym w
szezego6lnodei realizacja zadan zwigzanych z organizowaniem migjse pracy dla uczestnik6éw projektu:

a) prowadzenic naboru i weryfikacji uczestnikéw projektu zgodnie z obowigzujgeymi kryteriami,
b) kompletowanie i weryfikacja dokumentacji zwinzancj z projektem,

¢) rozliczanie wydatkéw projektu,

d) przygotowywanic analiz dla potrzeb statystycznych.

Informacja o warunkach pracy:

Praca biurowa z obslugy interesantéw, 8 godzin na dobg, przeciginic 40 godzin w pigeiodniowym
tygodniu pracy, przy monitorze ekranowym powy#¢j 4 godzin na dobg w sicdzibie Urzedu — 11 pigtro.
Oéwietlenie naturalne i sztuczne. Na slanowisku pracy brak specjalistycznych urzadzen
umozliwiajacych prace osobom nicwidomym. Budynek jest czedciowo dostosowany dla potrzeb osdb
niepelnosprawnych —brak windy na II pigtro.

Wymagane dokumenty i odwiadezenia:

|.Zyciorys i podanie.
2.0$wiadezenic kandydata o:
a) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
b) posindaniu obywatclstwa polskiego. W przypadku os6b nieposiadajacych obywatclstwa
polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego znajomosé jezyka polskiego zgodnie 2z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreflenia rodzajéw dokumentow



potwierdzajacych znajomo$é jezyka polskiego przez osoby nicposiadajgce obywatelsiwa
polskicgo, ubiegajqce si¢ o zatrudnicnie w stuzbie cywilng;j,
¢) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnodei prawnych,
d) korzystaniu z pelni praw publicznych,
¢) nickaralnosci za przestgpstwo popelnione umy$inic Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,
3.Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, ewentualny staz pracy, umicjetnosei.

Dokumen

pod adresem: Powiatowy Urzqd Pracy
ul. Tadeusza Kosciuszki 11 89-400 Sep6ino Kraj.

nalezy skladaé do 21 marca 2016 r, do podziny 15.00 w sekretarincie Urzedu

Inne informacije:

1. Kandydaci spelniajacy wymagania niczbgdne zostang powiadomicni o terminiec rozmowy
wsigpnej.

2. W micsigeu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
nicpelnosprawnych w Urzedzic, w rozumieniu przepiséw o rchabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych, wynosi co najmnicj 6%.

3. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 52 388-13-58.

Artur Zychski




