OGLOSZENIE NR 1/2022 z dnia 12 sierpnia 2022 r.

Powiatowy Urzad Pracy w Sepolnie Krajenskim oglasza nabér na wolne stanowisko urze¢dnicze:

Specjalista do spraw programoéw - stazysta
Liczba, wymiar etatu: 1, pelny wymiar czasu pracy na podstawie umowy o prace.

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie lub inne ze znajomoscig jezyka polskiego potwierdzong dokumentem
okreslonym w przepisach o sluzbie cywilnej. Wymogu potwierdzenia znajomosci jezyka
polskiego dokumentem, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje si¢ do obywateli Ukrainy
przebywajacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorych pobyt na terytorium RP jest
uznawany za legalny lub przebywajacych legalnie na terytorium RP.

2. Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

Wyksztalcenie co najmniej srednie i co najmniej 1 rok stazu pracy.

4. Niekaralnosé za przestepstwo popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe.
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Wymagania dodatkowe:

1. Znajomo$¢ ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22022 r. poz. 690 z pézn. zm.) i aktéw wykonawczych.

2. Znajomos¢ zasad pozyskiwania §rodkéw unijnych.

3. Umiejetno$¢ obstugi komputera (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, poczta elektroniczna)
i urzadzen biurowych.

4. Umiejetnosc pracy w zespole.

Zakres zadan wykonywanych:

1. Wykonywanie zadan z zakresu realizacji programdw i projektow:

1) koordynacja dzialan dotyczacych realizacji programéw i projektéw zgodnie
z harmonogramem,

2). przygotowywanie wnioskow o platno$é, zgodnie z procedurami oraz zasadami
przewidzianymi w przepisach prawa i dokumentacji dotyczacej realizacji poszczeg6lnych
programow i projektow,

3) monitorowanie i rozliczanie wydatkéw programow i projektow.

2. Ewidencjonowanie operacji finansowych:

1) prowadzenie kont wydatkéw i dochodéw w uktadzie klasyfikacji budzetowe;j,

2) dekretacja dokumentow ksiggowych,

3) kontrola merytoryczna i formalno-rachunkowa dokumentéw ksiggowych,

4) rejestracja i prowadzenie ksiggi glownej,

5) ksiegowanie na kontach syntetycznych i analitycznych wszystkich operacji gospodarczych,

6) uzgadnianie obrotéw i sald kont analitycznych i syntetycznych.

Informacija o warunkach pracy:

Praca w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy ul. Tadeusza Ko$ciuszki 11, 89-400 S¢pdlno Krajenskie
—1I pietro budynku.

Praca biurowa z obstugg interesantéw, 8 godzin na dobe, przecigtnie 40 godzin w przecigtnie
pieciodniowym tygodniu pracy, przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobg.

Os$wietlenie naturalne i sztuczne. Na stanowisku pracy brak specjalistycznych urzadzen
umozliwiajacych prace osobom niewidomym.

Budynek jest czesciowo dostosowany dla potrzeb oséb niepetnosprawnych — brak windy na II pigtro.



Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. Zyciorys i podanie.
Oséwiadczenie kandydata o:
1) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
2) posiadaniu obywatelstwa polskiego,
3) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
4) korzystaniu z peini praw publicznych,
5) niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe.
3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, staz pracy, umiejgtnosci.
4. Kopia dokumentu potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka polskiego, w przypadku oséb
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 23 kwietnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych znajomosc jezyka
polskiego przez osoby nieposiadajace obywatelstwa polskiego, ubiegajace si¢ o zatrudnienie
w stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 64 poz. 539) tj. certyfikat znajomosci jezyka polskiego
poswiadczajacy zdany egzamin z jezyka polskiego, dokument potwierdzajacy ukoriczenie studiow
wyzszych prowadzonych w jezyku polskim, $wiadectwo dojrzatoéci uzyskane w polskim systemie
o$wiaty lub $wiadectwo nabycia uprawnien do wykonywania zawodu tlumacza przysigglego.
Wymogu potwierdzenia znajomosci jezyka polskiego dokumentem, o ktérym mowa powyzej, nie
stosuje sie do obywateli Ukrainy przebywajacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorych
pobyt na terytorium RP jest uznawany za legalny lub przebywajacych legalnie na terytorium RP.

Dokumenty nalezy skladaé do 23 sierpnia 2022 r. do godziny 15:00 w sekretariacie Powiatowego
Urzedu Pracy— I pietro budynku przy ul. Tadeusza Kosciuszki 11 w Sepdlnie Krajenskim - pok. 52

Inne informacje:

1. Kandydaci spehiajacy wymagania niezbgdne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
roZmowy wstepne;j.

2. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia tj. w lipcu 2022 r. wskaznik
zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sgpdlnie Krajenskim,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepelnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

3. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 52 388-13-58.
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